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บทท่ี 1 

บทนํา 
 

ความเปนมาและความสําคัญ 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร มีการพัฒนาการเรียนการสอนอยูตลอดเวลาเพ่ือให มี

ประสิทธิภาพและยังมุงเนนสงเสริมความรูการวิจัยอีกมากมาย โดยนําเทคโนโลยีใหมมาใชเพ่ือถายทอดความรู

อยางมีประสิทธิภาพ โดยเห็นไดจากการมีหองปฏิบัติการและเคร่ืองมือวิทยาศาสตรจํานวนมากเพ่ือใหเพียงพอตอ

จํานวนนักศึกษาและอาจารยท่ีตองการทําวิจัยในดานตาง ๆ และเปนการเสริมสรางใหบุคลากรภายในคณะฯ ทั้ง

นักศึกษาระดับปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก คณาจารย และบุคลากรฝายสนับสนุน  ไดมีการเพ่ิมพูน

ความรู ความสามารถ ดวยตัวเอง โดยจัดตั้งอาคารท่ีใชสําหรับวิจัย ดังน้ี 

 อาคารคณะเภสัชศาสตร 

 อาคารเทคโนโลยีเภสัชกรรม 

 อาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ  

 อาคารนํารองศูนยภูมิปญญาและเทคโนโลยีทางเภสัชศาสตรและสุขภาพ 

ซ่ึงเคร่ืองมือวิทยาศาสตรสวนใหญ ติดตั้งอยูท่ีอาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ แบงตาม 

คุณลักษณะเคร่ืองมือวิทยาศาสตร เปน 3 ประเภท ไดแก เคร่ืองมือพ้ืนฐาน เคร่ืองมือเฉพาะและเคร่ืองมือพิเศษ 

ติดต้ังท่ีหองปฏิบัติการตามลักษณะงานวิจัยตาง ๆ เชน เคร่ืองมือวิทยาศาสตรท่ีเก่ียวของกับงานวิเคราะห

สังเคราะห เคร่ืองมือวิทยาศาสตรท่ีเก่ียวของกับงานทางจุลชีววิทยา เคร่ืองมือวิทยาศาสตรที่เก่ียวของกับงาน

ทางดานโมเลกุลและทางดานเทคโนโลยีชีวภาพ เปนตน ภายในอาคารจึงมีเคร่ืองมือวิทยาศาสตรหลายประเภท  

ในเร่ิมแรก เคร่ืองมือวิทยาศาสตรภายในอาคารดังกลาว ใชเพ่ือสนับสนุนการเรียนการสอนและการ

ทํางานวิจัยภายในคณะฯ เปนหลัก โดยสวนมากเก่ียวเน่ืองกับงานวิจัยในระดับบัณฑิตศึกษาและจากคณาจารยท่ี

ไดรับทุนตาง ๆ ยังไมไดรองรับการใหบริการแกหนวยงานภายนอก จนกระท้ังคณะฯ ไดจัดต้ังศูนยภูมิปญญาทาง

เภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” เพ่ือใหบริการตรวจวิเคราะห รวมทั้งใหบริการการใชเคร่ืองมือวิทยาศาสตร

ตาง ๆ เปนการขยายขอบเขตการการใหบริการไปสูหนวยงานภายนอกเปนคร้ังแรก ในปจจุบันมีหลายหนวยงาน

ใหความสนใจขอรับบริการเคร่ืองมือวิทยาศาสตรเพ่ืองานวิจัยและวิเคราะหตาง ๆ จากศูนยภูมิปญญาฯ เปน

จํานวนมาก  เน่ืองจากการลงทุนในการจัดซ้ือเคร่ืองมือวิทยาศาสตรเพ่ือมาสนับสนุนงานวิจัยภายในหนวยงาน

ตาง ๆ เปนตนทุนที่สูงมาก นอกจากคาเคร่ืองมือวิทยาศาสตรแลว ยังมีคาเสื่อมเคร่ือง คาบํารุงรักษาเคร่ือง คา

อุปกรณท่ีเสื่อมสลายไดและคาอื่น ๆ ท่ีตองเสียในแตละป ทําใหหนวยงานตาง ๆ ท่ีไมตองการเสียงบประมาณใน

การดูแลเคร่ืองมือวิทยาศาสตรเหลาน้ี หันมาใหความสนใจกับศูนยภูมิปญญาฯ ท่ีสามารถตอบสนองความ

ตองการดานเคร่ืองมือวิทยาศาสตรท่ีหลากหลายได 



2 

 

 เคร่ืองมือวิทยาศาสตรมีความสําคัญมากเปนตัวขับเคล่ือนท้ังงานวิจัยและงานบริการวิเคราะหตาง ๆ 

รวมท้ังการเรียนการสอนดวย จึงจําเปนตองมีผูดูแล สอนการใชงานเพ่ือลดปญหาการใชเคร่ืองมือวิทยาศาสตรไม

ถูกวิธีและตองมีการบํารุงรักษาเบ้ืองตนเพ่ือใหเคร่ืองมือวิทยาศาสตรมีสภาพพรอมใชตลอดเวลา นักวิทยาศาสตร

ผูดูแลเคร่ืองมือวิทยาศาสตร จึงตองหม่ันตรวจเช็คสภาพเคร่ืองมือ ดูแลและบํารุงรักษาเคร่ืองมืออยูเสมอ ให

เคร่ืองมือมีอายุการใชงานยาวนานและคุมคาตอการใชงานมากท่ีสุด 

ดังน้ัน  เพ่ือใหการใชงานเคร่ืองมือวิทยาศาสตรเปนไปดวยดีและมีประสิทธิภาพ พรอมใหบริการแกผูขอ 

รับบริการท้ังภายในและภายนอกหนวยงาน จึงจําเปนตองมีคูมือปฏิบัติงานการบริหารจัดการการใชเคร่ืองมือ

วิทยาศาสตรเพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตอไป 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานทํางานอยางมีระบบ เปนมาตรฐานเดียวกัน 

2. เพ่ือลดขั้นตอนในการปฏิบัติงานทําใหสามารถทํางานไดอยางรวดเร็ว 

3. เพ่ือใหการปฏิบติังานเกิดประสิทธิภาพ ลดขอผิดพลาด 

ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

1. ผูปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 

2. ไมเกิดปญหาเก่ียงงานและสามารถปฏิบัติงานไดอยางรวดเร็ว 

3. งานมีประสิทธิภาพและลดคาใชจายในการจัดการเคร่ืองมือวิทยาศาสตร 

ขอบเขตของคูมือ  

คูมือปฏิบัติงานเลมน้ี ใชเพ่ือเปนแนวทางในการบริหารจัดการการใชเคร่ืองมือวิทยาศาสตร ท่ีติดต้ัง ณ 

อาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร โดยกลาวถึงระเบียบ 

ขั้นตอนในการปฏิบัติงานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับเคร่ืองมือต้ังแตติดต้ัง ดูแลบํารุงรักษา ซอม สอบเทียบ การจัดการ

เอกสารท่ีเก่ียวของกับเคร่ืองมือน้ัน ๆ ใหเคร่ืองมืออยูในสภาพพรอมใชงาน จนกระทั้งเคร่ืองพนสภาพการใชงาน 

นิยามศัพทเฉพาะ  

1. ผูปฏิบัติงาน หมายถึง นักวิทยาศาสตร มีหนาท่ี รับผิดชอบดูแลเคร่ืองมือวิทยาศาสตร ณ อาคาร 

ปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ     

2. หนวยงาน หมายถึง หนวยราชการตาง ๆ บริษัท ผูขอรับบริการตาง ๆ  

3. ศูนยภูมิปญญาฯ หมายถึง ศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” 

4. เครื่องมือ หมายถึง เคร่ืองมือวิทยาศาสตรท่ีอยูในความดูแลและท่ีติดต้ัง ณ อาคารปฏิบัติการควบคุม

และประเมินคุณภาพ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

5. บริษัทท่ีรับผิดชอบ หมายถึง บริษัทที่ขายเคร่ืองมือวิทยาศาสตรหรือบริษัทท่ีซอมเคร่ืองมือ

วิทยาศาสตร 
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บทท่ี 2 

โครงสรางและหนาท่ีความรับผิดชอบ 
 

โครงสรางการบริหารจัดการ 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร เร่ิมจัดตั้งขึ้นในป พ.ศ. 2526 และเปดรับนักศึกษา ต้ังแตป

การศึกษา 2529 นับเปนคณะเภสัชศาสตรคณะที่ 6 ของประเทศ มีจุดมุงหมายหลัก คือ การแสวงหาทิศทางท่ี

เหมาะสมในการทํานุบํารุงการศึกษา วิจัย และพัฒนาความรูดานเภสัชศาสตรและสาขาท่ีเก่ียวของ ประกอบการ

นําเอาเทคโนโลยีแผนใหมท่ีเหมาะสมมาใช เพ่ือการถายทอดความรูอยางมีประสิทธิภาพ  ใหบัณฑิตทางเภสัช

ศาสตรของมหาวิทยาลัย เปนผูเพียบพรอมดวยสติปญญา คุณธรรม ความรอบรู ความเช่ียวชาญ เจตสํานึก ความ

รับผิดชอบ และจริยธรรมอันดีงาม ท้ังตอมหาวิทยาลัย วิชาชีพ สังคม และประเทศชาติ  โดยใชสรรพวิทยาการท่ี

มีเพ่ืออํานวยประโยชนตอมนุษยชาติ  ในปการศึกษา 2565  คณะเภสัชศาสตร เปดสอนหลักสูตรระดับปริญญา

บัณฑิต 1 หลักสูตร คือ หลักสูตรเภสัชศาสตรบัณฑิต ระดับบัณฑิตศึกษาจํานวน 9 หลักสูตร ประกอบดวย 

หลักสูตรระดับปริญญาโท 4 หลักสูตร และหลักสูตรระดับปริญญาเอก 5 หลักสูตร โดยมีการจัดการเรียนการ

สอนท้ังในรูปแบบหลักสูตรปกติ ในวันจันทรถึงวันศุกร และหลักสูตรโครงการพิเศษ ในวันเสารและวันอาทิตย 

หลักสูตรระดับปริญญาโท จํานวน 4 หลักสูตร ประกอบไปดวย 1) หลักสูตรเภสัชศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชา

การคุมครองผูบริโภคดานสาธารณสุข 2) หลักสูตรเภสัชศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาสารสนเทศศาสตรทาง

สุขภาพ 3) หลักสูตรเภสัชศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาเภสัชกรรมคลินิก และ 4) หลักสูตรเภสัชศาสตรมหา

บัณฑิต สาขาวิชาเภสัชศาสตรสังคมและการบริหาร และหลักสูตรระดับปริญญาเอก จํานวน 5 หลักสูตร 

ประกอบไปดวย 1) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการทางเภสัชศาสตร (หลักสูตรนานาชาติ) 2) 

หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิศวเภสัชกรรม (หลักสูตรนานาชาติ) 3) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 

สาขาวิชาเทคโนโลยีเภสัชกรรม (หลักสูตรนานาชาติ) 4) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาเภสัชกรรมคลินิก 

และ 5) หลักสูตรเภสัชศาสตรดุษฏีบัณฑิต สาขาวิชาเภสัชศาสตรสังคมและการบริหาร คณะเภสัชศาสตร 

มหาวิทยาลัยศิลปากร มีปรัชญาการศึกษาคือ มุงผลิตบัณฑิตใหเปนผูท่ีมีสมรรถนะทางวิชาชีพตามเกณฑ

มาตรฐานผูประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม มีคุณธรรมและจริยธรรมในการประกอบวิชาชีพ และมีจิตสานึกเพ่ือ

สวนรวม วิชาชีพทางเภสัชศาสตร เปนวิชาชีพท่ีเก่ียวเน่ืองดวยศิลปวิทยาการและวิทยาศาสตรของการเสาะ

แสวงหา การประดิษฐสารจากแหลงกําเนิดธรรมชาติหรือสารท่ีสังเคราะหข้ึนเปนยาสําเร็จรูปในรูปแบบตาง ๆ 

เพ่ือใหมีความเหมาะสมและสะดวกในการแจกจายและใชเพ่ือบําบัด บรรเทา ปองกัน พิเคราะหโรค และสราง

เสริมสุขภาพ วิชาชีพน้ีครอบคลุมเน้ือหาวิชาการของการกําหนดจดจําเอกลักษณและการตรวจพิสูจน การ

เลือกสรรฤทธ์ิหรือสรรพคุณของยา การเก็บถนอมรักษายามิใหเสื่อมคุณภาพ การปรุง การผสม การวิเคราะห 

และทําใหไดมาตรฐานตามกําหนดของยาและเวชภัณฑ   การวิจัยและพัฒนาสูตรตํารับและเทคโนโลยีการผลิตยา 

อีกท้ังยังครอบคลุมถึงการแจกจาย การติดตามผล การประเมิน การทบทวน และการเลือกใชอยางถูกตอง

ปลอดภัยโดยเหมาะสม ไมวาจะเปนการจายตามใบสั่งใชยาของผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม หรือผูประกอบโรค
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ศิลปะอ่ืนใด รวมท้ังสัตวแพทย หรือจะเปนการจายใหโดยตรง หรือขาย หรือใหบริการ ดานความรูแกผูบริโภค

ภายใตกรอบบัญญัติแหงกฎหมายและนิติธรรมอีกท้ังตองตามจรรยาบรรณแหงวิชาชีพ 

 

โครงสรางหนวยงาน 

สํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร มีโครงสรางหนวยงาน โครงสรางการบริหาร โครงสรางการ

ปฏิบัติงาน และภาระหนาท่ีของหนวยงาน ดังน้ี 
 

1. โครงสรางหนวยงานคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รูปภาพท่ี 1  โครงสรางหนวยงานคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร มีโครงสรางองคกร ประกอบไปดวย 3  สวน ดวยกัน คือ                 

1) สาขาวิชา จํานวน 4 สาขาวิชา ไดแก สาขาบริบาลทางเภสัชกรรม (Pharmaceutical Care) สาขาเภสัชกรรม

อุตสาหการ (Industrial Pharmacy) สาขาการคุมครองผูบริโภคดานสุขภาพและการบริหารทางเภสัชศาสตร 

(Health Consumer Protection and Pharmacy Administration) และสาขาชีวการแพทยและสารสนเทศ

ศาสตรทางสุขภาพ (Biomedicine and Health Informatics)  2) สํานักงาน จํานวน 1 สํานักงาน  คือ 

สํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร แบงงานภายในเปน 2 งาน คือ งานบริหารท่ัวไป และ งานบริหารและพัฒนา

วิชาการและ 3) ศูนย จํานวน 3 ศูนย คือ ศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” ศูนยเครือขาย

คณะเภสัชศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 
สาขาวิชา 

 

 

สาํนกังาน 

 
ศนูย ์ 

 

- บริบาลทางเภสชักรรม 

- เภสชักรรมอตุสาหการ 

- การคุ้มครองผูบ้ริโภคดา้น

สขุภาพและการบริหารทางเภสชั

ศาสตร ์

- ชีวการแพทยแ์ละสารสนเทศ

ศาสตรท์างสขุภาพ 

 

- สาํนักงานคณบดีคณะเภสชัศาสตร ์

  ř) งานบริหารทัÉวไป 

  Ś) งานบริหารและพัฒนาวิชาการ 

-  ภูมิปัญญาทางเภสัชศาสตร์  

   “ประโชติ  เปล่งวิทยา” 

-  เครือข่ายเภสัชสนเทศ  

   “ประชานาถ” 

-  บริการสุขภาพ คณะเภสัชศาสตร์ 

   1) สถานปฏิบัติการเภสัชกรรมชุมชน  

      “เภสัชศาลา” 

   2) คลินิกเวชกรรมชุมชนอบอุ่น  

      ศิลปากร 
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เภสัชสนเทศ “ประชานาถ” และศูนยบริการสุขภาพคณะเภสัชศาสตร แบงงานภายในเปน 2 งาน คือ สถาน

ปฏิบัติการเภสัชกรรมชุมชน “เภสัชศาลา” และ คลินิกเวชกรรมชุมชนอบอุนศิลปากร ตามรูปภาพท่ี 1 

2.  โครงสรางการบริหารสํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร 

สํานักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร กอกําเนิดมาพรอมกับคณะเภสัชศาสตร ตามประกาศ

ทบวงมหาวิทยาลัย เร่ือง การแบงสวนราชการในมหาวิทยาลัยศิลปากร (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 เม่ือวันที่  5 

มิถุนายน 2528 (ราชกิจจานุเบกษา ฉบับพิเศษ เลมท่ี 102 ตอนท่ี 78 ลงวันท่ี 19 มิถุนายน 2528) และมีการ

เปล่ียนแปลงการแบงสวนราชการของสํานักงานเลขานุการหลายคร้ัง โดยเร่ิมจากทบวงมหาวิทยาลัยจัดแบงสวน

ราชการภายในสํานักงานเลขานุการออกเปน 2 งาน คืองานบริหารและธุรการ และงานบริการการศึกษา ตอมา

คณะอุทธรณขอเพ่ิมงานคลังและพัสดุอีก 1 งาน รวมเปน 3 งาน จนกระท่ังป พ.ศ. 2546 สภามหาวิทยาลัย

ศิลปากรเห็นชอบใหจัดแบงสวนราชการตามที่คณะเสนอ โดยจัดแบงออกเปน 2 กลุมงาน คือกลุมงานบริหาร

และจัดการ และกลุมงานบริการการศึกษา โดยแตละกลุมงานมีหนวยงานยอยกลุมงานละ 4 หนวยงาน และ

เปลี่ยนช่ือจาก “สํานักงานเลขานุการ” เปน “สํานักงานคณะ” ในป พ.ศ. 2548 สภามหาวิทยาลัยศิลปากร 

เห็นชอบใหเพ่ิมหนวยงานยอยอีก 2 หนวยงาน ในกลุมงานบริการการศึกษาตามท่ีคณะเสนอ  ตอมาเม่ือวันท่ี 23 

กรกฎาคม 2551 สภามหาวิทยาลัยศิลปากร เห็นชอบใหจัดแบงสวนราชการสํานักงานคณะเภสัชศาสตรใหม

ตามที่คณะเสนอ โดยยกเลิกทั้งสองกลุมงานและจัดแบงออกเปน 8 งาน และเปล่ียนกลับมาใชช่ือ “สํานักงาน

เลขานุการ” ต้ังแตวันที่ 24 ธันวาคม 2551 หนวยงานจํานวน 8 หนวยงานของสํานักงานเลขานุการไดแก 1)  

งานการบริหารจัดการท่ัวไป  2)  งานการประกันคุณภาพการศึกษา 3)  งานการบริหารการเงินและพัสดุ 4)  

งานการวิเคราะหนโยบาย แผนงาน และการงบประมาณ 5)  งานการจัดการการศึกษา 6)  งานกิจการนักศึกษา

และศิษยเกาสัมพันธ 7)  งานการบริการและสนับสนุนเทคนิคทางการศึกษาและสารสนเทศ และ 8)  งานการ

บริการและสนับสนุนเทคนิคการศึกษาวิทยาศาสตร และลาสุดวันที่  13 กุมภาพันธ 2562 ท่ีประชุมสภา

มหาวิทยาลัยศิลปากร มีมติเห็นชอบเปลี่ยนช่ือ “สํานักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร” มาใช “สํานักงาน

คณบดีคณะเภสัชศาสตร” และแบงหนวยงานภายในประกอบไปดวย 2 งาน คือ งานบริหารท่ัวไป และงาน

บริหารและพัฒนาวิชาการ มีโครงสรางการบริหารสํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร ตามรูปภาพที่ 2 

 

 
 

 

 

 

 

รูปภาพท่ี 2  โครงสร้างการบริหารสำนักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร์ 

ผู้ชว่ยเลขานกุารคณะ 

คณบดคีณะเภสชัศาสตร ์

เลขานกุารคณะ 

รองคณบดี/ผูช้่วยคณบดี 

หวัหนา้งานบริหารและพฒันาวชิาการ หวัหนา้งานบริหารทัÉวไป 
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3. โครงสรางการปฏิบัติงานสํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร 
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นางสาวเสาวนีย ์ พูลเขตรวิทย ์
ผูช้่วยเลขานกุารคณะ 

งานบริหารท่ัวไป  (22 คน) 

หัวหนางาน 
1.นางอารยา  ธนะวัฒนานนท์  บุคลากรชำนาญการ 

บุคลากรในงาน 
       เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป (2) นักเทคโนโลยีสารสนเทศปฏิบัติการ (3) 

2.นายกานต์  สุขสงญาติ        14.นายเฉลียว  ผักพลับ 
3.นางสาวนาตยา  ทับทิมทอง              15.นายวัชพล  ฐานบัญชา 
นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ (8)    16.นายจักรี  ภวาภิรมย์ 
4.นายชัยวัฒน์  ตันติบวรเดชา นักคอมพิวเตอรปฏิบัติการ (1) 
5.นางสาวิตรี  สามทองก่ำ              17.นายกวิน  วีรชาติ 
6.นางสาวพัชราภรณ์  วิจิตร  นักการเงินปฏิบัติการ (3) 
7.นายอุดม  ตะหน่อง  18.นางสาวยุพิน  สิงห์ลอ  
8.นางสาวเรณุกา  สิมมา  19.นางสาวดวงกมล  ทองศิริ 
9.นายพีรวัช ตันไพบูลย์  20.นางสุนีย์  ธงอาญาสิทธ์ิ 
10.นางสาวณัฎฐ์ชยธร  เดชสิทธิ์บุลพร นักวิชาการพัสดุชํานาญการ (1) 
11.นางสาวธนภรณ์ นะวาระหะคุณ 21.นางสาวภีร์กมล  พาหุรัตน์ 
นักวชิาการศึกษาชํานาญการ (1)      เจาหนาท่ีบริหารท่ัวไปชํานาญการพิเศษ (1)  
12.นายสัญชัย  รัตนอารี       22.นางวรวีร์  ศักด์ิศรีวัน 
นักวิชาการอุดมศึกษาชํานาญการ (1)                     
13..นายศราวุธ  อินมี                            
                                        

งานบริหารและพัฒนาวิชาการ (24 คน) 

หัวหนางาน 
1.นางยุคลพร  วารินธุ์  นักวิชาการศึกษาชำนาญการ  

บุคลากรในงาน 
      นักวิชาการศึกษาชํานาญการ (2)         นักวิทยาศาสตรชํานาญการ (2)  

2.นายยศ  รุ่งเรืองวานิช                   14.นางงามศิลป์  กาบทอง 
3.นายสุรชัย  เทียนส่ง                       15.นายจิตติไพบูลย์  เอกะจัมปกะ 
บรรณารักษปฏิบัติการ (1)                นักวิทยาศาสตรชํานาญการพิเศษ (2) 
4.นางนุช   แก้วฉกรรจ์                       16.นายสุรีย์  บุญเจริญ 
นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ (7)     17.นางเกตุแก้ว  ศรัณยกษิตริน 
5.นางสาวอุมาพร  คล่องเชิงสาร   ผูปฏิบัติงานวิทยาศาสตรชํานาญงานพิเศษ (1) 
6.นางสาวป่ินมณี  ศรีเหรา      18.นายมนตรี  งามมี 
7.นางสาวละอองดาว พลับพลา     นักวิทยาศาสตรปฏิบัติการ(6) 
8.นางสาวสวรส  อยู่เต็มสุข      19.นางเยาวรักษ์  โพธิ์รมย ์
9.นางสาวจิราพร  บุญชู    20.นางสาวศิริกัญญา  ลิ้มประเสริฐศรี 
10.นางสาวนิพัทธา  จำรัส    21.นางสาวคุณารี  ทิพย์สุมณฑา 
11.นางสาวชลลดา  อาภานุรักษ์   22.นางสาวศิริพร  เจนวิทยาอมเวช 
ผูปฏิบัติงานบริหารชํานาญงาน (1)       23.นางสาวภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

       12.นางศรีธร  ร่มโพธิ์ธรรม                   24.นางสาวอัญชลี  คุ้มสม              
เจาหนาท่ีบริหารท่ัวไปชํานาญการพิเศษ (1) 
 13.นางสาววารุณี  ดอกไม้งาม 

       

ศ.ดร.พรศักด์ิ  ศรีอมรศักด์ิ 
คณบดีคณะเภสัชศาสตร์ 

 

นางสาวทวีวรรณ  อินดา 

เลขานุการคณะ 

 

รูปภาพที่ 3 โครงสรางการปฏิบัติงานสํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร 

รองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี 
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ภาระหนาท่ีของสาํนักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร 

           สํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร มีภาระงานที่รับผิดชอบ โดยแบงออกเปน 2 งาน ดังน้ี 
 

งานบริหารท่ัวไป  

 มีภาระงานในความรับผิดชอบดานตาง ๆ ดังน้ี 

1. ดานสารบรรณ รับผิดชอบงานเอกสารของทางราชการ การรับ-สงเอกสาร/พัสดุภัณฑ และอื่น ๆ ที่

เกี่ยวของกับเอกสาร รวมถึงการใหบริการจัดสงจดหมายและพัสดุภัณฑตาง ๆ ของบุคลากร การติดตาม เอกสาร 

การจัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวของ การสแกนเอกสารเพื่อการประชาสัมพันธในหนวยงาน และปฏิบัติงานประสานงาน

เกี่ยวกับธุรการภาควิชาตาง ๆ  

2. ดานการเจาหนาท่ี รับผิดชอบงานเกี่ยวกับบุคลากรทั้งหมด ทั้งสายวิชาการ และสายสนับสนุนวิชาการ 

รวมทั้งลูกจางทุกประเภท ต้ังแตกระบวนการเริ่มตน อันประกอบดวย การรับสมัคร การคัดเลือก การบรรจุและ

แตงต้ัง การเพิ่มพูนความรู ประเมินผลการปฏิบัติงาน รวมถึงสวัสดิการตาง ๆ ของบุคลากร จัดทําแผนพัฒนา

บุคลากร การบริหารความเสี่ยง การจัดการความรู จนถึงกระบวนการสิ้นสุดของบุคคล อันไดแก การลาออก การ

เกษียณอายุราชการ  

3. ดานอาคาร สถานท่ี และยานพาหนะ รับผิดชอบงานดูแล ซอมบํารุง รักษา อาคารสถานที่ของคณะ

วิชา รวมถึงสาธารณูปโภคตาง ๆ การทําความสะอาด การควบคุมการใชยานพาหนะ การบํารุง/รักษาใหสามารถ

พรอมใชงาน การจัดทําสถิติตาง ๆ ที่เกี่ยวของ กับการใชอาคาร สถานที่ และยานพาหนะ  

4. ดานธุรการสาขาวิชา รับผิดชอบปฏิบัติงานเปนเลขานุการที่ประชุมสาขาวิชา ระบบสารบรรณ

สาขาวิชา รับ-สง หนังสือ รวบรวมประมวลการสอนรายวิชาที่ภาควิชารับผิดชอบ กรอกภาระงานสอนเพื่อใชเปน

ขอมูลประกอบการเบิกคาสอนของสาขาวิชา เชิญอาจารยพิเศษ การศึกษาดูงานนอกสถานที่ เลขานุการที่ประชุม

หลักสูตร จัดเก็บขอมูลประกันคุณภาพระดับหลักสูตร และระดับคณะวิชา  

5. ดานประชาสัมพันธ รับผิดชอบปฏิบัติงานในดานการประชาสัมพันธทั้งหนวยงานภายในและภายนอก 

สงเสริมและเผยแพรใหคณะวิชาเปนที่รูจักแพรหลายในสงัคม ตลอดจนสรางความเขาใจกับประชาคม การเผยแพร

ขอกฎหมายตาง ๆ ที่เปนปจจุบัน รวมถึงการทํางานในเชิงรุกในอันที่จะสงเสริมคณะวิชาให กาวไกล และบรรล ุ

วัตถุประสงคที่กําหนดไว 

6. ดานวิเทศสัมพันธ รับผิดชอบปฏิบัติงานจัดทําขอมูลความรวมมือทางวิชาการ (MOU) ในประเทศและ

ตางประเทศ ประสานงานการลงนามขอตกลง/ความรวมมือกับหนวยงาน มหาวิทยาลัย ประสานงานดานที่พัก 

พาหนะ หองประชุม ติดตอสถานที่ตาง ๆ ตลอดจนเตรียมของที่ระลึก ในการรับรองอาคันตุกะที่มาเยือน

มหาวิทยาลัยในโอกาสตาง ๆ  ประสานงานความสัมพันธระหวางประเทศ ทุนและความรวมมือกับตางประเทศ 

ประสานงานโครงการแลกเปลี่ยนตาง ๆ  
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7. ดานการเงินและบัญชี รับผิดชอบงานการเงินและบัญชี ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการ ซึ่ง

ประกอบดวย การเบิกจาย รายจายทุกประเภท จากเงินงบประมาณแผนดิน เงินรายไดเงินโครงการพิเศษ และเงิน

จากแหลงอื่น ๆ การรับเงินทุกประเภท เงินยืมทดรองจาย จัดทํารายงานการเงิน  

8. ดานพัสดุ รับผิดชอบปฏิบัติงานจัดซื้อ จัดหา วัสดุและครุภัณฑทุกประเภท จัดจาง จางเหมาบริการ 

ซอมแซม บํารุงรักษา ครุภัณฑทุกประเภทคุมยอดการใชเงินทุกประเภท และบันทึกรายการ ติดตอประสานงานกับ

บริษัท หางราน และหนวยงานอื่น และจําหนายครุภัณฑที่ใชงานไมไดออกจากระบบ  

9. ดานวิเคราะหนโยบาย แผนงาน และงบประมาณ  รับผิดชอบปฏิบัติงานติดตามรายงานการ

ประเมินผลการปฏิบัติราชการตามแผนพัฒนาคณะเภสัชศาสตร วิเคราะหและจัดทํารายงานปญหาและแนว

ทางแกไขในการพัฒนาคณะฯ ประสานงานการจัดทํางบประมาณจากหนวยงานตาง ๆ คํานวณและจัดทํารายงาน

ตนทุนการสอนตอหนวย กําหนดตัวช้ีวัด (KPI) และติดตามกํากับการปฏิบัติราชการใหเปนไปตามแผน จัดทํา

รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานตามกลยุทธ/โครงการ/กิจกรรม จัดสงรายงานการใชจายงบประมาณใหทาง

มหาวิทยาลัยทุกเดือน จัดสงรายงานการปฏิบัติราชการใหทางมหาวิทยาลยัทุกไตรมาส เก็บรวบรวมขอมูลดานแผน

ยุทธศาสตรและตัวช้ีวัด (KPI) ติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติราชการตามแผน หัวขอ ผลการดําเนินการหลัง

ปรับปรุงโครงสรางยุทธศาสตร วิเคราะหและจัดทํารายงานผลการปฏิบัติราชการ จัดทํารายงานขอมูลการศึกษา

ประจําป  

10. ดานประกันคุณภาพการศึกษา รับผิดชอบงานธุรการงานประกันฯ ภายในและภายนอก ที่เกี่ยวกับ

การประกันคุณภาพการศึกษา จัดเก็บรวบรวมขอมูลและสถิติที่ใชในการดําเนินการประกันคุณภาพ การศึกษาตาม 

รูปแบบใน Common Data Set จัดทําคูมือและประสานงานขอมูลในการประชาสัมพันธ ดําเนินการเกี่ยวกับการ

ตรวจ/ประเมินคุณภาพการศึกษา ทั้งภายในและภายนอก ประสานงานการดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารหลักฐาน 

จัดทํา ระบบเอกสารหลักฐาน การดําเนินการติดตาม ตามขอเสนอแนะของคณะกรรมการประเมิน การประชุม

คณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษา ของคณะวิชา รวบรวมผลการดําเนินงานประกันคุณภาพของคณะ 

ดําเนินการเกี่ยวกับแผนงาน/โครงการตาง ๆ ของหนวยงาน การประกันคุณภาพระดับหลักสูตร (AUN QA) และ

การประกันคุณภาพระดับคณะ (EdPEx) 

11. ดานวิจัย รับผิดชอบงานสารบรรณธุรการของฝายวิจัย จัดทําแผนปฏิบัติราชการฝายวิจัย เก็บ

รวบรวมขอมูลผลงานทางวิชาการทนุวิจัยและโครงการวิจัยจากแหลงทุนภายในและภายนอก สนับสนุนการทําวิจัย

ในหนวยงาน และการเผยแพรผลงานทางวิชาการและการเสนอผลงานทั้งในและตางประเทศ การเสวนาวิจัยและ

การจัดการความรูดานการวิจัย การดูแลและกํากับการใชสัตวเพื่องานทางวิทยาศาสตร (คกส.) การจัดทํารายงาน

ผลการวิจัยอยางเปนระบบ  

12. ดานเทคโนโลยีและสารสนเทศ รับผิดชอบการปฏิบัติงานจัดหา ดูแล ซอมบํารุงวัสดุอุปกรณ 

โสตทัศนูปกรณใหเพียงพอ และพรอมใช งานจัดทําและ ดูแลสื่อตาง ๆ ที่ใชสําหรับการเรียนการสอน งานบริการ
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วิชาการ งานประชาสัมพันธ งานวิชาการและการวิจัยของคณาจารย รวมทั้งการติดต้ังและควบคุมระบบเครื่องเสยีง 

เครื่องฉายภาพทุกประเภทสําหรับงานการเรียนการสอน งานประชุม อบรม สัมมนาของคณะ ใหคําแนะนําปรึกษา

ในเรื่องที่เกี่ยวของแกบุคลากร และนักศึกษาของคณะวิชา ระบบฐานขอมูลผูใชงานเครือขายคอมพิวเตอร ระบบ

เครือขาย คอมพิวเตอร ระบบรักษาความปลอดภัยของคณะ การจัดการเรียนการสอนโดยใชอุปกรณคอมพิวเตอร

และเครือขายคอมพิวเตอร จัดเตรียม และอํานวยความสะดวกในการใชสื่อตาง ๆ ทั้งกอนและระหวางการเรียนการ

สอน เพื่อเอื้อตอการสอนที่ตอเน่ืองและมีประสิทธิภาพ แกไขขอขัดของที่เกิดข้ึนทั้ง hardware และ software 

คอมพิวเตอร ใหคําแนะนําปรึกษาในเรื่องที่เกี่ยวของกับระบบคอมพิวเตอรและระบบเครือขาย คอมพิวเตอรแก

บุคลากรและนักศึกษาของคณะวิชา พัฒนาฐานขอมูลและระบบสารสนเทศเพื่อการตัดสินใจของผูบริหาร พัฒนา 

จัดทําฐานขอมูลนักศึกษาในทุกเรื่อง จัดทําฐานขอมูลสารเคมี ดูแลเว็บไซตคณะ 
 

งานบริหารและพัฒนาวิชาการ  

มีภาระงานในความรับผิดชอบดานตาง ๆ ดังน้ี 

1. ดานปริญญาบัณฑิต รับผิดชอบงานการสอบคัดเลือกเขาศึกษา ตารางสอน ตารางสอบ อาจารยพิเศษ 

จุลนิพนธ การเลือกกลุมสาขา การลงทะเบียน การทําสัญญาการเปนนักศึกษาเภสัชศาสตร การเพิ่ม-ถอนรายวิชา 

การลาพัก การลาออก ผลการศึกษา การเปด-ปดรายวิชา การจัดทําขอสอบ การจัดทําและพัฒนาหลักสูตร 

อาจารยที่ปรึกษาทางวิชาการ การศึกษาดูงาน นอกสถานที่ การสําเร็จการศึกษา การใชทุนการเปนนักศึกษาเภสัช

ศาสตร  

2. ดานบัณฑิตศึกษา รับผิดชอบงานการสอบคัดเลือกเขาศึกษา ตารางสอน ตารางสอบ อาจารยพิเศษ 

การลงทะเบียน การเพิ่ม-ถอนรายวิชา การลาพัก การลาออก การเปด-ปดรายวิชา ผลการศึกษา การจัดทําขอสอบ 

การจัดทําและพัฒนาหลักสูตร อาจารยที่ปรึกษาทางวิชาการ การสอบหัวขอวิทยานิพนธ การสอบวิทยานิพนธ 

การศึกษาดูงาน นอกสถานที่ การฝกปฏิบัติงานวิชาชีพ การสําเร็จการศึกษา การประสานงานนักศึกษาตางชาติ 

การประสานงานหลักสูตรสองภาษา  

3. ดานวิชาชีพ รับผิดชอบงานการฝกปฏิบัติงานวิชาชีพตามหลักสูตรเภสัชศาสตรบัณฑิต งานโครงการ

ตามแผนงานพัฒนาการฝกปฏิบัติงานวิชาชีพสําหรับแหลงฝกปฏิบัติงาน งานโครงการตามแผนงานการฝกปฏิบัติ

วิชาชีพสําหรับนักศึกษา งานวารสารไทยไภษัชยนิพนธ งานการศึกษาตอเน่ือง  

4. ดานกิจการนักศึกษาและศิษยเกาสัมพันธ รับผิดชอบงานสงเสริมสนับสนุนกิจกรรมหรือโครงการที่

ดําเนินงานโดยนักศึกษา (ทุกระดับปริญญา) จัดกิจกรรมหรือโครงการเพื่อพัฒนานักศึกษาที่ดําเนินงานโดยคณะ

เภสัชศาสตร (ทุกระดับปริญญา) จัดสรรทุนการศึกษา จัดสรรเงินกูยืมเพื่อการศึกษา สวัสดิการนักศึกษา เชน การ

รักษาพยาบาลฉุกเฉิน เงินกูยืมฉุกเฉิน อุบัติเหตุ กุญแจล็อคเกอร การชวยเหลือนักศึกษา นักศึกษา ปฏิบัติงาน 

นอกเวลา ศิษยเกาสัมพันธ หองเอกสารอางอิง "ประโชติ เปลงวิทยา" ดูแลระบบเอกสารอางอิง การยืมคืนตํารา 
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วารสาร สื่อสิ่งพิมพ สื่อโสตทัศนศึกษา ประสานงานระหวางหองเอกสารอางอิงกับหอสมุดมหาวิทยาลัยศิลปากร

และหนวยงานที่เกี่ยวของ ใหคําแนะนําปรึกษาในเรื่องที่เกี่ยวของแกบุคลากรและนักศึกษาของคณะวิชา  

5. ดานบริการวิทยาศาสตร รับผิดชอบงานเตรียมปฏิบัติการตามรายวิชา ตรวจเช็ค รายการสารเคมี 

อุปกรณ และเครื่องแกว พรอมทั้งคํานวณปริมาณหรือจํานวนที่ตองใชในการทําปฏิบัติการ ตรวจสอบสภาพความ

พรอมและความสะอาดของเครื่องมือวิทยาศาสตรที่ตองใชในการปฏิบัติการใหพรอมใชงาน เตรียมสารเคมีตาม

ขอมูลที่ไดศึกษามา โดยคํานวณปริมาณการใชสารเคมีจากบทปฏิบัติการ และจดบันทึกการใชสารเคมีหลังทํา

ปฏิบัติการเสร็จสิ้น จัดเตรียมเครื่องมือวิทยาศาสตร เครื่องแกว และอุปกรณตาง ๆ รวมทั้งอุปกรณการจัดเก็บของ

เสียที่เกิดจากบทปฏิบัติการ ตามรายการในคูมือหรือใบงาน ตามบทปฏิบัติการ ทําการทดลองปฏิบัติการกอนมีการ

เรียนการสอนจริง เพื่อใหแนใจวาผลการทดลองถูกตองตามบทปฏิบัติการ ทําการจัดเก็บและทําความสะอาด 

สารเคมี ครุภัณฑ อุปกรณและเครื่องแกว รวมทั้งรวบรวมของเสียที่เกิดข้ึนจากปฏิบัติการ หลังเสร็จสิ้นการเรียน

การสอน จัดทําสรุปขอมูลการใชสารเคมี ครุภัณฑ อุปกรณ เครื่องแกว ของเสีย เพื่อนําไปใชประโยชนในการเตรยีม

ปฏิบัติการครั้งตอไป รวมถึงมีการบริหารจัดการหองปฏิบัติการปลอดภัย รับผิดชอบปฏิบัติงานตรวจสอบและ

ประเมินหองปฏิบัติการปลอดภัยภายในตามหัวขอ ผลการดําเนินการหลังปรับปรุงโครงสราง ระบบ ESPReL 

 

บทบาทหนาที่และความรับผิดชอบของตําแหนง 

 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนงของผูจัดทําคูมือฉบับน้ี คือ ตําแหนงนักวิทยาศาสตร ระดับ

ปฏิบัติการ ซึ่งมีภาระงานตามมาตรฐานกําหนดตําแหนง และหนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนงตามที่ไดรับ

มอบหมายในสํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร ดังน้ี 

 ภาระงานตามมาตรฐานกําหนดตําแหนงนักวิทยาศาสตร ระดับปฏิบัติการ  

 ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน ที่ตองใชความรู ความสามารถทางวิชาการในการทํางานปฏิบัติ 

งานดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ภายใตกํากับ แนะนําตรวจสอบและปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย โดย

มีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังน้ี 

1. ดานการปฏิบัติการ 

(1) ศึกษาคนควาและวิเคราะหขอมูล และรวมดําเนินการวิจัยดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีเพื่อ

สรางองคความรู 

(2) วิเคราะหทดสอบ ตรวจสอบ ตรวจวัด ตรวจพิสูจน วินิจฉัย ทางวิทยาศาสตร ของวัตถุ ตัวอยาง 

สอบเทียบเครื่องมือ อุปกรณวัด เพื่อนําขอมูลไปใชประโยชนในดานตาง ๆ ที่เกี่ยวของ 

(3) รวมปฏิบัติงานดานการรับรองระบบงาน การบริหารจัดการทดสอบความชํานาญจัดทําฐานขอมูล

หองปฏิบัติการ สงเสริมพัฒนาหองปฏิบัติการ เพื่อเพิ่มขีดความสามารถในการแขงขันทางการคา 
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(4) รวมศึกษาวิเคราะห วิจัย พัฒนาหลักสูตรฝกอบรมและถายทอดความรูและรวมดําเนินการจัด

ฝกอบรม เพื่อใหสอดคลองกับความตองการและทันตอความกาวหนาของวิทยาการดาน

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

(5) ศึกษา คนควา ติดตามความรู และพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เพื่อ

ใชประโยชนดานตาง ๆ ที่เกี่ยวของรวมดําเนินงานระบบประกันคุณภาพ เพื่อใหผลการทดสอบ

เปนที่นาเช่ือถือ 

2. ดานการวางแผน 

วางแผนการทํางานที่รับผิดชอบ รวมดําเนินการวางแผนการทํางานของหนวยงานหรือโครงการ 

เพื่อใหการดําเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธ์ิกําหนด 

3. ดานการประสานงาน 

(1) ประสานการทํางานรวมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน เพื่อใหเกิดความรวมมือ

และผลสัมฤทธ์ิตามที่กําหนด 

(2) ช้ืแจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อสราง

ความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

4. ดานการบริการ 

(1) ใหคําปรึกษาแนะนําเบื้องตนทางดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแกผูประกอบการสวนราชการ

และประชาชน ผูสนใจทั่วไป เพื่อใหผูที่สนใจไดทราบขอมูล ความรูตาง ๆ และนําไปใชใหเกิด

ประโยชนสูงสุด 

(2) เผยแพร ถายทอดความรู ดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เพื่อสรางความรูความเขาใจใหแก 

ผูเกี่ยวของ 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

 มีคุณวุฒิอยางใดอยางหน่ึงดังตอไปน้ี 

1. ไดรับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาใดสาขาวิชาหน่ึทาง 

เทคโนโลยีอตุสาหกรรม ทางเทคโนโลยีไฟฟา หรือทางเทคโนโยลีเครื่องกล สาขาวิชาวิทยาศาสตรกายภาพ สาชา

วิชาวิทยาศาสตรชีวภาพ สาขาวิชาเกษตรศาสตร สาขาวิชาวิศวกรรมศาสตร สาขาวิชาเภสัชศาสตร สาขาวิชา

สาธารณสุขศาสตร สาขาวิชาวิทยาการสิ่งแวดลอมและทรัพยากรธรรมชาติ สาขาวิชาคณิตศาสตรและสถิติ หรือ

สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ หรือสาขาวิชาใดสาขาวิชาหน่ึงหรือหลายสาขาวิชา และทางใดทางหน่ึงหรือหลายทาง

ดังกลาว ที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาทีค่วามรับผดิชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ หรือสาขาวิชา

อื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีได 

2. ไดรับปริญญาโทหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาใดสาขาวิชาหน่ึงทาง 
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เทคโนโลยีอุตสาหกรรม ทางเทคโนโลยีไฟฟา หรือทางเทคโนโลยีเครื่องกล สาขาวิชาวิทยาศาสตรกายภาพ 

สาขาวิชาวิทยาศาสตรชีวภาพ สาขาวิชาเกษตรศาสตร สาขาวิชาวิศวกรรมศาสตร สาขาวิชาเภสัชศาสตร สาขาวิชา

สาธารณสุขศาสตร สาขาวิชาวิทยาการสิ่งแวดลอมและทรัพยากรธรรมชาติ สาขาวิชาคณิตศาสตรและสถิติ หรือ

สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ หรือสาขาวิชาใดวิชาหน่ึงหรือหลายสาขาวิชา และทางใดทางหน่ึงหรือหลายทาง

ดังกลาว ที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวา เหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ หรือ

สาขาวิชาอื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีได 

3. ไดรับปริญญาเอกหรือคุณวุฒิอยางอื่นทีเ่ทียบไดในระดับเดียวกันในสาขาวิชาใดสาขาวิชาหน่ึงทาง 

เทคโนโลยีอุตสาหกรรม ทางเทคโนโลยีไฟฟา หรือทางเทคโนโลยีเครื่องกล สาขาวิชาวิทยาศาสตรกายภาพ 

สาขาวิชาวิทยาศาสตรชีวภาพ สาขาวิชาเกษตรศาสตร สาขาวิชาวิศวกรรมศาสตร สาขาวิชาเภสัชศาสตร สาขาวิชา

สาธารณสุขศาสตร สาขาวิชาวิทยาการสิ่งแวดลอมและทรัพยากรธรรมชาติ สาขาวิชาคณิตศาสตรและสถิติ หรือ

สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ หรือสาขาวิชาใดสาขาวิชาหน่ึงหรทอหลายสาขาวิชา และทางใดทางหน่ึงหรือหลาย

ทางดังกลาว ที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ หรือ

สาขาวิชาอื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีได   

4. ไดรับปริญญาในสาขาวิชาหรือทางอื่นที่ อ.ก.พ. พิจารณาเห็นวามีความรูที่เทียบไดในระดับเดียว 

กันกับสาขาวิชาหรือทางตามขอ 1 หรือขอ 2 หรือขอ 3 ซึ่งมีความเหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะ

งานที่ปฏิบัติ 

5. ไดรับปริญญาหรือคุณวุฒิอื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีได 

 ความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะที่จําเปนสําหรับตําแหนง  

5.1 มีความรูความสามารถที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

5.2 มีทักษะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

5.3 มีสมรรถนะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

 หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนงตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของ ภัทราวดี เหลืองธุวปราณีต ตําแหนงนักวิทยาศาสตร ระดับปฏิบัติการ 

สังกัดงานบริหารและพัฒนางานวิชาการ สํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร ตามที่ไดรับมอบหมายจากคณะเภสัช

ศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร ตามคําสั่งเลขที่ 10/2564 สั่ง ณ วันที ่1 กุมภาพันธ 2564 ดังน้ี 

1. ตรวจวิเคราะห วิจัยและพัฒนาเภสัชภัณฑหรือผลิตภัณฑอื่นใดรวมทั้งกิจกรรมของหนวยภูมิ

ปญญาทางเภสัชศาสตร 

2. บริหารจัดการการใชพื้นที่และหองปฏิบัติการ 

3. จัดการระบบสารเคมี การจัดการของเสียในหองปฏิบั ติการรวมถึงการบริหารจัดการ

หองปฏิบัติการปลอดภัย 
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4. จัดทําขอมูลตัวช้ีวัดแผนปฏิบัติการคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากรและตามตัวช้ีวัดใน

การรายงาน EdPEx 

5. งานบริหารจัดการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร 

6. ชวยงานคุมสอบและแยกขอสอบประจําภาคการศึกษา 

7. งานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 จากภาระหนาที่ที่ไดรับมอบหมายดังกลาวขางตน ผู เขียนไดเลือกงานบริหารจัดการใชเครื่องมือ

วิทยาศาสตรมาเขียนคูมือการปฏิบัติงาน โดยมี Flow Chart ดังน้ี 

  

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพท่ี 4 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) : บริหารจัดการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร 

ซ่อมได ้ ซ่อมไม่ได ้

จัดการเอกสารที่เกี่ยวของ 

อบรม/สอนการใช 

บํารุงรักษาเครื่องมือ/สอบเทียบ 

ประกาศ/แจงผูใชงาน 

พรอมใช 

ซอมได 

ชํารุด 

ซอมไมได 

ฝายพัสดุ/บริษัท 

ซ่อมเบื้องต้น 

แทงจําหนาย 

ติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตร 
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บทท่ี 3 

หลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงาน 
 

หลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงาน 

 อาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ มีการติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตรจํานวนมาก เพื่อ

สนับสนุนการเรียนการสอนและการทําวิจัย จึงมีผูขอใชงานเครื่องมือจํานวนมาก    ทั้งนักศึกษา บัณฑิตศึกษา 

ผูชวยวิจัย คณาจารย นักวิทยาศาสตร รวมทั้งการขอใชบริการจากหนวยงานภายนอก ทําใหตองมีระบบ

ควบคุมดูแลเครื่องมือ โดยผูปฏิบัติงานไดใชความรูความสามารถจัดการ ดูแลรักษา ควบคุมการใชงานเครื่องมือ

วิทยาศาสตรใหเปนระเบียบ จัดการปญหา เพิ่มประสิทธิภาพและยืดอายุการใชงานเครื่องมือวิทยาศาสตรใหพรอม

ใชเสมอ เพื่อตอบสนองความตองการของผูขอรับบริการ เพื่อใหการดําเนินงานบริหารจัดการการใชเครื่องมือ

วิทยาศาสตรมีข้ันตอนและแนวปฏิบัติเดียวกัน  ผูปฏิบัติงานปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ และแนว

ปฏิบัติที่เกี่ยวของ ดังน้ี 

1.  ปฏิบัติตามระเบียบและแนวปฏิบัติการขอใชงานหองปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัย 

2.  ปฏิบัติตามนโยบายความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

3.  ปฏิบัติตามขอตกลงการรักษาความลับและผลประโยชนทับซอนในการปฏิบัติงานบริการตรวจวิเคราะห 

ศูนยภูมปิญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” คณะเภสัชศาสตร 

4.  ปฏิบัติตามหลัก PDCA บริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร 

ผูปฏิบัติงานดูแลความเรียบรอยพื้นที่ทาํปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรที่รับผิดชอบ ตามแนวปฏิบัติ

ทั้ง 4 ขอ โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

1. ปฏิบัติตามระเบียบและแนวปฏิบัติการขอใชงานหองปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัย 

เพื่อใหการขอใชงานหองปฏิบัติการวิจัยและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัยในคณะเภสัชศาสตรเปนไป 

ดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพและสอดคลองตามเกณฑมาตรฐานดานการวิจัย ตามคําสั่งคณะเภสัชศาสตร 

มหาวิทยาลัยศิลปากรที่ 319/2556 คณะกรรมการกํากับการใชพื้นที่สําหรับงานวิจัย คณะฯ จึงไดจัดทําประกาศ

เรื่องระเบียบและแนวปฏิบัติการขอใชหองปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัย เพื่อเปนแนวปฏิบัติที่

ดีแกอาจารย บุคลากรและนักศึกษา โดยมีการกําหนดระเบียบและข้ันตอนสาํหรบัการใชงานเครื่องมือวิทยาศาสตร 

3 ประเภท ไดแก เครื่องมือพื้นฐาน เครื่องมือเฉพาะและเครื่องมือพิเศษ ผูขอใชงานพื้นที่ทําปฏิบัติการและขอใช

เครื่องมือตองกรอกรายละเอียดในแบบบันทึกประวัติผูทําปฏิบัติการศึกษาและวิจัย การใชงานเครื่องมือจะมีแบบ

ขอใชเครื่องมือวิทยาศาสตรประเภทเครื่องมือเฉพาะและเครื่องมือพิเศษ และมีแบบขออนุญาตติดต้ังเครื่องมือ/

อุปกรณวิทยาศาสตร (ในกรณีมีการติดต้ังเครื่องมือใหม) (ตามเอกสารภาคผนวก) 
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 2. ปฏิบัติตามนโยบายความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

ประกาศลงวันที่ 1 สิงหาคม 2560 

เพื่อใหการดําเนินงานในหองปฏิบัติการ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร เปนไปดวยความ

เรียบรอยและตรงตามวัตถุประสงค จึงกําหนดนโยบายดานความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ โดยตองจัดใหมีคูมือ

การใชงานเครื่องมือและอุปกรณตาง ๆ และคูมือการบําบัดหรือกําจัดของเสีย รวมทั้งติดฉลากคําเตือนที่เหมาะสม

ใกลกับอุปกรณที่เปนอันตราย ผูใชงานเครื่องตองมีความรูความเขาใจกอนใชงานเครื่อง ตองทราบถึงคําเตือนหรือ

อันตรายที่สามารถเกิดข้ึนไดระหวางการใชเครื่องมือ  ตองทราบถึงของเสียที่ เกิดระหวางปฏิบั ติงานใน

หองปฏิบัติการพรอมวิธีบําบัดหรือกําจัด 

 3. การดําเนินงานที่เกี่ยวของกับการขอรับบริการเครื่องมือวิทยาศาสตรที่ศูนยภูมิปญญาฯ รับผิดชอบ 

เพื่อใหการดําเนินงานการขอรับบริการตรวจวิเคราะหและการขอใชเครื่องมือจากหนวยงานตาง ๆ เปนไป

ตามระบบ ISO/IEC 17025:2005  และเปนไปตามขอตกลงการรักษาความลับและผลประโยชนทับซอนในการ

ปฏิบัติงานบริการตรวจวิเคราะห ศูนยภูมปิญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” คณะเภสัชศาสตร ดังน้ี 

3.1 บุคลากรตองไมกระทําการใด ๆ  ที่มีผลกระทบตอช่ือเสยีงขององคกร หรืออาจกอใหเกิดความเสียหาย

ตอช่ือเสียงขององคกร 

3.2 บุคลากรตองตระหนักถึงการรักษาความลับขององคกร ความลับของผูใชบริการ ขอตกลงหรือสัญญา

ระหวางผูใชบริการกับองคกร โดยจะไมเปดเผยเอกสาร ขอมูล หรือวิจารณกิจกรรมใด ๆ ที่กอใหเกิดความเสียหาย

ทางธุรกิจแกองคกรหรือผูใชบริการ ตอบุคลากรภายนอกหรือผูไมมีสวนเกี่ยวของโดยเด็ดขาด ยกเวนไดรับอนุญาต

จากผูมีอํานาจสูงสุดขององคกรโดยมีหลักฐานอยางเปนทางการ 

3.3 บุคลากรมีหนาที่รับผิดชอบในการรักษาขอมูลความลับขององคกร โดยจัดเก็บในสถานที่เหมาะสม มี

การรักษาความปลอดภัย ระมัดระวังมิใหเกิดการสูญหายและไมอนุญาตใหผูอื่นเขาถึงขอมูลลับขององคกร เชน ไม

จัดวางขอมูลในที่ไมเหมาะสม ไมจัดวางขอมูลโดยไมมีบุคคลที่เกี่ยวของดูแล ไมนําขอมูลออกภายนอกสถานท ี่

ปฏิบัติงาน ขอมูลน้ีรวมถึงขอมูลในอุปกรณอิเล็กทรอนิกส ไดแก คอมพิวเตอร แลปทอป ธัมปไดรฟ เอ็กเทอแนล

ฮารดดิสก โทรศัพทมือถือ หรืออื่น ๆ ที่คลายกันน้ี หากพบการสูญหายใหรายงานผูบังคับบัญชาทราบโดยทันที 

เพื่อหาทางแกไขปญหาที่เกิดข้ึน 

3.4 บุคลากรตองไมรับผลประโยชนจากองคกรหรือผูใชบริการ อันไดแก เงินตอบแทนหรือสินนํ้าใจ 

ของขวัญ ของกํานัล ของสมนาคุณ การเลี้ยงรับรอง ที่มีผลตอการบั่นทอนความสามารถในการปฏิบัติงาน หรือเกิด

ความลําเอียงตอการปฏิบัติงาน การรายงานผลวิเคราะห การทุจริตหรือไมซื่อตรงตอองคกร 

3.5 บุคลากรไมมีสวนไดสวนเสียทางตรงและทางออมในองคกรอื่นใด หรือไมดําเนินการธุรกิจกับบริษัท

หรือองคกรใด ๆ ที่มีผลประโยชนทางการเงินสวนบุคคลอยู เน่ืองจากอาจมีบางสถานการณที่สามารถกอใหเกิด

ผลประโยชนทับซอนหรือผลกระทบตอการปฏิบัติงานในองคกร 



16 

 

3.6 บุคลากรตองมั่นใจวาการรับจางงานสวนบุคคลจากองคกรภายนอกใด ๆ  ไมสรางผลประโยชนทับซอน

ที่อาจกอใหเกิดความเสียหายตอการปฏิบัติงานและตองไมใชทรัพยสินทั้งที่จับตองไดและจับตองไมไดขององคกร 

ไดแก อุปกรณและเครื่องมือวิทยาศาสตร สารเคมี อาคารสถานที่ ขอมูลและเอกสาร ทรัพยสินทางปญญาของ

องคกร ไปใชในการแสวงหาผลประโยชนสวนตัว หรือใหเปนประโยชนแกบุคคลอื่นหรือนําไปใชทางที่มิชอบ  

 บุคลากรตองตระหนักในขอตกลงการรักษาความลับและผลประโยชนทับซอนฉบับน้ี กรณีที่บุคลากรมี

ผลประโยชนทับซอนจริงหรือมีแนวโนมวาจะเกิดผลประโยชนทับซอนหรือขอสงสัยใด ๆ ที่เกี่ยวของ ใหปรึกษา

ผูบังคับบัญชาตามลําดับและฝายจัดการระบบคุณภาพเพื่อแกไขกํากับดูแลการปฏิบัติตามขอตกลงและเกิดความ

ซื่อสัตยในการปฏิบัติงานภายใตศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” 
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 4. ปฏิบัติงานตามหลัก PDCA บริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร 

การบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร ปฏิบัติตามหลัก PDCA โดยมีกระบวนการ ข้ันตอน  

ดังตอไปน้ี 

หลักการปฏิบัติงาน PDCA รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

P (Plan การวางแผน) การบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตรน้ัน มุงเนนการลดอัตราการชํารุด

ของเครื่องมือและเพิ่มประสิทธิภาพในการใชงานและยืดอายุการใชงานเครื่องมือ

เพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุด โดยมีแนวทางปฏิบัติ 2 ทาง ดังน้ี 

1. การปองกันการชํารุด เพื่อลดอัตราการชํารุดของเครื่องมือ โดยเครื่องมือชํารุด 

มักเกิดจาก 3 สาเหตุ ดังน้ี 

1.1 จากสภาพแวดลอม หากหองหรือสถานที่ติดต้ังเครือ่งมือไมเหมาะสม อาจ 

ทําใหเครื่องมือชํารุดหรือมีปญหา เชน 1. Incubator ควบคุมอุณหภูมิ 37 oC ตอง

อยูในหองที่ควบคุมอุณหภูมิระหวาง 18-33 oC เพื่อใหอุณหภูมิที่ต้ังคาคงที่ หากอยู

ในหองที่รอนไมมีระบบแอรและแสงแดดสองถึง อาจทําใหอุณหภูมิที่ต้ังไวไมคงที่

และอาจทําใหตัวควบคุมอุณหภูมิเสียไดเน่ืองจากเครือ่งจะพยายามลดอุณหภูมิใหได

ตามที่ต้ังไวซึ่งทําไมได 2. เครื่อง FT-IR ใชวัสดุ เชน KBr window ซึ่งมีคุณสมบัติ

ละลายนํ้า ทําใหตองอยูในสิ่งแวดลอมที่ความช้ืนตํ่า เน่ืองจากความช้ืนทําให KBr 

window ชํารุดและยังรบกวนสัญญาณตัวอยางจึงตองจัดใหอยูในหองควบคุม

ความช้ืน 3. laminar cabinet ดานบนของเครื่องจะมี  Exhaust air stream 

ปลอยอากาศออก ซึ่งเครื่องมีความสูงเกือบ 2 เมตร จําเปนตองหาบริเวณที่ติดต้ังที่

ไมตรงกับชองดูดอากาศหรือชองระบายอากาศบนฝาของหองน้ัน เพราะจะทําให

ระบบปลอยอากาศภายในเครื่องสงสัญญาณเตือน (alarm) ได 

       1.2 จากผูใชงานเครื่องมือ หากผูใชงานไมถูกวิธี เน่ืองจากไมมีความชํานาญ 

ไมมีการศึกษากอนการใชงาน ไมไดรับการอบรม อาจทําใหเครื่องชํารุดได  

1.3 จากระบบนํ้าและไฟฟา เมื่อเกิดการเปลี่ยนแปลงแรงดันไฟฟาอยาง 

รวดเร็ว  อาจทําใหเมนบอรดเครื่องมือชํารุด เชน เครื่อง LC-MS ที่ตองเปดขามคืน

มีความเสี่ยงที่ไฟฟาดับระหวางทํางาน เมื่อเครื่องดับทําใหมีตัวอยางหรือเกลือจาก 

mobile phase คางใน column ทําให column และเครื่องอุดตันและชํารุดได  

จากสาเหตุทั้ง 3 ขอ ทําใหตองมีการวางแผนต้ังแตเริ่มติดต้ังเครื่องมือเพื่อ 

ปองกันเครื่องมือชํารุด โดยจะตองศึกษาคุณลักษณะของเครื่องมือหรือสอบถาม
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ผูเช่ียวชาญจากบริษัทที่รับผิดชอบเพื่อเลือกหองหรือสถานที่ที่เหมาะสมในการ

ติดต้ังและจัดใหมีการอบรมหรือจัดทําคูมือสอนการใชงานเครื่องมือ และจะตอง

ประสานงานฝายอาคารสถานที่เพื่อเตรียมพรอมกับสภาวะกระแสไฟฟาไมเสถียร

และนํ้าที่จะใชกับเครื่องมือไมไดคุณภาพ 

2. การบํารุงรักษาเครื่องมือ เพื่อเพิ่มประสทิธิภาพในการทํางานและชวยยืดอายุการ

ใชงานของเครื่องมือ โดยจัดใหมีแผนการบํารุงรักษาเครื่องมือตามเวลาที่คูมือ

เครื่องมือระบุไวหรือตามเวลาที่เหมาะสมข้ึนอยูกับช่ัวโมงการใชงานเครื่องมือดวย 

การบํารุงรักษาเครื่องมือ ทําได 2 ทาง 

2.1 บํารุงรักษาโดยบริษัทที่รับผิดชอบหรือบริษัทที่ไดรับการรับรอง 

2.2 บํารุงรักษาโดยผูปฏิบัติงาน 

D (Do ก า ร ป ฏิ บั ติ ต าม

แผน) 

1. ปฏิบัติการเพื่อลดการชํารุด 

1.1 จัดเตรียมสถานที่ที่เหมาะสมในการติดต้ังโดยติดตอผูเช่ียวชาญจากบริษัท 

ผูรับผิดชอบเพื่อขอขอมูลที่ถูกตองในการหาสถานที่ที่เหมาะสมและใหฝายอาคาร

สถานที่ ชางเทคนิคนํ้าและไฟฟาเขามามีบทบาทในการชวยสํารวจหองหรือสถานที่

ตามที่ผูเช่ียวชาญแนะนําดวย 

1.2 จัดทําคูมืออยางงายและจัดตารางการฝกอบรมประจําป 

1.3 ถึงจะมีเครื่องสํารองไฟขนาดใหญสําหรับอาคารแลว แตยังไมสามารถ 

ปองกันไฟฟาไมเสถียรได เน่ืองจากเครื่องสํารองไฟอาคารจะมีการต้ังเวลาลาชาไป 

7 วินาที ดังน้ันจึงจําเปนตองติดต้ังเครื่องสํารองไฟที่มีระบบ Voltage Stabilizer 

ดวย โดยอาจติดต้ังเครื่องสํารองไฟ 1 ตัวแตใชกับเครื่องมือหลายตัวหรือแบบแยก

แตละเครื่องมือ ซึ่งจะตองมีการสํารวจและจัดกลุมเครื่องมือใหเหมาะสม  

1.4 ในกรณีที่เครื่องมือตองใชนํ้า ใหติดต้ังเครื่องกรองนํ้ากอนเขาเครือ่งหรือให 

ติดปายเตือนใหชัดเจนวาตองใชนํ้าประเภทใดกับเครื่องมือน้ี 

2. ปฏิบัติการบํารุงรักษาเครื่องมือ 

2.1 บํารุงรักษาโดยบริษัทที่รับผิดชอบหรือบริษัทที่ไดรับการรับรอง 

      ติดตอบริษัทเพื่อจัดใหมีการบํารุงรักษาหรือการสอบเทียบจากบริษัทที่

รับผิดชอบหรือบริษัทที่ไดรับการรับรองตามแผนการบํารุงรักษาเครื่องมือ 

2.2 บํารุงรักษาโดยผูปฏิบัติงาน 

     ผูปฏิบัติงานตองมีความรู ความสามารถดูแลบํารุงรักษาเครื่องมือเบื้องตนได 

โดยผูปฏิบัติงานตองศึกษาคูมือเครื่องมือในสวนการบํารุงรักษาเครื่องมือและหา
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ความรูเพิ่มเติมจากผูเช่ียวชาญ ในเครื่องมือที่มีความซับซอนมาก ตองไดรับการ

ฝกอบรมหลักสูตรการบํารุงรักษาเครื่องมือจากบริษัทที่ดูแลเครื่องมือดวย 

C (Check ตรวจสอบการ

ปฏิบัติตามแผน) 

บันทึกการใชงานเครื่องมือ รวมทั้งสถิติการซอมและเปลี่ยนอะไหลเพื่อตรวจสอบ

การปฏิบัติงานและนําไปประเมินแผนการปองกันการชํารุดและแผนการบํารุงรักษา

เครื่องมือ จากสถิติการซอมจากบริษัทที่รับผิดชอบโดยสรุปในชวงที่ผานมามี ดังน้ี 

FT-IR เลขครุภัณฑ 6520-123-0001.1/ง/49  

ป 2560 พบเครื่อง FT-IR เปดไมติด 

การวิเคราะหและการแกไข : พบวาเครื่อง FT-IR เปดไมติด ติดตอปรึกษาชาง

เทคนิคจากบริษัทที่รับผิดชอบ ชางเขามาดูโดยไมมีใชจาย ชางอธิบายวา บนเครื่อง

จะมีไฟบงช้ีการทํางาน ๔ ตําแหนง ไดแก ไฟแสดงการทํางานของเครื่อง FT-IR, 

การทํางานของแหลงกําเนิดแสง, และการทํางานของเครื่องคอมพิวเตอรที่เช่ือมตอ

กับเครื่อง FT-IR และการทํางานของสวน Laser ชางเทคนิคตรวจเช็คที่ละจุด พบ

ไฟการทํางานของเครื่องดับ นํา mainboard สํารองมาเปลี่ยน พบวาใชงานไดปกติ 

ไฟแสดงการทํางานเครื่องติด สรุป mainboard ชํารุด 

สาเหตุ: พบ mainboard ไหม เกิดในชวงวันหยุดซึ่งมีฝนตกหนักและฟาผาทําให

กระแสไฟฟาเกิน โดยพบเครื่องสํารองไฟชํารุดดวยเชนกัน 

GC-MS เลขครุภัณฑ 6520-060-0001.1/ง/46  

ป 2560 พบเครื่อง GC-MS เปดไมติด 

การวิเคราะหและการแกไข : ชางเทคนิคจากบริษัทที่รับผิดชอบ เขามาตรวจเช็ค

โดยไมเสียคาใชจายและนําอะไหลสาํรองมาทดลองเปลี่ยน พบ main board ชํารุด  

สาเหตุ: พบ mainboard ไหม เกิดในชวงวันหยุดซึ่งมีฝนตกหนักและฟาผาทําให

กระแสไฟฟาเกิน โดยพบเครื่องสํารองไฟชํารุดดวยเชนกัน 

GC เลขครุภัณฑ 6635-021-0002.1/ง/49  

ป 2557 พบวาเครื่อง GC ไมสามารถจุด flame ได 

การวิเคราะหและการแกไข : ปรึกษาชางเทคนิคจากบริษัทซึ่งแนะนําใหลองปรับ

การต้ังคาแกส พบวาหลังต้ังคาแกส 4 ชนิดลดลงจุดติดแตไมเสถียร ชางเทคนิคจาก

บริษัทมาตรวจเช็คพบสวน flame ionization detector มีเขมา ทําความสะอาด

และนําหัว jet สํารองมาลองเปลี่ยน พบจุด flame ปกติ  สรุปสวนหัว jet  ไหม 

สาเหตุ: พบวาผูใชงานเครื่องมือ ต้ังคาแกสใน method สูงมาก ทําใหมีการเผาไหม

แกสสูงเกิน เกิดเขมา และทําให flame จุดไมติด 
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LC-MS เลขครุภัณฑ 6520-059-0001.1/ง/46 

ป 2554 สวน degasser ไมทํางาน พบฟองอากาศในสาย mobile  phase  

การวิเคราะหและการแกไข : จากการปรึกษาชางเทคนิคจากบริษัท จึงลองนํา 

degasser สํารองมาลองเปลี่ยน พบวาใชงานไดตามปกติ สรุป  ใบพัดสวน 

degasser ไมทํางาน พบคราบกรดและเกลือบนใบพัด 

สาเหตุ: เกิดจากผูใชงานใช mobile phase เปน buffer แลวลางเครื่องมือหลัง

การใชงานไมดีพอ ยังมีสารจําพวกเกลือและกรดคางทําให degasser รั่ว 

Sequencer เลขครุภัณฑ 6520-085-0001.1/ง/47 

ป 2555 พบเครื่อง sequencer เปดไมติด 

การวิเคราะหและการแกไข : หลังจากปรึกษาชางเทคนิคจากบริษัทแลว จึงลองนํา 

mainboard สํารองมาเปลี่ยน พบสามารถใชงานไดตามปกติ สรุป mainboard 

ไหม 

สาเหตุ: เกิดจากเปดเครื่องมือติดตอกันเปนเวลานานและเครื่องปรับอากาศไม

ทํางานทําใหหองมีความรอนและเครื่องมือรอนมาก นอกจากน้ีหองอยูมุมตึกทําให

ไดรับความรอนจากแสงอาทิตยมากกวาหองอื่นดวย 

UV-Vis spectrophotometer (8453E)  

เลขครุภัณฑ 6630-018-0002.1-.2/ง/45 

ป 2556 พบสวน LCD Handle ชํารุด  

การวิเคราะหและการแกไข : LCD Handle มีลักษณะเปนหนาจอขนาดเล็ก แสดง

คําสั่งควบคุมการใชงานเครื่องมือโดยไมมีการเช่ือมตอกับจอคอมพิวเตอร  พบวา

หนาจอเปนเสน มีสิ่งรบกวน แกไขโดยเปลี่ยนใหม  

สาเหตุ: ไมพบสาเหตุ แตหนาจอขนาดเล็กแบบน้ี เปนเทคโนโลยีรุนเกาและใน

อนาคตนาจะไมมีอะไหลสํารอง จึงไมซอมใหใชงานตอไป 

CO2 Incubator (HERAcell240) เลขครุภัณฑ 6640-022-0002.5-.6/ง/45  

ป 2562 พบตูบม CO2 ไมสามารถทําอุณหภูมิใหคงที่ที่ 37 oC ได 

การวิเคราะหและการแกไข : ปรึกษาติดตอใหชางเทคนิคจากบริษัทเขามา

ตรวจเช็คโดยไมมีคาใชจายและลองเปลี่ยน heater สํารอง พบใชงานไดปกติ สรุป 

heater ชํารุด ตองเปลี่ยนใหม แตบริษัทที่รับผิดชอบแจงวาอะไหลรุนน้ีไมมีการ

ผลิตแลว จึงไมสามารถซอมได 

สาเหตุ: ไมพบสาเหตุ  
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Larminar cabinet เลขครุภัณฑ 6520-066-0001.1/ง/47  

     ป 2561 พบเครื่องมีอาการสั่นระหวางการใชงาน  

การวิเคราะหและการแกไข : ติดตอชางเทคนิคจากบริษัทเขามาตรวจเช็ค ทําความ

สะอาดเครื่อง ตรวจเช็ค filter พบมีกระดาษทิชชูติดที่ filter 

สาเหตุ: ผูใชงานเครื่อง ใชกระทิชชูแบบมีขนและยุยงาย ทําใหมีเศษทิชชูไปอุดตันที่ 

filter และพัดลมทําใหมีเสียงดังและอาการสั่น ชางแนะนําใหใชกระดาษทิชชูเช็ด

มือ ขนาดแผนใหญ หนาไมยุยงาย 

Autoclave เลขครุภัณฑ 6530-0003-0002.5/ง/44  

     ป 2564 พบวาไมสามารถควบคุมอุณหภูมิของเครื่องใหตรงตามที่ต้ังคาไว 

การวิเคราะหและการแกไข : ชางเทคนิคจากบริษัทเขามาตรวจเช็ค ทําความ

สะอาดเครื่อง ทดลองเอา heater สํารองมาเปลี่ยน พบวา heater ชํารุด ตอง

เปลี่ยน แตบริษัทแจงวาอะไหลรุนน้ีไมมีการผลิตขายแลว จึงไมสามารถซอมได 

สาเหตุ: พบนํ้าจาก RO (reverse osmosis กรองอนุภาคไมเกิน 1 ไมครอน) สูง

เกินไป (คาที่ไดตองนอยกวา 50 ppm) ทําใหมีตะกรั่นไปเกาะบริเวณ heater และ

ชํารุด ไมสามารถควบคุมการทําความรอนได 

A (Act ปรับปรุงแกไข) นําขอมูลและสถิติการใชงานเครื่องมือมาวิเคราะห เพื่อปองกันการเกิดการชํารุด

ของเครื่องมือ เชน จากขอมูลการซอมเครื่องมือวิทยาศาสตร จะพบวาเครื่องมือ

ชํารุด มีสาเหตุมาจากผูใชงานไมถูกวิธี ระบบนํ้าและไฟฟา มีปญหา ในเครื่องมือที่

ตองใชนํ้าจึงควรติดเครื่องกรองนํ้าเพื่อชวยเพิ่มประสิทธิภาพนํ้ากอนเขาเครื่อง และ

ควรมีเครื่องสํารองไฟใหเครื่องมือเพื่อลดการกระชากของไฟฟาและนอกจากตอง

สอนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตรกอนใชงานเครื่องมือแลว ควรแจงเตือนการใชงาน

เครื่องมือในกรณีที่เคยเกิดปญหาแลวเพื่อใหผูใชงานถัดไปทราบและระวังการใชงาน

เครื่องมือมากข้ึน นอกจากน้ีสถิติการชํารุดของเครื่องมือจากกระแสไฟฟาไมเสถียร 

สามารถนําเสนอตอผูบริหารเพื่อของบประมาณจัดซื้อเครื่องสํารองไฟได 

ขอควรระวังในการปฏิบัติงาน 

 การทํางานกับเครื่องมือวิทยาศาสตรมีความยากงายแตกตางกันข้ึนอยูกับกลไลและความซับซอนของ

เครื่องมือวิทยาศาสตร บางเครื่องเช่ือมตอกับระบบคอมพิวเตอรหรือมีอุปกรณตอพวงมากวาหน่ึงช้ิน การใชงานจะ

มีความซับซอนยุงยากมาก มีขอควรระวังมากข้ึน คูมือการปฏิบัติงานฉบับน้ีมีขอควรระวังในการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
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 ขอควรระวังท่ีเก่ียวของกับผูขอรับบริการ 

- ผูขอรับบริการสวนใหญเปนบุคลากรภายในคณะฯ คณาจารย นักศึกษา บัณฑิตศึกษา ผูชวยวิจัย รวม 

ทั้งนักวิทยาศาสตรดวย ดังน้ันการดูแล สอนใชงานเครื่องมือ ตองเสมือนผูขอรับบริการไมมีพื้นฐาน ไมมีความรู 

ตองสอนทุกอยาง บอกขอควรระวังในการใชเครื่องมือ ความปลอดภัยสําหรับผูใชงาน และทดสอบจนกวาจะมั่นใจ

วา ผูใชงานเครื่องมือสามารถใชงานเครื่องมือเองได 

- กรณีเครื่องมือวิทยาศาสตรชํารุด หรือเคยชํารุดและซอมเสรจ็แลว ตองติดปายหรือประกาศอยางชัดเจน 

เพื่อใหผูขอรับบริการทราบ  

ขอควรระวังท่ีเก่ียวของกับเครื่องมือวิทยาศาสตร 

- อะไหลของเครื่องวิทยาศาสตร มีราคาแพงตองระมัดระวังอยาใหเกิดความเสียหาย บางเครื่องหาก

อะไหลบางช้ินตกพื้น ทําใหตองเสียคาซอมทั้งชุด 

- เครื่องมือวิทยาศาสตรที่มีแหลงกําเนิดแสง เชน แหลงกําเนิดแสงยูวีอัลตราไวโอเลต อินฟาเรด เอกซเรย 

ฟลูออเรสเซนส และซีนอน ไดแก เครื่อง FT-IR, UV-Vis spectrophotometer, Spectofluorometer จะมี

วิธีการเปด-ปด lamp ที่ตองระมัดระวัง เน่ืองจากหลอดมีความรอน หากไมระวังหลอดอาจขาดงายและสิ้นเปลือง  

- มีเครื่องมือวิทยาศาสตรทีเ่กี่ยวของทางจลุชีววิทยา ตองระมัดระวังเรื่องการปนเปอนเช้ือในตัวอยาง และ

เรื่องการหลุดรอดของเช้ือออกสูภายนอกหองปฏิบัติการ ไดแก เครื่อง autoclave, ตู laminar และตูบมเช้ือ 

- กระแสไฟฟาที่ไมเสถียรทําใหเกิดการลัดวงจรมีผลใหเครื่องมือวิทยาศาสตรไดรับกระแสไฟฟารุนแรง ทํา

ใหเครื่องชํารุด 

- เครื่องมือวิทยาศาสตรที่ตองใชนํ้า หากไดรับนํ้าที่ไมไดมาตรฐานอาจทําใหเกิดตะกรั่น ทําใหเครื่องชํารุด 

เชน เครื่อง autoclave 

- เครื่องมือวิทยาศาสตรบางชนิด เชน เครื่อง GC, GC-MS, LC-MS, CO2 Incubator จําเปนตองใชแกส 

He, H2, N2, Air Zero และ CO2 ซึ่งเปนแกสที่มีแรงดันสูง การตอถังแกสตองตรวจวามีการรั่วหรือไม หากมีการรั่ว

ตองแกไขในทันที เพราะจะมีผลตอการวิเคราะห  

 ขอควรระวังท่ีเก่ียวของกับผูปฏิบัติงาน 

- เครื่องมือวิทยาศาสตรที่ตอกับถังแกส หากเกิดรั่วและไหลเวียนอยูในหองอาจเปนอันตรายตอ

ผูปฏิบัติงานได เครื่อง GC ตอถังแกส 4 ชนิด ระหวางการเปลี่ยนแกสใหระวังถังแกสลมและรัดถังแกสติดกับที่ยึด 

- เครื่องมือวิทยาศาสตรหลายเครื่อง ใหความรอนสูงเกิน 100oC ไดแก เครื่อง GC, GC-MS, Autoclave 

และ thermoblock  ผูปฏิบัติงานตองระมัดระวังอยาสัมผัสโดยตรง 

- เครื่องมือวิทยาศาสตร เปนเครื่องใชไฟฟา ผูปฏิบัติงานจําเปนตองระมัดระวังเรื่องไฟรั่ว ไฟดูด 

 การปฏิบัติงานที่เกี่ยวของกับเครื่องมือวิทยาศาสตร จําเปนตองปฏิบัติตามระเบียบและขอควรระวังการใช

งานแตละเครื่องอยางเครงครัด เพื่อความปลอดภัยตอเครื่องมือและผูปฏิบัติงาน 
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บทท่ี 4 

เทคนิคการปฏิบัติงาน 
 

 การจัดทําคูมือปฏิบัติงานเรื่องการบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร ผูจัดทําไดรวบรวมเทคนิค

การปฏิบัติงาน ซึ่งประกอบไปดวย กิจกรรม/แผนการปฏิบัติงาน ข้ันตอนการดําเนินการ การติดตามประเมินผล 

และจรรยาบรรณ คุณธรรม จริยธรรมในการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังน้ี 

 

กิจกรรม/แผนการปฏิบัติงาน 

 การปฏิบัติงานการบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร มีกิจกรรมในการปฏิบัติงานหลายกิจกรรม 

ซึ่งแตละกิจกรรมใชระยะเวลาในการดําเนินการที่ตางกัน ดังน้ันจึงตองมีการวางแผนการปฏิบัติงานเพื่อใหการ

ดําเนินงานเสร็จสิ้นตามระยะเวลาที่กําหนดไว ซึ่งในคูมือการปฏิบัติงานฉบับน้ี ผูจัดทําไดรวบรวมรายละเอียดของ

กิจกรรมและแผนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดตามตารางที่ 1 ดังน้ี 

 

ตารางท่ี 1 แสดงกิจกรรม ระยะเวลาดําเนินการ และหนวยงานที่เกี่ยวของ 

ลําดับท่ี กิจกรรม ระยะเวลาดําเนินการ ผูท่ีเก่ียวของ 

1 ติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตร 1-2 วัน พัสดุ/อาคารสถานที่/นักวิทยาศาสตร 

2 การจัดทําเอกสาร/ขอมูล เครื่องมือ 1-5 วัน* นักวิทยาศาสตร 

3 อบรม/สอนการใชงาน 1-2 วัน** บริษัทผูรบัผิดชอบ/นักวิทยาศาสตร 

4 บํารุงรักษาเครื่องมือ/สอบเทียบ ตลอดป บริษัทผูรบัผิดชอบ/นักวิทยาศาสตร 

5 การแจงซอม ตลอดป พัสดุ/อาคารสถานที่/นักวิทยาศาสตร 

6 สํารวจครุภัณฑแทงจําหนาย ปละ 1 ครั้ง พัสดุ/นักวิทยาศาสตร 

 

*  จัดทําคูมือ/เอกสาร ใชเวลา 1-5 วัน จัดทําทุกครั้งทีม่ีเครือ่งใหมเขามา 

** อบรม/สอนการใชงาน ใชเวลา 1-3 วัน จัดทําทุกครั้งที่มเีครื่องใหมหรือผูใชงานรายใหม 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 คูมือปฏิบัติงานเรื่องการบรหิารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร มีข้ันตอนการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน

และรายละเอียดตามตารางที่ 2 ดังน้ี 

ตารางท่ี 2 แสดงข้ันตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 

เทคนิคการปฏิบัติงาน 

 การปฏิบัติงานการบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตรมีรายละเอียดและเทคนิคการปฏิบัติงานแต

ละข้ันตอนดังน้ี 

 ขั้นตอนท่ี 1  การติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตร 

งานพัสดุประสานงานนักวิทยาศาสตรจัดหาพื้นที่ ติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตร นักวิทยาศาสตร

ประสานงานฝายชางเทคนิคบริษัททีร่ับผิดชอบ จัดหาหองปฏิบัติการทีเ่หมาะสมสําหรับเครื่องมือน้ัน ๆ เชน เครื่อง   

FT-IR ใชวัสดุ เชน KBr, KBr window ที่ไมตองการความช้ืนและความช้ืนรบกวนสัญญาณตัวอยาง ดังน้ัน เครื่อง

ดังกลาวควรอยูในหองควบคุมความช้ืนเพื่อใมใหความช้ืนมีผลตอการวิเคราะหและยืดอายุการใชงานวัสดุตาง ๆ  

หองปฏิบัติการควรติดต้ังเครื่องดูดความช้ืนและตองมีเครื่องปรับอากาศเพื่อควบคุมอุณหภูมิ จึงควรเลือก

หองปฏิบัติการขนาดเล็กพอเหมาะกับเครื่องมือ เพื่อชวยประหยัดคาใชจายและเปนขอมูลประกอบการเลือกซื้อ

เครื่องปรับอากาศและเครื่องดูดความช้ืนขนาดเล็กมาติดต้ัง นอกจากน้ีในกรณีที่ ติดต้ังเครื่องมือใหมในหองที่มี

เครื่องมืออื่นอยูแลว ตองประสานงานฝายอาคารสถานที่เพื่อใหชางเทคนิคทางไฟฟามาตรวจสอบไฟฟาวาเพียงพอ

ผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนินงาน ระยะเวลา ผูเก่ียวของ เอกสารท่ีเก่ียวของ 

ฝายพัสดุ ติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

1-2 วัน นักวิทยาศาสตร เอกสารตรวจรบั 

เอกสารของเครื่องมือ 

นักวิทยาศาสตร การจัดทําเอกสาร/ขอมูล เครื่องมือ 5 วัน นักวิทยาศาสตร คูมือการใชงานอยางงาย 

ฝายพัสดุ อบรม/สอนการใชงาน 1-2 วัน นักวิทยาศาสตร เอกสารอบรม 

นักวืทยาศาสตร บํารุงรักษาเครื่องมือ/สอบเทียบ 1-2 วัน ฝายพัสดุ ใบ certificate/ใบราย 

งานผลการบํารงุรักษา 

นักวิทยาศาสตร การแจงซอม ภายใน 

15 วัน 

ชางเทคนิคคณะฯ 

/ฝายพัสดุ 

ใบแจงซอม/ใบเสนอราคา

ซอม 

ฝายพัสดุ สํารวจครุภัณฑแทงจําหนาย 5 วัน นักวิทยาศาสตร รายการครุภัณฑแทง

จําหนาย 
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ใหติดต้ังเครื่องมือใหมไดหรือไม หากไมเพียงพอ ใหจัดหาหองที่เหมาะสมหรือใหชางเทคนิคเดินสายไฟใหมให

เพียงพอตอการใชงานในหองดังกลาว 

การตรวจรับเครื่องมือวิทยาศาสตร เมื่อผานข้ันตอนการตรวจรับเครื่องมือแลว นักวิทยาศาสตรรับเอกสาร

ที่เกี่ยวของกับเครื่องมือทั้งหมด เชน คูมือฉบับจริง  software เครื่อง เอกสารสอบเทียบ เอกสารตรวจรับเครื่องที่

ระบุรายละเอียดคุณสมบัติของเครื่องมือ ราคาและรายการอุปกรณ เปนตน ทําการสําเนาเก็บไวสําหรับใหบริการ

ยืมและทําขอมูลเครื่องมือเพื่อนําไปใชประโยชน เชน คํานวนตนทุนราคาคาบริการใชเครื่องมือน้ัน ๆ เปนตน 

ขั้นตอนท่ี 2 จัดทําเอกสารท่ีเก่ียวของกับเครื่องมือวิทยาศาสตร 

นักวิทยาศาสตรที่รับผิดชอบเครื่องมือน้ัน จัดแบงประเภทเครื่องมือวิทยาศาสตรตามระเบียบและแนว 

ปฏิบัติการขอใชงานหองปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัยและจัดทําขอมูลเครื่องมือวิทยาศาสตร 

โดยการถายรูปเครื่องมือและระบุรายละเอียด นอกจากน้ี นักวิทยาศาสตรตองจัดทําคูมือการใชงานอยางงาย ทํา

ตารางการจองเพื่อขอใชเครื่องมือและบันทึกการใชงานเครื่องมือ (log book) นําใสแฟมหรือนําไปติดบริเวณ

เครื่องมือและจัดทําตารางบํารุงรักษาเครื่องและสถิติการใชงานเครื่องประจําป  

ขั้นตอนท่ี 3 การอบรมการใชงานเครื่องมือ 

จัดใหมีการอบรมการใชงานเครื่องมือ นักวิทยาศาสตรประสานงานชางเทคนิคบริษัทที่รับผิดชอบเพื่อ

จัดสงวิทยากรและจัดหาสารเคมีรวมทั้งอุปกรณที่จําเปนตองใชในวันอบรมควรตกลงต้ังแตกอนจัดซื้อ รวมถึง

อุปกรณนําเสนอผลงาน เชน note book หรือ pointer เมื่อไดกําหนดการที่แนนอนใหประสานงานกับงานพัสดุ

เพื่อประชาสัมพันธใหบุคคลากรที่สนใจเขารวมอบรม ในกรณีที่ตองอบรมทั้งวันหรือหลายวันตองสอบถามเรื่อง

คาใชจายทางบริษัทใหชัดเจน ในสวนการจัดหาอาหารวางและอาหารกลางวันรับรองผูเขาอบรม ประสานงานงาน

โสตทัศนศึกษาเพื่อบันทึกวิดิโอในวันอบรมและจองหองอบรม เมื่ออบรมเสร็จ นักวิทยาศาสตรเก็บเอกสารการ

อบรมเปน file หรือ QR code บันทึกรายช่ือผูเขาอบรมเพื่อนํามาใชตรวจสอบเมื่อมีผูขอใชงานเครื่องมือน้ัน ๆ วา

เคยผานการอบรมมาหรือไม 

ขั้นตอนท่ี 4 การใชงานเครื่องมือวิทยาศาสตร 

ควบคุมดูแลใหผูใชงานเครื่องมือวิทยาศาสตรปฏิบัติตามระเบียบและแนวปฏิบัติการขอใชงานหอง 

ปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัย และปฏิบัติตามนโยบายความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ คณะ

เภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร (เอกสารแนบภาคผนวก) 

ขั้นตอนท่ี  5 บํารุงรักษา/สอบเทียบเครื่องมือวิทยาศาสตร   

ตรวจสอบสภาพเครื่องมือ บํารุงรักษา/สอบเทียบ ตามเวลาที่กําหนดเพื่อใหเครื่องมืออยูในสภาพพรอมใช 

เสมอ โดยจัดใหมีการตรวจเช็คสภาพเครื่องมือและการบํารุงรักษาเบื้องตนโดยนักวิทยาศาสตร  (เอกสารการ

บํารุงรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตร) และติดตอประสานงานบริษัทที่รับผิดชอบใหมาบํารุงรักษา/สอบเทียบ 

เครื่องมือตามกําหนด 
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ขั้นตอนท่ี 6 การแจงซอม เมื่อเครื่องมือวิทยาศาสตรไมสามารถใชงานไดตามปกติมีแนวปฏิบัติ ดังน้ี 

6.1 ตรวจสอบและแกไขเบื้องตน ปรึกษาชางเทคนิคจากบริษัทผูรับผิดชอบโดยแจงอาการ/ความผดิปกติที ่

เกิดข้ึน เพื่อประเมินสาเหตุและทางแกไขตามคําแนะนํา ดําเนินการแกไขตามคําแนะนําเอง หากไมสามารถแกไขได

ดวยตนเอง ขอใหทางบริษัทสงชางเทคนิคเขามาดูเครื่องมือน้ันจะทําใหไดสาเหตุและการแกปญหาที่แนชัดโดยที่

บริษัทยังไมไดดําเนินการแกไขใด ๆ ฉะน้ันตองตกลงใหชัดเจนวาจะไมมีคาใชจายใด ๆ เน่ืองจากยังไมไดทําเรื่องขอ

อนุมัติซอม และขอใบเสนอราคาซอม วิธีการน้ีจะทําใหการแกไขปญหาเครื่องมือมีความรวดเร็วข้ึน 

6.2 ผูปฏิบัติงานสงใบแจงซอมโดยระบุสาเหตุและเสนอทางแกปญหาตามที่ไดรับขอมูลมาจากชางเทคนิค 

บริษัทที่รับผิดชอบไปยังงานอาคารสถานที่ 

6.3 งานอาคารสถานที่สงชางเทคนิคของคณะฯ มาแกไขปญหาเครื่องมือ หากแกไขไมไดจําเปนตองให 

ใหบริษัทที่รับผิดชอบเขามาแกไข ใหฝายอาคารสถานที่ประสานงานไปยังงานพัสดุเพื่อทําเรื่องขออนุมัติคณะฯ ให

บริษัทที่รับผิดชอบเครื่องมือมาซอม ตอไป 

6.4 ผูปฏิบัติงานติดตอบริษัทที่รับผิดชอบเพื่อสอบถามขอมูลการซอม ราคาการซอมและใบเสนอราคาการ 

ซอม เพื่อไมใหเกิดความผิดพลาดในการเสนอราคาซอมเกินจริง สงใหงานพัสดุประกอบการขออนุมัติคณะฯ ซอม 

(ในกรณีที่คาซอมจากบริษัทมีราคาสูงมาก ใหสงสถิติการใชงานและจํานวนผูใชงานและความสําคัญในการซอม

เครื่องมือใหคณะฯ พิจารณารวมดวย) หากคณะฯ ไมอนุมัติการซอม ใหนําเรื่องแจงกลับสาขาวิชาที่มีการใชงาน

หรือผูเกี่ยวของหรือผูขอใชงานเครื่องมือทราบถึงผลการดําเนินการซอมเครื่องมือเปนระยะ ๆ เพื่อใหผูขอใชงาน

เครื่องมือวางแผนการทําปฏิบัติการตอไป 

ขั้นตอนท่ี 7 การแทงจําหนาย ในกรณีที่เครื่องมือชํารุดและไมสามารถซอมไดแลว เมื่อคณะฯ พิจารณา

ไมซอมแลว ใหหาที่เก็บเครื่องมือดังกลาวใหเหมาะสม หากเปนเครือ่งมอืที่ใชในการเรียนการสอนใหแจงสาขาวิชาที่

เกี่ยวของทราบ หากสาขาวิชาเห็นวาควรเก็บเครื่องมือไวใชในการสาธิต ก็ใหวางไวที่เดิมโดยใหติดปายชํารุดให

ชัดเจน  

 หากเครื่องมือดังกลาวไมมีผูประสงคนําไปใชงานตอ เมื่อมีการสํารวจครุภัณฑชํารุดหรือแทงจําหนาย

ประจําป ใหใสรายช่ือเครื่องมือดังกลาวในบัญชีรายช่ือครุภัณฑแทงจําหนาย เพื่อรอการจําหนายตอไป 
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ตารางท่ี 3 รายช่ือเครือ่งมอืวิทยาศาสตรที่รบัผิดชอบ ณ อาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ 

ลําดับ ช่ือเครื่อง ผลิตภัณฑ/บริษัท 

1 CO2 Incubator Heraeus 

2 CO2 Incubator Eppendrof 

3 Fourier Transform Infrared Spectrophotometer (FT-IR) Thermo Electron corporation 

4 Gas Chromatography - Mass Spectrometry (GC-MS) Agilent Technologies 

5 Gas Chromatography (GC) Agilent Technologies 

6 Larminar cabinet Telstar 

7 Safety Cabinets 1 Heraeus 

8 Safety Cabinets 2 Heraeus 

9 Liquid chromatography-mass spectrometry (LC-MS) Agilent Technologies 

10 Mini Rocking Platform Biometra 

11 UV photometer Biometra 

12 PCR 1 Biometra 

13 PCR 2 Biometra 

14 Spectrofluorophotometer (RF-1501) Shimadzu Corporation 

15 Spectrofluorophotometer (RF-6000) Shimadzu Corporation 

16 UV-Vis spectrophotometer 1 Agilent Technologied 

17 UV-Vis spectrophotometer 2 Agilent Technologied 

18 ตูบม (Bacterial Incubator) Contherm 

19 Automatic X-ray Film JPI Healthcare 

20 Dry Bath Incubator 1 ALLSHENG 

21 Dry Bath Incubator 2 ALLSHENG 

22 Dry Bath Incubator 1 (แบบ 2 หลุม) ALLSHENG 

23 Dry Bath Incubator 2 (แบบ 2 หลุม) ALLSHENG 

24 UV-Vis spectrophotometer 1 (รุน cary 60) Agilent Techonologies 

25 UV-Vis spectrophotometer 2 (รุน cary 60) Agilent Techonologies 
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การบํารุงรักษา : 1. ทําสะอาดพื้นผิวและนําอะไหลที่เปนสแตนเลส ไปฆาเช้ือที่ 180 oC เปนเวลา 3 ช่ัวโมง ดวย

เครื่อง Hot air oven  ปละ 1 ครั้ง 

            2. ใชโปรแกรมฆาเช้ือ  ซึ่งเปนโปรแกรมที่มีในเครื่องเพื่อทําความสะอาด ปละ 1 ครั้ง ทํา

เหมือนกันทั้งสองรุน 

ขอควรระวัง :  1. เครื่องมือน้ีตอกับแกส CO2 จํานวน 2 ทอ ควรมีถังแกสสํารอง อีก 1 ทอ  

                  2. ภายในเครื่องมือมีการวางถาดนํ้า ใหเติมสารคอปเปอรซัลเฟต ปองกันนํ้าเปนราเมือก 

                  3. อยาทําอาหารเลี้ยงเช้ือหกรดภายในตู เพื่อไมใหเกิดการปนเปอน (contaminate) 

  4. ตูบมน้ี ใชสําหรับการบมเพาะเลี้ยงเซลล ซึ่งจะมีการต้ังคาอุณหภูมิที่ 37 oC  และคา CO2 เปน 

5% ตลอดเวลา ตรวจสอบทุกครั้ง วามีการเปลี่ยนแปลงหรือไม 

 ชื่อ CO2 Incubator 2 

ผลิตภัณฑ Eppendrof 

รุน C170i 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6407 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูสําหรับบมเลี้ยงสิ่งมีชีวิต โดยใชแกสคารบอน 

ไดออกไซด  

รับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ CO2 Incubator 1 

ผลิตภัณฑ Heraeus 

รุน HERAcell 240 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6501  

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูสําหรับบมเลี้ยงสิ่งมีชีวิต โดยใชแกสคารบอน 

ไดออกไซด  

รับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือ  

           2. ตรวจเช็คสภาพเครื่อง เช็คสัญญาณ interferogram และบันทึกคาเพื่อดูแหลงกําเนิดแสง  

           3. เช็คสภาพ silica gel ที่วางภายในเครื่อง ใหนําไปอบที่ 105oC นาน 2 ช่ัวโมง เดือนละ 1 ครั้ง 

           4. ตรวจสอบตูดูดความช้ืน วัดความช้ืนภายในเครื่องมือและภายในหอง โดยใช hygrometer 

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือมีแหลงกําเนิดแสงคือ infrared ใหเปดอุนเครื่อง 15 นาที กอนใชงานเครื่อง เขาเมนู 

diagnosis หากไมมี alarm จึงสามารถใชงานเครื่องได 

                 2. ตรวจเช็คสภาพเครื่องสํารองไฟเสมอ   

                 3. อยาใหหองเกิดความช้ืน เน่ืองจากความช้ืนมีผลตอการวิเคราะห 

                 4. ระวังการใชสาร acetone ในการเช็ดอุปกรณ เน่ืองจากสารระเหยไวและเปนอันตรายตอสุขภาพ 

ควรใสถุงมือไมควรสัมผัสหรือสูดดมโดยตรง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ชื่อ Fourier Transform Infrared 

Spectrophotometer (FT-IR) 

ผลิตภัณฑ Thermo Electron corporation 

รุน Nicolet 4700 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง 6301 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือสําหรับวิเคราะหโมเลกุลของสาร

โดยการวัดการดูดกลืนแสงของสารในชวง 

Infrared (IR) เปนเทคนิคหน่ึง ที่ใชสําหรับหา

โครงสรางของสารอินทรีย 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือ  

           2. ฉีดสารมาตรฐานเพื่อตรวจสภาพเครื่อง ปละ 1 ครั้ง 

           3. ตรวจ oil pump วาสีนํ้ามันเปลี่ยนหรือไม โดยใหมีการเปลี่ยนนํ้ามันตามความเหมาะสม 

ของการใชงาน (GC ไมมีปม oil) 

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือน้ีมีการใชงานติดตอเปนเวลาหลายวัน ตองเช็คสภาพเครื่องสํารองไฟใหพรอมเสมอ 

                 2. syringe เปนแกว ระวังแตก 

                 3. สวน oven และ inlet ใหความรอนสูง อยาสัมผัสโดยตรงอาจกอใหเกิดอันตรายได 

 

ชื่อ Gas Chromatography (GC)  

ผลิตภัณฑ Agilent Technologies 

รุน GC 6890 N 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง 6303 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือวิเคราะหแยกสารในสภาวะแกส

โดยอาศัยความสามารถในการระเหยของสารที่

อุณหภูมิที่แตกตางกัน  

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ Gas Chromatography - Mass Spectrometry 

(GC-MS)  

ผลิตภัณฑ Agilent Technologies 

รุน GC 6890 N/MS 5973 (G2589A) 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง 6302 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือวิเคราะหแยกสารในสภาวะแกสโดย

เปรียบเทียบ Fingerprint ของเลขมวลของสาร

ตัวอยางน้ัน ๆ กับขอมูลที่มีอยูใน library  ซึ่ ง

สามารถวิเคราะหไดทั้งเชิงปริมาณและคุณภาพ  

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดภายในตูปลอดเช้ือ พื้นผิวดานลางตะแกรงและดานบน ดวย 70% alcohol 

                     2. ตรวจเช็คความเร็วลมดวยเครื่อง Anemometer เพื่อดูสภาพ filter และอายุการใชงานของ

หลอด UV ปละ 1 ครั้ง 

           3. ใหมีการสอบเทียบเครื่องมือจากบริษัทที่รับผิดชอบ 5 ป/ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. ควรทําความสะอาดเครื่องกอนและหลังใชเครื่องทุกครั้ง เพื่อปองกันการ contaminate ระหวาง

ทํางาน 

       2. ประตูเปดเครื่องเปนแบบ manual ใชวิธีหมุนล็อค เมื่อคลายล็อคใหระวังประตูตก  

       3. เมื่อเครื่องมีเสียงเตือน (alarm) ควรรีบตรวจเช็ความีความผิดปกติเรื่องใดเกิดข้ึนและรีบแกไข 

                  4. อยาวางอุปกรณทําปฏิบัติการกีดขวางชองลม เพราะเครื่องจะเกิด alarm เพราะคิดวา filter ตัน 

        5. ผูใชควรตองทําตามวิธีการที่ถูกตองในการใชตูน้ีเสมอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ชื่อ Safety Cabinets 

ผลิตภัณฑ Telstar 

รุน Bio II A 

ประเทศ Spain 

สถานท่ีต้ัง 6501 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูปลอดเช้ือ (สําหรับงานเลี้ยงเซลล) 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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  ชื่อ Safety Cabinets 1 

ผลิตภัณฑ Heraeus 

รุน Safety Cabinets Class 2 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6406 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูปลอดเช้ือ (สําหรับงานเลี้ยงเซลล) 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 

การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดภายในตูปลอดเช้ือ พื้นผิวดานลางตะแกรงและดานบน ดวย 70% alcohol 

                     2. ตรวจเช็คความเร็วลมดวยเครื่อง Anemometer เพื่อดูสภาพ filter และอายุการใชงานของ

หลอด UV ปละ 1 ครั้ง 

           3. ใหมีการสอบเทียบเครื่องมือจากบริษัทที่รับผิดชอบ 5 ป/ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. ควรทําความสะอาดเครื่องกอนและหลังใชเครื่องทุกครั้ง เพื่อปองกันการ contaminate ระหวาง

ทํางาน 

       2. ประตูเปดเครื่องเปนแบบ manual ใชวิธีหมุนล็อค เมื่อคลายล็อคใหระวังประตูตก  

       3. เมื่อเครื่องมีเสียงเตือน (alarm) ควรรีบตรวจเช็ความีความผิดปกติเรื่องใดเกิดข้ึนและรีบแกไข 

                  4. อยาวางอุปกรณทําปฏิบัติการกีดขวางชองลม เพราะเครื่องจะเกิด alarm เพราะคิดวา filter ตัน 

        5. ผูใชควรตองทําตามวิธีการที่ถูกตองในการใชตูน้ีเสมอ 

 

 ชื่อ Safety Cabinets 2 

ผลิตภัณฑ Heraeus 

รุน Safety Cabinets Class 2 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6406 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูปลอดเช้ือ (สําหรับงานเลี้ยงเซลล) 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดภายนอกเครื่องมือ เชน ถาดวาง mobile phase   

           2. เปดและปรับเครื่อง LC-MS แลวฉีดสารมาตรฐานเพื่อตรวจเช็คสภาพเครื่องและ lamp ปละ 

1 ครั้ง 

                      3. เช็คสภาพนํ้ามันของปมวาสีนํ้ามันเปลี่ยนหรือไม oil filter ยังกรองนํ้ามันไดหรือไม โดยใหมี

การเปลี่ยนอะไหลและนํ้ามันตามความเหมาะสมของการใชงาน 

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือน้ี ใชสารเคมีที่เปนอันตราย เมื่อใชงานเสร็จแลว ตองนําของเสีย/ตัวทําละลายใสใน

ภาชนะที่เหมาะสม ไมเกิน 80% ของขวด แลวติดฉลากตามขอกําหนดเพื่อรอสงกําจัดหรือบําบัด  

                  2 เครื่องมือน้ี อาจมีการใชงานติดตอเปนเวลาหลายวัน ตองตรวจเช็คสภาพเครื่องสาํรองไฟใหพรอม

เสมอ 

                  3. syringe เปนแกว ระวังแตก 

 

 

 

 

 

 

ชื่อ Liquid chromatography-mass 

spectrometry (LC-MS) 

ผลิตภัณฑ Agilent Technologies 

รุน 1100 series/Trap SL with ESI 

Source (G2440DA) 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง 6302 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือสาํหรับแยกและวิเคราะห

หาชนิดและปริมาณสารโดยใชหลักการ

โครมาโทกราฟแบบชองเหลวภายใต

ความดันสูงและแมสสเปคโตรมิเตอร

ชนิด Ion Trap 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต  
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การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดเครื่องและแผนยางบริเวณพื้นผิวดานบน ที่วางสาร ปละ 1 ครั้ง 

                     2. เปดใชงานทดสอบระบบ ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง :  1. บริเวณที่วางตัวอยาง เปนพื้นยาง ระวังอยาทําสารเคมีหกอาจมีผลตอพื้นยางได  

         2. เมื่อเครื่องไมไดทํางาน อยากดหรือลงนํ้าหนักดานบนบริเวณที่วางตัวอยาง ดานใดดานหน่ึง 

เน่ืองจากเวลาทํางาน เครื่องมือน้ีจะเขยาสารแบบข้ึนลงซายขวา อาจทําใหแกนชํารุดได 

 

การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดเครื่องมือและบริเวณชองใสตัวอยาง ปละ 1 ครั้ง 

                    2. ทดสอบเครื่องดวยสารตัวอยางที่ทราบคาความยาวคลื่น (wavelength) ที่แนนอน ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. อยาทําสารเคมีหรือสารตัวอยางหกบริเวณชองใสตัวอยาง  

                 2. ระวัง quartz cell ตกแตก 

 

ชื่อ Mini Rocking Platform 

ผลิตภัณฑ Biometra 

รุน WT16 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6402 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 1 เครื่องมือพื้นฐาน 

รายละเอียด สําหรับลางเจล มีการเคลื่อนที่ข้ึนลง 

รับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ   UV photometer 

ผลิตภัณฑ Biometra 

รุน GeneRay UV Photometer 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6405 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เครื่องวัดคาความเขมขนสารพันธุกรรมและโปรตีน 

สามารถต้ังความยาวคลื่นของแหลงกําเนิดแสงยูวี

อัลตราไวโอเลต ไดต้ังแต 220 -800 nm  

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดเครื่องและหลุมบรรรุภาชนะตัวอยาง เน่ืองจากอาจมีตัวอยางหกและฝุนเกาะ  

                     2. เปดเครื่องและตรวจเช็คสภาพเครื่อง ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง :  1. หากใชเครื่องมือน้ีที่อุณหภูมิสูง โปรดระวังเมื่อเปดฝาเครื่องและตองสัมผัสหลุมตัวอยาง 

         2. ฝาเครื่องจะมีสลักล็อคอยู อยางัดอาจทําใหฝาแตกได ใหเลื่อนตามลูกศรที่ระบุ 

                   3. ควรเช็คสภาพเครื่องสํารองไฟหรือ voltage stabilizer ใหพรอมเสมอ เน่ืองจากเครื่องมือมีตัว

ใหความรอน หากเกิดการเปลี่ยนแปลงแรงดันไฟฟาอยางรวดเร็ว อาจทําให heater ชํารุด และมีการใชงานติดตอ

เปนเวลาหลายช่ัวโมง 

 ชื่อ PCR 1 

ผลิตภัณฑ Biometra 

รุน T Gradient 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6404 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เครื่องเพิ่มปริมาณสารพันธุกรรม (DNA) โดยอาศัย

ความแตกตางของอุณหภูมิ สามารถต้ังอุณหภูมิได

ต้ังแต 5-80 oC 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ PCR 2 

ผลิตภัณฑ Biometra 

รุน T Gradient 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6404 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เครื่องเพิ่มปริมาณสารพันธุกรรม (DNA) โดยอาศัย

ความแตกตางของอุณหภูมิ สามารถต้ังอุณหภูมิได

ต้ังแต 5-80 oC 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือ ปละ 1 ครั้ง 

           2. เปดอุนเครื่องและตรวจเช็คสภาพเครื่อง โดยฉีดตัวอยางที่ทราบคา wavelength ที่ 

แนนอน ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือมีแหลงกําเนิดแสงคือ mercury ควรเปดอุนเครื่องเพียง 30 นาทีเทาน้ัน 

                 2. เมื่อตองการปดเครื่อง ตองปดแหลงกําเนิดแสงกอน  

                 3. quartz cell มีลักษณะใส 4 ดาน ระวัง มีรอยและแตก 

                 4. แหลงกําเนิดแสงน้ี เปนอันตรายตอตา ต้ังคา shuttle ใหปดแสงอัตโนมัติเมื่อเปด หรือควรปด

แสงเองเมื่อตองการเปดชองใสตัวอยาง 

                 5. ทําตามข้ันตอนการใชเครื่องมือตามคูมืออยางเครงครัด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อ Spectrofluorophotometer 

ผลิตภัณฑ Shimadzu Corporation 

รุน RF-1501 

ประเทศ Japan 

สถานท่ีต้ัง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือที่ใชสําหรับวิเคราะหหาชนิดและ

ปริมาณสารโดยตรวจวัดคาการดูดกลืนและเรือง

แสง (Fluorescense) ของสาร มีแหลงกําเนิดแสง

เปนหลอด Fluoressence 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 



37 

 

 

 

การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือ 

           2. ตรวจเช็คสภาพเครื่อง ดวยโปรแกรมตรวจเช็คที่ soft ware กําหนดให  ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือมีแหลงกําเนิดแสงคือ xenon ไมตองเปดอุนเครื่อง 

                 2. เมื่อตองการปดเครื่อง ตองปดแหลงกําเนิดแสงกอน 10 นาที แลวจึงคอยปดเครื่อง เพราะตัว 

lamp มีความรอน จําเปนตองใชพัดลมภายในเครื่องเปาใหเย็นลงกอนปดเครื่อง  

                 3. quartz cell มีลักษณะใส 4 ดาน ระวัง มีรอยและแตก 

                 4. แหลงกําเนิดแสงน้ี เปนอันตรายตอตา ต้ังคา shuttle ใหปดแสงอัตโนมัติเมื่อเปด หรือควรปด

แสงเองเมื่อตองการเปดชองใสตัวอยาง 

                 5. ทําตามข้ันตอนการใชเครื่องมือตามคูมืออยางเครงครัด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ชื่อ Spectro Fluorophotometer 

ผลิตภัณฑ Shimadzu 

รุน RF-6000 

ประเทศ Japan 

สถานท่ีต้ัง หอง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือที่ใชสําหรับวิเคราะหหาชนิดและ

ปริมาณสารโดยตรวจวัดคาการดูดกลืนและเรือง

แสง Fluorescense ของสาร มีแหลงกําเนิดแสง

เปนหลอด xenon 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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 ชื่อ UV-Vis spectrophotometer 1 

ผลิตภัณฑ Agilent Technologied 

รุน 8453E 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องสําหรับตรวจวัดคาการดูดกลืนแสง

ในชวงความยาวคลื่นต้ังแต 190-1100 nm  

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

การบํารุงรักษา :   1. ทําความสะอาดเครื่องมือ โดยเฉพาะบริเวณชองใสตัวอยาง  

                       2. ตรวจเช็คสภาพ เครื่ อ ง และทํ า  stability test, Intensity spectrum, Dark Current 

spectrum เพื่อตรวจเช็คความเขมของ lamp และความเสถียรของ lamp ซึ่งเปนโปรแกรมภายในเครื่อง ปละ 1 

ครั้ง  

ขอควรระวัง : 1. อยาทําสารเคมีหกรดบริเวณชองใสตัวอยาง 

                 2 เครื่องมือน้ี มี lamp อยู 2 ชนิด คือ deuterium lamp และ tungsten lamp ซึ่งมีราคาแพง 

และมีอายุการใชงานประมาณ 1500-2000 ช่ัวโมง ข้ึนอยูกับการใชงาน วิธีชวยยืดอายุการใชงาน 

- เปดอุนเครื่องเพียง 30 นาที เทาน้ัน 

- เวลาปดเครื่อง ตองปด lamp กอนทุกครั้ง  

                 3. ระวัง quartz cell แตก 

 ชื่อ UV-Vis spectrophotometer 2 

ผลิตภัณฑ Agilent Technologied 

รุน 8453E 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องสําหรับตรวจวัดคาการดูดกลืนแสง

ในชวงความยาวคลื่นต้ังแต 190-1100 nm  

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําสะอาดพื้นผิวและนําอุปกรณภายในตูที่เปนสแตนเลส ไปฆาเช้ือ ที่ 180 oC เปนเวลา       

3 ช่ัวโมง ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. อยาทําอาหารเลี้ยงเช้ือหรือสารเคมีหกภายในตู ปองกันการปนเปอน 

                 2. ตูบมน้ี ใชสําหรับการบมเช้ือจุลินทรีย ซึ่งจะมีการต้ังคาอุณหภูมิที่ 37 oC ตลอดเวลา ตรวจเช็คทุก

ครั้ง วามีการเปลี่ยนแปลงอุณหภูมิหรือไม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือและถังใสสารเคมี  

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือน้ี ใชสารเคมีที่เปนอันตราย เมื่อใชงานเสร็จแลว ตองนําภาชนะมาเก็บของเสียจาก

ปฏิบัติการเพื่อรอสงกําจัด 

                  2 เครื่องมือน้ี ต้ังอยูภายในหองมืดเพื่อปองกันแสงทําลายตัวอยาง ระหวางทํางานจะเปดเพียงแสงสี

แดงหรืออาจอยูในความมืด โปรดระมัดระวังในการทํางาน 

 

 

ชื่อ ตูบมเพาะเช้ือควบคุมอุณหภูมิ  

(Bacterial Incubator)  

ผลิตภัณฑ Contherm 

รุน - 

ประเทศ New Zeland 

สถานท่ีต้ัง 6405 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูสําหรับบมเพาะเช้ือ 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ Automatic X-ray Film  

ผลิตภัณฑ JPI Healthcare 

รุน JP-33 

ประเทศ Korea 

สถานท่ีต้ัง ตรงขามหอง 6505 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด ลางฟลม 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือ บริเวณหลุมใสตัวอยาง  

           2. วัดอุณหภูมิในหลุมตัวอยาง ดวย thermometer ที่ไดรับการ calibrate  ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. ฝาเปดเปนพลาสติกกรอบ ระวังอยาปดแรงหรือปลอยใหตกลงมาเอง เพราะอาจแตกหักได 

                 2. ระวังอยาทําสารหรือตัวอยาง หกรดในหลุมตัวยอาง 

                 3. เมื่อเปดใชงาน บริเวณหลุมตัวอยางจะมีความรอน อยาสัมผัสโดยตรง และตองปดฝาเครื่องทุก

ครั้ง เพื่อชวยใหอุณหภูมิคงที่  

 

 ชื่อ Dry Bath Incubator 1 

ผลิตภัณฑ ALLSHENG 

รุน MK2000-1 

ประเทศ China 

สถานท่ีต้ัง 6402 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 1 เครื่องมือพื้นฐาน 

รายละเอียด ควบคุมอุณหภูมิชนิดแหงโดยใชกับสารตัวอยาง ใน

ภาชนะ microcentifuge tube 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ Dry Bath Incubator 2 

ผลิตภัณฑ ALLSHENG 

รุน MK2000-1 

ประเทศ China 

สถานท่ีต้ัง 6402 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 1 เครื่องมือพื้นฐาน 

รายละเอียด ควบคุมอุณหภูมิชนิดแหงโดยใชกับสารตัวอยาง ใน

ภาชนะ microcentifuge tube  

 ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดเครื่องมือ บริเวณหลุมใสตัวอยาง  

                     2. ตรวจวัดอุณหภูมิในหลุมตัวอยาง ดวย thermometer ที่ไดรับการ calibrate  ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. ฝาเปดเปนพลาสติกกรอบ ระวังอยาปดแรงหรือปลอยใหตกลงมาเอง เพราะอาจแตกหักได 

                 2. ระวังอยาทําสารหรือตัวอยาง หกรดในหลุมตัวอยาง 

                 3. เมื่อเปดใชงาน บริเวณหลุมตัวอยางมีความรอน อยาสัมผัสโดยตรงและควรปดฝาเครื่องทุกครั้ง 

เพื่อชวยให อุณหภูมิคงที่ 

                  4. เครื่องมือรุนน้ี จะมีแทนใหความรอนกับภาชนะ 2 ขนาด จําเปนตองมีไขควงสําหรับปลดและ

เคลื่อนยายบล็อค อยาทําหาย 

 

 

ชื่อ Dry Bath Incubator 1 

ผลิตภัณฑ ALLSHENG 

รุน MK2000-2E 

ประเทศ China 

สถานท่ีต้ัง 6402 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 1 เครื่องมือพื้นฐาน 

รายละเอียด ควบคุมอุณหภูมิแบบแหงใชกับสารตัวอยาง ใน

ภาชนะ microcentifuge tube 2 ขนาด 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 

ชื่อ Dry Bath Incubator 2 

ผลิตภัณฑ ALLSHENG 

รุน MK2000-2E 

ประเทศ China 

สถานท่ีต้ัง 6402 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 1 เครื่องมือพื้นฐาน 

รายละเอียด ควบคุมอุณหภูมิแบบแหงใชกับสารตัวอยาง ใน

ภาชนะ microcentifuge tube 2 ขนาด 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 



42 

 

 

 ชื่อ UV-Vis spectrophotometer 1 

ผลิตภัณฑ Agilent Techonologies 

รุน Cary 60 uv-vis 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง หอง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องสําหรับตรวจวัดคาการดูดกลืนแสง จาก

แหลงกําเนิดแสง xenon สามารถวัดความยาวคลื่น

ในชวง 190-1100 nm 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 

การบํารุงรักษา :   1. ทําความสะอาดเครื่องมือ โดยเฉพาะบริเวณชองใสตัวอยาง  

                       2. ตรวจเช็คสภาพเครื่อง ดวยสารมาตรฐาน Holmium Oxide Glass Filter, potassium 

dichromate solution, potassium chloride solution ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. อยาทําสารเคมีหกบริเวณชองใสตัวอยาง 

                 2. เครื่องมือน้ี มี lamp เปน xenon ไมจําเปนตองเปดอุนเครื่อง 

                 3. ระวัง quart cell แตก 

 

 ชื่อ UV-Vis spectrophotometer 2 

ผลิตภัณฑ Agilent Techonologies 

รุน Cary 60 uv-vis 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง หอง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องสําหรับตรวจวัดคาการดูดกลืนแสง จาก

แหลงกําเนิดแสง xenon สามารถวัดความยาวคลื่น

ในชวง 190-1100 nm 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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QR code รายละเอียดเครื่องมือ/คูมือการใชงานอยางงาย และแบบแจงซอมเครื่องมือวิทยาศาสตร 

 
รายละเอียดเครื่อง GC-MS 

 
รายละเอียดเครื่อง  

UV photometer 

 
รายละเอียดเครื่อง Minirocking  

 

 
รายละเอียดเครื่อง  

Microbial safety cabinet 

(Telstar) 

 
คูมือเครื่อง GC-MS 

 

 

 

 

คูมือเครื่อง  

UV photometer 
 

 
คูมือเครื่อง Minirocking 

 

 
คูมือเครื่อง  

Microbial safety cabinet 

(Telstar) 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
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รายละเอียดเครื่อง 

Spectrofluorometer 

รุน RF1501 

 
รายละเอียดเครื่อง  

Safety Cabinet 

 
รายละเอียดเครื่อง PCR 

 
รายละเอียดเครื่อง  

UV-Vis Spectophotometer 

รุน 8453E 

 

 

 

 

คูมือเครื่อง  

Spectofluorometer 

รุน RF1501 

 
คูมือเครื่อง  

Safety cabinet 

 
คูมือเครื่อง PCR 

 
คูมือเครื่อง 

UV-Vis Spectophotometer 

รุน 8453E 

 
 

แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
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รายละเอียดเครื่อง LC-MS 

 
รายละเอียดเครื่อง GC 

 
รายละเอียดเครื่อง FT-IR 

 
รายละเอียดเครื่อง 

 CO2 Incubator 

 

 
คูมือเครื่อง LC-MS 

 
คูมือเครื่อง GC 

 
คูมือเครื่อง FT-IR 

 
คูมือเครื่อง  

CO2 Incubator 

 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
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รายละเอียดเครื่อง 

Bacterial Incubator 

 
รายละเอียดเครื่อง  

Dry bath Incubator 1 

 
รายละเอียดเครื่อง  

Dry bath Incubator 2 

 
รายละเอียดเครื่อง  

Uv-Vis Spectophotometer 

รุน cary60 

 
คูมือเครื่อง  

Bacterial Incubator 

 
คูมือเครื่อง  

Dry bath Incubator 1 

 
คูมือเครื่อง  

Dry bath Incubator 2 

 
คูมือเครื่อง 

Uv-Vis Spectophotometer 

รุน cary60 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
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รายละเอียดเครื่อง  

Spectofluorometer  

รุน RF6000 

 
รายละเอียดเครื่อง 

Automatic X-ray film 

 

 
รายละเอียดเครื่อง 

CO2 Incubator  

(รุน C170i) 

 
คูมือเครื่อง  

Spectofluorometer  

รุน RF6000 

 
คูมือเครื่อง 

Automatic X-ray film 

 

      
คูมือเครื่อง 

CO2 Incubator  

(รุน C170i) 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

 

 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

 

 

แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

 

 

หมายเหตุ : QR code นี้ติดท่ีเครื่องมือวิทยาศาสตร
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ตารางท่ี 4 แผนการซอมบํารงุ/ตรวจสภาพเครื่องมือวิทยาศาสตร ประจําอาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ 

ลําดับ รายการเคร่ืองมือ จํานวน หอง/ช้ัน 
นักวิทยาศาสตร บริษัทท่ีรับผดิชอบ 

 3 เดอืน/คร้ัง  6 เดอืน/คร้ัง ปละ 1 คร้ัง ปละ 1 คร้ัง  5 ป/คร้ัง 

1 FT-IR 1  6301/3   x       

2 GC-MS 1  6302/3     x     

3 LC-MS 1  6302/3     x     

4 GC  1  6303/3   x   x   

5 UV-Vis  spectrophotometer (8453E) 2  6304/3     x     

6 UV-Vis  spectrophotometer (Cary 60) 2  6304/3     x     

7 ตูบม CO2 (170Ci) 1  6406/4 x         

8 ตูบม CO2 (HERAcell 240) 1  6501/5 x         

9 Spectrofluorophotometer (RF 1501) 1  6304/3     x     

10 Safety Cabinet  3  6406/4     x   x 

11 larminar Cabinet (telstar) 1  6501/5     x   x 

12 PCR  2  6404/4     x     

13 UV photometer 1  6402/1     x     

14 Bacterial Incubator 1  6402/2     x     

15 Dry Bath Incubator (MK2000-1) 2  6402/3     x     

16 Dry Bath Incubator (MK2000-2E) 2  6402/4     x     

17 Automatic X-ray Film 1 ช้ัน 5     x     

18 Spectrofluorophotometer (RF 6000) 1 6304/3     x     
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การติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานในคูมือฉบับน้ี มีกระบวนการติดตามและประเมินผลการ

ปฏิบัติงานโดยหัวหนางานจะเปนผูติดตามงาน และมีการประเมินผลการปฏิบัติงานปละสองครั้ง มีการให

ขอเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงการปฏิบัติงานและมีการประเมินความพึงพอใจการใหบริการจากคณาจารยและ

นักศึกษาซึ่งเปนผูขอรับบริการโดยตรงและนําผลประเมินมาปรับปรุงแกไขการดําเนินงานทุกป นอกจากน้ี ในสวน

การใหบริการเครื่องมือกับหนวยงานภายนอก (งานสวนศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตรฯ)  ยังมีการประเมินความ

พึงพอใจจากผูขอรับบริการ (ลูกคา) ดวย โดยมีการวิเคราะหและแกปญหาเปนไปตามมาตรฐาน ISO/IEC 

17025:2005 

การปฏิบัติงานทุกข้ันตอน จะตองมีการแจงใหผูรับบริการทราบผลการดําเนินงานเปนระยะ ๆ ผูขอรับ

บริการสามารถประเมินความพึงพอใจตอการใหบริการของผูปฏิบัติงานได 

คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณในการปฏิบัติงาน 

 ในการปฏิบัติงานผูจัดคูมือไดยึดหลักปฏิบัติตามขอบังคับมหาวิทาลัยศิลปากร วาดวยจรรยาบรรณของ

บุคลากรในมหาวิทาลัยศิลปากร พ.ศ. 2552 ดังน้ี 

จรรยาบรรณตอตนเอง 
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จรรยาบรรณตอการปฏิบัติงานและตอหนวยงาน 
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บทท่ี 5 

ปญหา อุปสรรค และ ขอเสนอแนะ 

 
 การปฏิบัติงานการบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร คณะเภสัชศาสตร มหาวิทาลัยศิลปากร มี

ข้ันตอนรายละเอียดการดําเนินการหลายข้ันตอน มีกฎ ระเบียบ ผูเกี่ยวของ และแบบฟอรมตาง  ๆ ใชในการ

ปฏิบัติงานจํานวนมาก ดังน้ันยอมมีปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานบาง จากผลการประเมินความพึงพอใจ

การใหบริการของคณาจารยสายวิชาการและนักศึกษาที่มาใชบริการ ซึ่งมีการประเมินเปนประจําทุกป  มี

ขอเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงแกไขการใหบริการ และจากปญหาตาง ๆ ที่ผูใชบริการไดแจงกลับมายังผูจัดทําคูมือ 

ซึ่งผูจัดทําไดศึกษา ปญหา และเสนอแนวทางการแกไขปญหาตามตารางที่ 5 

ปญหา อุปสรรค และแนวทางการแกไขปญหา 

ตารางท่ี 5 แสดงปญหา อุปสรรค และแนวทางการแกไขปญหาการปฏิบัติงานการบริหารจัดการการใชเครื่องมือ

วิทยาศาสตร 

ขั้นตอนการดําเนินงาน ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข 

ติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตรและการ

ตรวจรับเครื่องมือวิทยาศาสตร 

- การดําเนินงานตองประสานงาน 

กับหลายฝาย อาจเกิดความเขาใจ

ผิดหรือเกี่ยงงานข้ึนได 

 

- ทําแผนการปฏิบัติงาน 

(Flow chart) แลวแจ งทุ กฝ ายให

เขาใจตรงกันวาข้ันตอนตาง ๆ เปน

ความรับผิดชอบของฝายใด  

การจัดทําเอกสาร/ขอมูล เครื่องมือ 

 

- การสําเนาคูมือในปจจุบันจะทํา 

ใหสิ้นเปลือง 

- CD ที่เกี่ยวของกับเครื่องมีอ 

ไมสามารถเก็บไวไดนาน 

- คอมพิวเตอรที่ตอกับเครื่องมือ 

วิทยาศาสตร เมื่อใชไปนานและเกิด

ชํารุด ตอง set คอมพิวเตอรเครื่อง

ใหมซึ่งพบวา ไมมีแผน windows 

รุนเกาแลวหรือแผนโปรแกรมชํารุด 

- ขอคูมือภาษาไทยหรือ 

ภาษาอังกฤษแบบเปนไฟลจากบริษัท 

- Back up ขอมูลใน External 

 harddisk 

- ประสานงานชางเทคนิค 

ค อ ม พิ ว เต อ ร เพื่ อ ให  back up 

windows รุนเกา ๆ และโปรแกรม

เครื่อง save เปนไฟล back up ไว 

 

อบรม/สอนการใชงาน - มีผูเขาอบรมมากทําใหไมได 

เขาถึงเครื่องมือระหวางอบรม 

- ขออบรมเฉพาะกลุมผูดูแลเครื่อง 

หลังอบรมใหจัดทําคูมือการใชงาน

เครื่องมืออยางงายใหเรียบรอย 
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ขั้นตอนการดําเนินงาน ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข 

บํารุงรักษาเครื่องมือ/สอบเทียบ - เครื่องมือวิทยาศาสตรที่ตอพวง 

อุปกรณคอมพิวเตอรมักพบไวรัส 

 

- ความไมเสถียรของไฟฟาของ 

คณะฯ มีผลทําใหเครื่องมือชํารุด 

 

 

 

- เกิดไฟดับขณะเครื่องมือกําลัง

ทํางาน 

 

 

 

 

- การบํารุงรักษาและสอบเทียบ 

อาจเกิดความลาชา 

- ประสานงานชางเทคนิค 

คอมพิวเตอรติดต้ังคอมพิวเตอรกลาง

สําหรับสแกนไวรัส 

- ประสานงานฝายอาคารสถานที่ 

เพื่อตรวจเช็คไฟฟาสํารองประจํา

อาคารประจําทุกเดือน และจัดใหมี 

UPS ห รื อ  Voltage stabilizer ที่

เครื่องมือสําคัญทุกเครื่อง 

- หากเครื่องมือยังทํางาน ใหออก 

จากโปรแกรมที่กําลังทํางานและกด

สวิตซปดอุปกรณและเครื่องมือทุกตัว 

หากเครื่องดับแลว ใหกดสวิตชปดให

เรียบรอย เมื่อไฟมาให เช็คสภาพ

เครื่องอีกครั้ง 

- ใชโปรแกรมปฏิทินออนไลน 

(google calendar) ช วย เตือน วัน

บํารุงรักษา/สอบเทียบ 

การแจงซอม - พบชางเทคนิคจากบริษัทที่ 

รับผิดชอบบางบริษัทอาจกลาวอาง

เกินจริง ถึงปญ หาการชํารุดของ

เครื่องมือและเสนอราคาซอมที่ไม

เปนธรรมหรือเปลี่ยนอุปกรณที่ไม

เปนไปตามมาตรฐานการซอม 

- เมื่อเครื่องมือชํารุดใหวิเคราะห 
หาสาเหตุและทางแกไข ใหสอบถาม

บริษัทที่รับผิดชอบหรือบริษัทอื่นเพื่อ

หาทางแกไขเบื้องตนและปรึกษาชาง

เทคนิคคณะฯ เพิ่มเติม  เพื่อปองกัน

การเสนอราคาซอมเกินจริง และใน

ระหวางการซอมใหคอยตรวจดูหรือ

ขอดูสเปคอุปกรณที่นํามาเปลี่ยนดวย 
การสํารวจครุภัณฑชํารุดและแทง

จําหนาย 

- มีเครื่องมือวิทยาศาสตรชํารุดและ

แทงจําหนายประจําป  

- ใหสอบถามสาขาวิชาที่ใชเครื่องมือ

น้ัน ๆ หากยังตองการเก็บเครื่องดัง 

กลาวไวใหวางที่ตําแหนงเดิม หากไม

ตองการใชแลวให เก็บ ในหองเก็บ

ครุภัณฑชํารุด รอแทงจําหนายตอไป 
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ขอเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา 

 จากปญหา อุปสรรคและแนวทางการแกไขปญหาขางตน ผูจัดทําคูมือมีขอเสนอแนะเพื่อใหการปฏิบัติการ

งานเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล มากย่ิงข้ึน ดังน้ี 

 1. การดูแลเครื่องมือวิทยาศาสตรที่เกี่ยวของกับไฟฟา เครื่องปรับอากาศ นํ้า ควรศึกษาหาความรูเพิ่มเติม

หรือสอบถามประสานงานชางเทคนิคคณะฯ เพื่อดําเนินการไปดวยกัน 

2. เครื่องมือยังเกี่ยวของกับการสั่งซื้ออุปกรณจึงควรศึกษาหาความรูจากชางเทคนิคบริษัทตาง ๆ อาจเขา 

ไลนกลุมเพื่อแลกเปลี่ยนความรูไดเร็วย่ิงข้ึนแทนการคุยโทรศัพทที่ไมเห็นภาพ 

3. การหาอะไหลหรืออุปกรณทดแทนควรศึกษาจากหลายบริษัท เพื่อเปรียบเทียบราคา 

4. เครื่องมือวิทยาศาสตรจะมีการตอพวงกับคอมพิวเตอร ทําใหมักมีปญหาดานเทคนิคทางคอมพิวเตอร 

รวมดวย ผูดูแลเครื่องมือวิทยาศาสตรจึงควรหาความรูเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอรรวมทั้งการปองกันไวรัสเพิ่มเติม

เพื่อที่สามารถแกไขปญหาเบื้องตนไดทั้งหมด 

5. จัดใหมีการอบรมการใชเครื่องมือวิทยาศาสตรประจําป/ภาคการศึกษา โดยหมุนเวียนเครื่องมือตาง ๆ 

เพื่อเปดโอกาสใหผูขอรับบริการรายใหม เชน นักศึกษาปริญญาตรี บัณฑิตศึกษารุนถัดไป เขารับการอบรม เพื่อ

แกไขปญหาการใชเครื่องมือผิดวิธี  

6. ปจจุบันการปฏิบัติงานเขาสูระบบ online มากข้ึน การใหบริการแกผูขอรับบริการดานตาง ๆ จําเปน 

ตองมีการพัฒนาไปสูระบบ online เชน ระบบการจองใชงานเครื่องมือแบบ online ระบบการแจงปญหาการใช

เครื่องมือแบบ online ซึ่ งไดมีการริ เริ่มทํ า เชน การจัดทํา link ตารางจองการใช งานเครื่อง laminar  

https://goo.gl/j5wpuy   หรือจัดทําตารางจองในรูปแบบ qr code  เพื่อใหสะดวกแกผูขอรับบริการ 

จึงควรศึกษาความรูเพิ่มเติมเกี่ยวกับระบบออนไลนเพื่อนํามาปรับใชตอไป 
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แบบบันทกึประวัตผู้ิทาํปฏบัิตกิารศึกษาและวจิัย 

อาคาร......................................................................... 

 คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

ชืÉอ (นาย/นาง/นางสาว)     ...............................................................................   สญัชาติ  ...................  

ศาสนา..............................    เกิดวันทีÉ  ..............  เดือน  ...............................  พ.ศ  ....................   

สถานทีÉทีÉสามารถตดิตอ่ได้สะดวกและรวดเร็ว  เลขทีÉ............. หมูที่É........... ตรอก/ซอย................................................ 

ถนน.....................................ตําบล/แขวง.............................................  อําเภอ/เขต................................................ 

จงัหวดั......................................  รหสัไปรษณีย์.....................................  

โทรศพัท์มือถือ  ...........................................    E-mail .................................................................... 

หากเกิดกรณีฉกุเฉินสามารถตดิตอ่..................................................................... ความสมัพนัธ์..................................... 

เบอร์โทร........................................................ 

รายชืÉอหวัหน้าโครงการวิจยั/อาจารย์ทีÉปรึกษา   ..................................................................................................................... 

โดยเริÉมปฏิบติังานตั Êงแต่วนัทีÉ ......................................................สิ ÊนสดุวนัทีÉ ............................................................... 

  

ประวตักิารอบรมเกีÉยวกบัความปลอดภัย 

1. เข้าร่วมอบรมเรืÉอง................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

เมืÉอวนัทีÉ ..................................................................... สถานทีÉจดัอบรม ............................................................... 

โดยวิทยากร ............................................................................................................................................................. 

2. เข้าร่วมอบรมเรืÉอง..................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

เมืÉอวนัทีÉ ...................................................................... สถานทีÉจดัอบรม ............................................................... 

โดยวิทยากร ....................................................................................................................................... ...................... 

3. เข้าร่วมอบรมเรืÉอง..................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

เมืÉอวนัทีÉ ...................................................................... สถานทีÉจดัอบรม ............................................................... 

โดยวิทยากร .............................................................................................................................................................  

 

 

            ลงชืÉอ........................................................... 

             วนัทีÉ............เดือน......................พ.ศ............ 
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แบบขอใช้เครืÉองมือวิทยาศาสตร์ (เครืÉองมือเฉพาะและเครืÉองมือพิเศษ) 

คณะเภสัชศาสตร์  มหาวิทยาลัยศิลปากร 

1.         ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………เบอร์ทีÉติดตอ่ได…้…………………………………... 

         อาจารย ์/ นักวิทยาศาสตร์ หน่วย/ภาค...................................................................................................................................    

         ผูช้ว่ยวิจยั /นกัศึกษา  รหัส ……………...........      โครงการ/เรืÉอง/รายวิชา ……………………………………………………............... 

         ชืÉออาจารยที์Éปรึกษา……………..............………………………………… 

มีความประสงคข์อใชเ้ครืÉองมือวิทยาศาสตร์    ดงัรายการต่อไปนีÊ  

ลาํดบั เครืÉองมือวทิยาศาสตร์ เลขครุภณัฑ/์รุ่น 
เคยผา่นการอบรม 

หมายเหตุ 
ใช่ ไมใ่ช่ 

      

      

      

      

      

      
 

ทัÊงนีÊ  ขา้พเจา้จะรบัผิดชอบต่อความเสียหายทีÉเกิดขึÊนในระหวา่งทีÉมกีารใชเ้ครืÉองมือวิทยาศาสตร์ในทุกกรณี 

 

ผูข้อใชเ้ครืÉอง...............................................................                อาจารยที์Éปรึกษา/อาจารยโ์ครงการ............................................................. 
 

           (………………………..………………………………………)                                                  (................................................................) 

                                    ............/...................../........                                                           .........../.............../............. 

 

 

 

2.  การอบรมเครืÉองมือ  

 ไดส้อนการใชง้านเครืÉองมือดงักลา่วเรียบร้อย 

   

      ลงชืÉอผูส้อน   ........................................................... 

                                       (...................................................) 

                      ......../............../.............. 

                                          

                      
 

3. เจา้หน้าทีÉผูด้แูลเครืÉองมือ (สาํหรับจา้หนา้ทีÉ)  /  รายงาน  4. หมายเหตุ :   

  ……………………………………………………………… ř. ให้ลง log book ทุกครัÊ งทีÉมีการใชเ้ครืÉอง  และให้ปฏิบตั ิ

……………………………………………………………………….                 ตามรายละเอียดทีÉมีอยูที่ÉเครืÉองมือนัÊนๆ 

                                  Ś. ในกรณีตอ้งการยกเลิกการจองใชเ้ครืÉองมือให้แจง้ก่อน 

 เจา้หน้าทีÉผูด้แูลเครืÉอง..............................................................                    ล่วงหน้า Ś วนั 

                    (........................................................) 

                                    ……./…………./…………                 
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แบบขออนุญาตติดตัÊงเครืÉองมือ/อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 

ภายในคณะเภสัชศาสตร์ มหาวทิยาลัยศิลปากร 

วนัทีÉ .......... เดือน ........................ พ.ศ. ............. 

เรียน คณบดี/รองคณบดีฝ่ายบริหาร 

         ดว้ยขา้พเจา้ .................................................................................................................................................. 

เบอร์ติดต่อ ..................................... Email ............................................................... 

 สงักดั   ภาควิชาชีวเภสัชศาสตร์    ภาควิชาเภสชักรรม 

ภาควิชาเภสชัเคม ี     ภาควิชาเภสชักรรมชุมชน 

   ภาควิชาเภสชัวิทยาและพิษวิทยา   ภาควิชาสารสนเทศศาสตร์ทางสุขภาพ 

   ภาควิชาเทคโนโลยเีภสัชกรรม   ภาควิชาเภสชัเวท  

มคีวามประสงค์ขออนุญาตติดตัÊ งเครืÉองมือ/อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ภายในคณะเภสชัศาสตร์ โดยมีรายละเอียด ดงันีÊ  

1. รายการเครืÉองมือ/อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 

ลาํดบั

ทีÉ 

รายการเครืÉองมอื/ 

อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ รุ่น/บริษทั  

นํÊ าหนกั 

(Kg) 

กาํลงัไฟ 

(W) 

ชัÊน/

หอ้ง 

อาคาร 

            

            

            

            

ตอ้งการลกัษณะพืÊนทีÉพิเศษ ........................................................................................................................................................ 

หมายเหตุ ................................................................................................................................................................................... 

2. รายละเอียดโครงการทีÉรับผิดชอบเครืÉองมือ/อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 

ชืÉอโครงการ/งานวจิยั/ปฏิบตัิการ .............................................................................................................................................. 

ตัÊ งแต่วนัทีÉ ............ เดือน ....................... พ.ศ. ...............  ถึง  วนัทีÉ ............. เดือน ........................... พ.ศ. ................... 

ผูข้อติดตัÊงเครืÉอง ................................................                    

                        (                                                 ) 

ความเห็นฝ่ายอาคารสถานทีÉ ....................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................... 

ลงชืÉอ ............................................... 

          (                                             ) 

F-PhR-003/……./………. 



หนา้ 2  

 

 เรียน ประธานอนุกรรมการจดัสรรและกาํกับดแูลการใช้พืÊนทีÉ .................................................................................. 

เพืÉอโปรดพจิารณา             อนุญาต           ไม่อนุญาต            ..................................................................................... 

ลงชืÉอ ................................................... 

          (ประธานอนุกรรมการ) 

วนัทีÉ.........../....................../................. 

 

 เรียน ประธานคณะกรรมการจัดสรรพืÊนทีÉสําหรับการวิจัยและบริการวิชาการ 

เพืÉอโปรดพจิารณา             อนุญาต           ไม่อนุญาต            ..................................................................................... 

ลงชืÉอ ................................................... 

          (ประธานคณะกรรมการ) 

วนัทีÉ.........../....................../................. 

เส้นทางการเดินเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

*** ขอให้ผู้ขออนุญาตฯ ส่งคุณลกัษณะของเครืÉองมือแนบมาด้วย *** 

- กรอกแบบขออนุญาตติดตัÊงเครืÉองมือ/อปุกรณ์

วิทยาศาสตร ์

ประธานอนุกรรมการจัดสรรและ

กํากับดูแลการใช้พืÊนทีÉ 

แตล่ะพื ÊนทีÉ 

ประธานคณะกรรมการจัดสรร

พืÊนทีÉสําหรับการวิจัยและ

บริการวิชาการ 

ผู้ขอ

อนุญาต 

เลขานุการ

คณะอนุกรรมการ 

แตล่ะพื ÊนทีÉ 

เสนอ 

เสนอ 

- เสนอความคดิเห็น  
- ลงนาม 

- พจิารณาอนญุาติ  
- ลงนาม 

ฝ่ายอาคารสถานที É 

ประกอบการพจิารณา 
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ประวัติผูเขยีน     
ช่ือ - สกุล นางสาวภัทราวดี เหลืองธุวปราณีต 

 

 
ตําแหนง นักวิทยาศาสตรปฏิบัติการ 

    
 
สังกัด 

สถานที่ติดตอ  

งานบริหารและพัฒนาวิชาการ สํานักงานคณบดี 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร   

  

 
ประวัติการศึกษา  
พ.ศ. 2545 วิทยาศาสตรบัณฑิต (วท.บ.) ชีววิทยา มหาวิทยาลัยศิลปากร       
ประวัติการทํางาน 

พ.ศ. 2546 

พ.ศ. 2548- 

ปจจุบัน 

ประวัติการอบรม 

 

ผูชวยวิจัย คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร นครปฐม 

นักวิทยาศาสตร คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร นครปฐม   

1. “LC Chemstation Operation” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 12-13 July, 2006 

2. “LC Introduction” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 16 June, 2006 

3. “1200 LC 3D DATA ANALYSIS” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 6 Febuary, 2007 

4. “การพัฒนาหองปฏิบัติการศึกษาชีวสมมูลตามมาตรฐาน ISO/IEC 17025 ระยะที่ 2 หวขอการใชเครื่องมือ 

Centrifuge, Laminar flow cabinet, Biohazard safety cabinet, CO2 Incubator และ Hot air oven”

จากคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 21 กันยายน 2550 

5. “การพัฒนาหองปฏิบัติการศึกษาชีวสมมูลตามมาตรฐาน ISO/IEC 17025 ระยะที่ 2 หวขอการใชเครื่องมือ 

HPLC, GC-MS และ LC-MS”จากคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 28 กันยายน 2550 

6. “การสรางเสริมศักยภาพและทักษะของบุคลากรในหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร” จากคณะเภสัชศาสตร 

มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี วันที่ 26-27 เมษายน 2550 

7. “GC 7890 ChemStation Operation” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 21-22 May, 2008 

8. “7890 GC Maintenance and Troubleshooting” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 14-15 July, 

2008 

9. “GC Introduction” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 18 August, 2008 

10. “Principal and software operation in Inductively coupled plasma-mass spectrometry” จ าก

บริษัท Agilent Technologies วันที่ 9-10 April, 2013 

11. “LC Maintenance&Troubleshooting” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 21-22 January, 2016 
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12. “การประกันคุณภาพเครื่องมือวิทยาศาสตรในการตรวจวิเคราะห การบริหารจัดการสอบเทียบ” จาก

มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 17 พฤษภาคม 2556 

13. “สถิติและการประยุกตในงานวิเคราะหทดสอบและวิจัย” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 27-28 พฤษภาคม 

2557 

14. “มาตรฐานหองปฏิบัติการ ISO/IEC 17025:2005” จากศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลง

วิทยา” คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 1 สิงหาคม 2559 

15. “โครงการอบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร” จากนักวิทยาศาสตร คณะเภสัชศาสตร วันที่ 29-

30 มิถุนายน 2560 

16. “LC&GC Workflow Solutions for Food Industry Including Sample Preparation Technique” จาก

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 26 มีนาคม 2561 

17. “โครงการการทําความเขาใจขอกําหนด ISO/ICE 17025:2017และแนวทางการปรับปรุง และการบริหาร

ความเสี่ยงเพื่อรองรับ ISO/IEC17025 สําหรับหองปฏิบัติการทดสอบ” จากคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัย

ศิลปากร วันที่ 11-12 มิถุนายน 2561 

18. “PyroMAT System for pyrogen detection – advantages over the current pyrogen testing 

methods” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 16 มกราคม 2562  

19. “Gap analysis ร ะ ห ว า ง  ISO/IEC 17025:2005 แ ล ะ  ISO/IEC 17025:2017, Risk management, 

Decisionrule “ จากศูนยภูมปิญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัย

ศิลปากร วันที่ 11-12 มีนาคม 2562  

20. “อบรมเครื่องวัดประสิทธิภาพสารกันแดด” จากศูนยภูมปิญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” คณะ

เภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 15 มีนาคม 2562  

21. “อบรมการพัฒนาความรูเรื่องมาตรฐานการผลิตดานเครื่องสําอาง “ จากสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด

นครปฐม วันที่ 18 เมษายน 2562 

22. “Rheology กับการวิเคราะหคุณภาพตัวอยางในอุตสาหกรรม” จากบริษัท เอสพีซี อารที จํากัด วันที่ 18 

เมษายน 2562 

23.  “A Better Understanding of Sun Protection testing” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 30 เมษายน 2562 

24. “โครงการอบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร เรื่อง การใชงานและดูแลรักษาเบื้องตน สําหรับ

เครื่อง High Performance Liquid Chromatography, HPLC” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 27 พฤษภาคม 

2562 
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25. “โครงการอบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร เรื่อง การใชงานและดูแลรักษาเบื้องตน สําหรับ

เครื่องUV-Vis spectrophotometer” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 28 พฤษภาคม 2562 

26. “ระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส (E-documents) สําหรับบุคคลากรสายสนับสนุนวิชาการและผูบรหิาร” จาก

คณะเภสัชศาสตร ครั้งที่ 1 วันที่ 17 มิถุนายน 2562 

27. “ระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส (E-documents) สําหรับบุคคลากรสายสนับสนุนวิชาการและผูบรหิาร” จาก

คณะเภสัชศาสตร ครั้งที่ 2 วันที่ 27 มิถุนายน 2562 

28. “การจัดทําเอกสารเพื่อขอรับรองมาตรฐาน GMP เครื่องสําอาง” จากศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตร     

“ประโชติ เปลงวิทยา” คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 22-23 มกราคม 2563 

29. “เทคนิคการตรวจติดตามคุณภาพภายในตามมาตรฐานหองปฏิบัติการ ISO/IEC 17025: 2017” จากคณะ

เภสัชศาสตร วันที่ 10 พฤศจิกายน 2563 

30. “อบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร เรื่อง การใชงาน pH meter และการวัด pH" จากศูนยภูมิ

ปญญาฯ วันที่ 27 พฤษภาคม 2563 

31. “อบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร เรื่อง การพับกระดาษกรอง” จากศูนยภูมิปญญาฯ วันที่ 27 

พฤษภาคม 2563 

32. “โครงการอบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 16 กรกฏาคม 2563 

33. “Lab glassware :Importance, standard, usage & calibration” จากศูนยภูมิปญญาฯ วันที่ 7 สิงหาคม 

2563 

34. “การทําแบบฟอรมเปนเอกสารอิเล็กทรอนิกสในรูปแบบออนไลน” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 18 มกราคม 

2564 

35.  “การอบรมเพื่อการพัฒนาศักยภาพหนวยงานที่เกี่ยวของกับกระบวนการรับรองหองปฎิบัติการตาม

มาตรฐานสากลเรื่อง ขอกําหนด ISO/IEC 17025:2017 (online)” จาก สํานักมาตรฐานหองปฏิบั ติการ 

กรมวิทยาศาสตรการแพทยกระทรวงสาธารณสุข วันที่ 23 เมษายน 2564 

36. “อบรม Summer language activities” จากคณะฯ 5 เมษายน-24 พฤษภาคม 2564 

37. “การอบรมเพื่อการพัฒนาศักยภาพหนวยงานที่ เกี่ยวของกับกระบวนการรับรองหองปฎิบัติการตาม

ม าต ร ฐ าน ส าก ล เรื่ อ ง  Decision rule and Risk management (online)” จ าก สํ า นั ก ม าต ร ฐ าน

หองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรการแพทยกระทรวงสาธารณสุข วันที่ 28 พฤษภาคม 2564 

38. “โครงการอบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร” จากนักวิทยาศาสตร คณะเภสัชศาสตร  

วันที่ 14-15 มิถุนายน 2564 

39. “Cyber security” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 18 มิถุนายน 2564 
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40. “การอบรมเพื่อการพัฒนาศักยภาพหนวยงานที่ เกี่ยวของกับกระบวนการรับรองหองปฎิบัติการตาม

มาตรฐานสากลเรื่อง Internal audit (online)” จากสํานักมาตรฐานหองปฏิบัติการกรมวิทยาศาสตร 

การแพทยกระทรวงสาธารณสุข วันที่ 25 มิถุนายน 2564 

41. “การจัดซื้อจัดจางที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 25 กุมภาพันธ 2565 

42. “กาซเรือนกระจก” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 14 มกราคม 2565 

43. “IC3 GS5 - Windows 10 and Office 2016 (ไทย) IC3 GS5 - Windows 10 and Office 2016 (ไทย)” 

จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 29 พฤศจิกายน 2564 – 16 กุมภาพันธ 2565 

44. “Understanding and Implementing ISO/IEC 17025:2017” จากกรมวิทยาศาสตรการแพทย วันที่ 29 

เมษายน 2565 

 


























