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บทท่ี 1 

บทนํา 
 

ความเปนมาและความสําคัญ 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร มีการพัฒนาการเรียนการสอนอยูตลอดเวลาเพ่ือให มี

ประสิทธิภาพและยังมุงเนนสงเสริมความรูการวิจัยอีกมากมาย โดยนําเทคโนโลยีใหมมาใชเพ่ือถายทอดความรู

อยางมีประสิทธิภาพ โดยเห็นไดจากการมีหองปฏิบัติการและเคร่ืองมือวิทยาศาสตรจํานวนมากเพ่ือใหเพียงพอตอ

จํานวนนักศึกษาและอาจารยท่ีตองการทําวิจัยในดานตาง ๆ และเปนการเสริมสรางใหบุคลากรภายในคณะฯ ทั้ง

นักศึกษาระดับปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก คณาจารย และบุคลากรฝายสนับสนุน  ไดมีการเพ่ิมพูน

ความรู ความสามารถ ดวยตัวเอง โดยจัดตั้งอาคารท่ีใชสําหรับวิจัย ดังน้ี 

 อาคารคณะเภสัชศาสตร 

 อาคารเทคโนโลยีเภสัชกรรม 

 อาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ  

 อาคารนํารองศูนยภูมิปญญาและเทคโนโลยีทางเภสัชศาสตรและสุขภาพ 

ซ่ึงเคร่ืองมือวิทยาศาสตรสวนใหญ ติดตั้งอยูท่ีอาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ แบงตาม 

คุณลักษณะเคร่ืองมือวิทยาศาสตร เปน 3 ประเภท ไดแก เคร่ืองมือพ้ืนฐาน เคร่ืองมือเฉพาะและเคร่ืองมือพิเศษ 

ติดต้ังท่ีหองปฏิบัติการตามลักษณะงานวิจัยตาง ๆ เชน เคร่ืองมือวิทยาศาสตรท่ีเก่ียวของกับงานวิเคราะห

สังเคราะห เคร่ืองมือวิทยาศาสตรท่ีเก่ียวของกับงานทางจุลชีววิทยา เคร่ืองมือวิทยาศาสตรที่เก่ียวของกับงาน

ทางดานโมเลกุลและทางดานเทคโนโลยีชีวภาพ เปนตน ภายในอาคารจึงมีเคร่ืองมือวิทยาศาสตรหลายประเภท  

ในเร่ิมแรก เคร่ืองมือวิทยาศาสตรภายในอาคารดังกลาว ใชเพ่ือสนับสนุนการเรียนการสอนและการ

ทํางานวิจัยภายในคณะฯ เปนหลัก โดยสวนมากเก่ียวเน่ืองกับงานวิจัยในระดับบัณฑิตศึกษาและจากคณาจารยท่ี

ไดรับทุนตาง ๆ ยังไมไดรองรับการใหบริการแกหนวยงานภายนอก จนกระท้ังคณะฯ ไดจัดต้ังศูนยภูมิปญญาทาง

เภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” เพ่ือใหบริการตรวจวิเคราะห รวมทั้งใหบริการการใชเคร่ืองมือวิทยาศาสตร

ตาง ๆ เปนการขยายขอบเขตการการใหบริการไปสูหนวยงานภายนอกเปนคร้ังแรก ในปจจุบันมีหลายหนวยงาน

ใหความสนใจขอรับบริการเคร่ืองมือวิทยาศาสตรเพ่ืองานวิจัยและวิเคราะหตาง ๆ จากศูนยภูมิปญญาฯ เปน

จํานวนมาก  เน่ืองจากการลงทุนในการจัดซ้ือเคร่ืองมือวิทยาศาสตรเพ่ือมาสนับสนุนงานวิจัยภายในหนวยงาน

ตาง ๆ เปนตนทุนที่สูงมาก นอกจากคาเคร่ืองมือวิทยาศาสตรแลว ยังมีคาเสื่อมเคร่ือง คาบํารุงรักษาเคร่ือง คา

อุปกรณท่ีเสื่อมสลายไดและคาอื่น ๆ ท่ีตองเสียในแตละป ทําใหหนวยงานตาง ๆ ท่ีไมตองการเสียงบประมาณใน

การดูแลเคร่ืองมือวิทยาศาสตรเหลาน้ี หันมาใหความสนใจกับศูนยภูมิปญญาฯ ท่ีสามารถตอบสนองความ

ตองการดานเคร่ืองมือวิทยาศาสตรท่ีหลากหลายได 
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 เคร่ืองมือวิทยาศาสตรมีความสําคัญมากเปนตัวขับเคล่ือนท้ังงานวิจัยและงานบริการวิเคราะหตาง ๆ 

รวมท้ังการเรียนการสอนดวย จึงจําเปนตองมีผูดูแล สอนการใชงานเพ่ือลดปญหาการใชเคร่ืองมือวิทยาศาสตรไม

ถูกวิธีและตองมีการบํารุงรักษาเบ้ืองตนเพ่ือใหเคร่ืองมือวิทยาศาสตรมีสภาพพรอมใชตลอดเวลา นักวิทยาศาสตร

ผูดูแลเคร่ืองมือวิทยาศาสตร จึงตองหม่ันตรวจเช็คสภาพเคร่ืองมือ ดูแลและบํารุงรักษาเคร่ืองมืออยูเสมอ ให

เคร่ืองมือมีอายุการใชงานยาวนานและคุมคาตอการใชงานมากท่ีสุด 

ดังน้ัน  เพ่ือใหการใชงานเคร่ืองมือวิทยาศาสตรเปนไปดวยดีและมีประสิทธิภาพ พรอมใหบริการแกผูขอ 

รับบริการท้ังภายในและภายนอกหนวยงาน จึงจําเปนตองมีคูมือปฏิบัติงานการบริหารจัดการการใชเคร่ืองมือ

วิทยาศาสตรเพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตอไป 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานทํางานอยางมีระบบ เปนมาตรฐานเดียวกัน 

2. เพ่ือลดขั้นตอนในการปฏิบัติงานทําใหสามารถทํางานไดอยางรวดเร็ว 

3. เพ่ือใหการปฏิบติังานเกิดประสิทธิภาพ ลดขอผิดพลาด 

ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

1. ผูปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 

2. ไมเกิดปญหาเก่ียงงานและสามารถปฏิบัติงานไดอยางรวดเร็ว 

3. งานมีประสิทธิภาพและลดคาใชจายในการจัดการเคร่ืองมือวิทยาศาสตร 

ขอบเขตของคูมือ  

คูมือปฏิบัติงานเลมน้ี ใชเพ่ือเปนแนวทางในการบริหารจัดการการใชเคร่ืองมือวิทยาศาสตร ท่ีติดต้ัง ณ 

อาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร โดยกลาวถึงระเบียบ 

ขั้นตอนในการปฏิบัติงานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับเคร่ืองมือต้ังแตติดต้ัง ดูแลบํารุงรักษา ซอม สอบเทียบ การจัดการ

เอกสารท่ีเก่ียวของกับเคร่ืองมือน้ัน ๆ ใหเคร่ืองมืออยูในสภาพพรอมใชงาน จนกระทั้งเคร่ืองพนสภาพการใชงาน 

นิยามศัพทเฉพาะ  

1. ผูปฏิบัติงาน หมายถึง นักวิทยาศาสตร มีหนาท่ี รับผิดชอบดูแลเคร่ืองมือวิทยาศาสตร ณ อาคาร 

ปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ     

2. หนวยงาน หมายถึง หนวยราชการตาง ๆ บริษัท ผูขอรับบริการตาง ๆ  

3. ศูนยภูมิปญญาฯ หมายถึง ศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” 

4. เครื่องมือ หมายถึง เคร่ืองมือวิทยาศาสตรท่ีอยูในความดูแลและท่ีติดต้ัง ณ อาคารปฏิบัติการควบคุม

และประเมินคุณภาพ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

5. บริษัทท่ีรับผิดชอบ หมายถึง บริษัทที่ขายเคร่ืองมือวิทยาศาสตรหรือบริษัทท่ีซอมเคร่ืองมือ

วิทยาศาสตร 
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บทท่ี 2 

โครงสรางและหนาท่ีความรับผิดชอบ 
 

โครงสรางการบริหารจัดการ 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร เร่ิมจัดตั้งขึ้นในป พ.ศ. 2526 และเปดรับนักศึกษา ต้ังแตป

การศึกษา 2529 นับเปนคณะเภสัชศาสตรคณะที่ 6 ของประเทศ มีจุดมุงหมายหลัก คือ การแสวงหาทิศทางท่ี

เหมาะสมในการทํานุบํารุงการศึกษา วิจัย และพัฒนาความรูดานเภสัชศาสตรและสาขาท่ีเก่ียวของ ประกอบการ

นําเอาเทคโนโลยีแผนใหมท่ีเหมาะสมมาใช เพ่ือการถายทอดความรูอยางมีประสิทธิภาพ  ใหบัณฑิตทางเภสัช

ศาสตรของมหาวิทยาลัย เปนผูเพียบพรอมดวยสติปญญา คุณธรรม ความรอบรู ความเช่ียวชาญ เจตสํานึก ความ

รับผิดชอบ และจริยธรรมอันดีงาม ท้ังตอมหาวิทยาลัย วิชาชีพ สังคม และประเทศชาติ  โดยใชสรรพวิทยาการท่ี

มีเพ่ืออํานวยประโยชนตอมนุษยชาติ  ในปการศึกษา 2565  คณะเภสัชศาสตร เปดสอนหลักสูตรระดับปริญญา

บัณฑิต 1 หลักสูตร คือ หลักสูตรเภสัชศาสตรบัณฑิต ระดับบัณฑิตศึกษาจํานวน 9 หลักสูตร ประกอบดวย 

หลักสูตรระดับปริญญาโท 4 หลักสูตร และหลักสูตรระดับปริญญาเอก 5 หลักสูตร โดยมีการจัดการเรียนการ

สอนท้ังในรูปแบบหลักสูตรปกติ ในวันจันทรถึงวันศุกร และหลักสูตรโครงการพิเศษ ในวันเสารและวันอาทิตย 

หลักสูตรระดับปริญญาโท จํานวน 4 หลักสูตร ประกอบไปดวย 1) หลักสูตรเภสัชศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชา

การคุมครองผูบริโภคดานสาธารณสุข 2) หลักสูตรเภสัชศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาสารสนเทศศาสตรทาง

สุขภาพ 3) หลักสูตรเภสัชศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาเภสัชกรรมคลินิก และ 4) หลักสูตรเภสัชศาสตรมหา

บัณฑิต สาขาวิชาเภสัชศาสตรสังคมและการบริหาร และหลักสูตรระดับปริญญาเอก จํานวน 5 หลักสูตร 

ประกอบไปดวย 1) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการทางเภสัชศาสตร (หลักสูตรนานาชาติ) 2) 

หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิศวเภสัชกรรม (หลักสูตรนานาชาติ) 3) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 

สาขาวิชาเทคโนโลยีเภสัชกรรม (หลักสูตรนานาชาติ) 4) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาเภสัชกรรมคลินิก 

และ 5) หลักสูตรเภสัชศาสตรดุษฏีบัณฑิต สาขาวิชาเภสัชศาสตรสังคมและการบริหาร คณะเภสัชศาสตร 

มหาวิทยาลัยศิลปากร มีปรัชญาการศึกษาคือ มุงผลิตบัณฑิตใหเปนผูท่ีมีสมรรถนะทางวิชาชีพตามเกณฑ

มาตรฐานผูประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม มีคุณธรรมและจริยธรรมในการประกอบวิชาชีพ และมีจิตสานึกเพ่ือ

สวนรวม วิชาชีพทางเภสัชศาสตร เปนวิชาชีพท่ีเก่ียวเน่ืองดวยศิลปวิทยาการและวิทยาศาสตรของการเสาะ

แสวงหา การประดิษฐสารจากแหลงกําเนิดธรรมชาติหรือสารท่ีสังเคราะหข้ึนเปนยาสําเร็จรูปในรูปแบบตาง ๆ 

เพ่ือใหมีความเหมาะสมและสะดวกในการแจกจายและใชเพ่ือบําบัด บรรเทา ปองกัน พิเคราะหโรค และสราง

เสริมสุขภาพ วิชาชีพน้ีครอบคลุมเน้ือหาวิชาการของการกําหนดจดจําเอกลักษณและการตรวจพิสูจน การ

เลือกสรรฤทธ์ิหรือสรรพคุณของยา การเก็บถนอมรักษายามิใหเสื่อมคุณภาพ การปรุง การผสม การวิเคราะห 

และทําใหไดมาตรฐานตามกําหนดของยาและเวชภัณฑ   การวิจัยและพัฒนาสูตรตํารับและเทคโนโลยีการผลิตยา 

อีกท้ังยังครอบคลุมถึงการแจกจาย การติดตามผล การประเมิน การทบทวน และการเลือกใชอยางถูกตอง

ปลอดภัยโดยเหมาะสม ไมวาจะเปนการจายตามใบสั่งใชยาของผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม หรือผูประกอบโรค



4 

 

ศิลปะอ่ืนใด รวมท้ังสัตวแพทย หรือจะเปนการจายใหโดยตรง หรือขาย หรือใหบริการ ดานความรูแกผูบริโภค

ภายใตกรอบบัญญัติแหงกฎหมายและนิติธรรมอีกท้ังตองตามจรรยาบรรณแหงวิชาชีพ 

 

โครงสรางหนวยงาน 

สํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร มีโครงสรางหนวยงาน โครงสรางการบริหาร โครงสรางการ

ปฏิบัติงาน และภาระหนาท่ีของหนวยงาน ดังน้ี 
 

1. โครงสรางหนวยงานคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รูปภาพท่ี 1  โครงสรางหนวยงานคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร มีโครงสรางองคกร ประกอบไปดวย 3  สวน ดวยกัน คือ                 

1) สาขาวิชา จํานวน 4 สาขาวิชา ไดแก สาขาบริบาลทางเภสัชกรรม (Pharmaceutical Care) สาขาเภสัชกรรม

อุตสาหการ (Industrial Pharmacy) สาขาการคุมครองผูบริโภคดานสุขภาพและการบริหารทางเภสัชศาสตร 

(Health Consumer Protection and Pharmacy Administration) และสาขาชีวการแพทยและสารสนเทศ

ศาสตรทางสุขภาพ (Biomedicine and Health Informatics)  2) สํานักงาน จํานวน 1 สํานักงาน  คือ 

สํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร แบงงานภายในเปน 2 งาน คือ งานบริหารท่ัวไป และ งานบริหารและพัฒนา

วิชาการและ 3) ศูนย จํานวน 3 ศูนย คือ ศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” ศูนยเครือขาย

คณะเภสัชศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 
สาขาวิชา 

 

 

สาํนกังาน 

 
ศนูย ์ 

 

- บริบาลทางเภสชักรรม 

- เภสชักรรมอตุสาหการ 

- การคุ้มครองผูบ้ริโภคดา้น

สขุภาพและการบริหารทางเภสชั

ศาสตร ์

- ชีวการแพทยแ์ละสารสนเทศ

ศาสตรท์างสขุภาพ 

 

- สาํนักงานคณบดีคณะเภสชัศาสตร ์

  ř) งานบริหารทัÉวไป 

  Ś) งานบริหารและพัฒนาวิชาการ 

-  ภูมิปัญญาทางเภสัชศาสตร์  

   “ประโชติ  เปล่งวิทยา” 

-  เครือข่ายเภสัชสนเทศ  

   “ประชานาถ” 

-  บริการสุขภาพ คณะเภสัชศาสตร์ 

   1) สถานปฏิบัติการเภสัชกรรมชุมชน  

      “เภสัชศาลา” 

   2) คลินิกเวชกรรมชุมชนอบอุ่น  

      ศิลปากร 
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เภสัชสนเทศ “ประชานาถ” และศูนยบริการสุขภาพคณะเภสัชศาสตร แบงงานภายในเปน 2 งาน คือ สถาน

ปฏิบัติการเภสัชกรรมชุมชน “เภสัชศาลา” และ คลินิกเวชกรรมชุมชนอบอุนศิลปากร ตามรูปภาพท่ี 1 

2.  โครงสรางการบริหารสํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร 

สํานักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร กอกําเนิดมาพรอมกับคณะเภสัชศาสตร ตามประกาศ

ทบวงมหาวิทยาลัย เร่ือง การแบงสวนราชการในมหาวิทยาลัยศิลปากร (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 เม่ือวันที่  5 

มิถุนายน 2528 (ราชกิจจานุเบกษา ฉบับพิเศษ เลมท่ี 102 ตอนท่ี 78 ลงวันท่ี 19 มิถุนายน 2528) และมีการ

เปล่ียนแปลงการแบงสวนราชการของสํานักงานเลขานุการหลายคร้ัง โดยเร่ิมจากทบวงมหาวิทยาลัยจัดแบงสวน

ราชการภายในสํานักงานเลขานุการออกเปน 2 งาน คืองานบริหารและธุรการ และงานบริการการศึกษา ตอมา

คณะอุทธรณขอเพ่ิมงานคลังและพัสดุอีก 1 งาน รวมเปน 3 งาน จนกระท่ังป พ.ศ. 2546 สภามหาวิทยาลัย

ศิลปากรเห็นชอบใหจัดแบงสวนราชการตามที่คณะเสนอ โดยจัดแบงออกเปน 2 กลุมงาน คือกลุมงานบริหาร

และจัดการ และกลุมงานบริการการศึกษา โดยแตละกลุมงานมีหนวยงานยอยกลุมงานละ 4 หนวยงาน และ

เปลี่ยนช่ือจาก “สํานักงานเลขานุการ” เปน “สํานักงานคณะ” ในป พ.ศ. 2548 สภามหาวิทยาลัยศิลปากร 

เห็นชอบใหเพ่ิมหนวยงานยอยอีก 2 หนวยงาน ในกลุมงานบริการการศึกษาตามท่ีคณะเสนอ  ตอมาเม่ือวันท่ี 23 

กรกฎาคม 2551 สภามหาวิทยาลัยศิลปากร เห็นชอบใหจัดแบงสวนราชการสํานักงานคณะเภสัชศาสตรใหม

ตามที่คณะเสนอ โดยยกเลิกทั้งสองกลุมงานและจัดแบงออกเปน 8 งาน และเปล่ียนกลับมาใชช่ือ “สํานักงาน

เลขานุการ” ต้ังแตวันที่ 24 ธันวาคม 2551 หนวยงานจํานวน 8 หนวยงานของสํานักงานเลขานุการไดแก 1)  

งานการบริหารจัดการท่ัวไป  2)  งานการประกันคุณภาพการศึกษา 3)  งานการบริหารการเงินและพัสดุ 4)  

งานการวิเคราะหนโยบาย แผนงาน และการงบประมาณ 5)  งานการจัดการการศึกษา 6)  งานกิจการนักศึกษา

และศิษยเกาสัมพันธ 7)  งานการบริการและสนับสนุนเทคนิคทางการศึกษาและสารสนเทศ และ 8)  งานการ

บริการและสนับสนุนเทคนิคการศึกษาวิทยาศาสตร และลาสุดวันที่  13 กุมภาพันธ 2562 ท่ีประชุมสภา

มหาวิทยาลัยศิลปากร มีมติเห็นชอบเปลี่ยนช่ือ “สํานักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร” มาใช “สํานักงาน

คณบดีคณะเภสัชศาสตร” และแบงหนวยงานภายในประกอบไปดวย 2 งาน คือ งานบริหารท่ัวไป และงาน

บริหารและพัฒนาวิชาการ มีโครงสรางการบริหารสํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร ตามรูปภาพที่ 2 

 

 
 

 

 

 

 

รูปภาพท่ี 2  โครงสร้างการบริหารสำนักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร์ 

ผู้ชว่ยเลขานกุารคณะ 

คณบดคีณะเภสชัศาสตร ์

เลขานกุารคณะ 

รองคณบดี/ผูช้่วยคณบดี 

หวัหนา้งานบริหารและพฒันาวชิาการ หวัหนา้งานบริหารทัÉวไป 
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3. โครงสรางการปฏิบัติงานสํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร 
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นางสาวเสาวนีย ์ พูลเขตรวิทย ์
ผูช้่วยเลขานกุารคณะ 

งานบริหารท่ัวไป  (22 คน) 

หัวหนางาน 
1.นางอารยา  ธนะวัฒนานนท์  บุคลากรชำนาญการ 

บุคลากรในงาน 
       เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป (2) นักเทคโนโลยีสารสนเทศปฏิบัติการ (3) 

2.นายกานต์  สุขสงญาติ        14.นายเฉลียว  ผักพลับ 
3.นางสาวนาตยา  ทับทิมทอง              15.นายวัชพล  ฐานบัญชา 
นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ (8)    16.นายจักรี  ภวาภิรมย์ 
4.นายชัยวัฒน์  ตันติบวรเดชา นักคอมพิวเตอรปฏิบัติการ (1) 
5.นางสาวิตรี  สามทองก่ำ              17.นายกวิน  วีรชาติ 
6.นางสาวพัชราภรณ์  วิจิตร  นักการเงินปฏิบัติการ (3) 
7.นายอุดม  ตะหน่อง  18.นางสาวยุพิน  สิงห์ลอ  
8.นางสาวเรณุกา  สิมมา  19.นางสาวดวงกมล  ทองศิริ 
9.นายพีรวัช ตันไพบูลย์  20.นางสุนีย์  ธงอาญาสิทธ์ิ 
10.นางสาวณัฎฐ์ชยธร  เดชสิทธิ์บุลพร นักวิชาการพัสดุชํานาญการ (1) 
11.นางสาวธนภรณ์ นะวาระหะคุณ 21.นางสาวภีร์กมล  พาหุรัตน์ 
นักวชิาการศึกษาชํานาญการ (1)      เจาหนาท่ีบริหารท่ัวไปชํานาญการพิเศษ (1)  
12.นายสัญชัย  รัตนอารี       22.นางวรวีร์  ศักด์ิศรีวัน 
นักวิชาการอุดมศึกษาชํานาญการ (1)                     
13..นายศราวุธ  อินมี                            
                                        

งานบริหารและพัฒนาวิชาการ (24 คน) 

หัวหนางาน 
1.นางยุคลพร  วารินธุ์  นักวิชาการศึกษาชำนาญการ  

บุคลากรในงาน 
      นักวิชาการศึกษาชํานาญการ (2)         นักวิทยาศาสตรชํานาญการ (2)  

2.นายยศ  รุ่งเรืองวานิช                   14.นางงามศิลป์  กาบทอง 
3.นายสุรชัย  เทียนส่ง                       15.นายจิตติไพบูลย์  เอกะจัมปกะ 
บรรณารักษปฏิบัติการ (1)                นักวิทยาศาสตรชํานาญการพิเศษ (2) 
4.นางนุช   แก้วฉกรรจ์                       16.นายสุรีย์  บุญเจริญ 
นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ (7)     17.นางเกตุแก้ว  ศรัณยกษิตริน 
5.นางสาวอุมาพร  คล่องเชิงสาร   ผูปฏิบัติงานวิทยาศาสตรชํานาญงานพิเศษ (1) 
6.นางสาวป่ินมณี  ศรีเหรา      18.นายมนตรี  งามมี 
7.นางสาวละอองดาว พลับพลา     นักวิทยาศาสตรปฏิบัติการ(6) 
8.นางสาวสวรส  อยู่เต็มสุข      19.นางเยาวรักษ์  โพธิ์รมย ์
9.นางสาวจิราพร  บุญชู    20.นางสาวศิริกัญญา  ลิ้มประเสริฐศรี 
10.นางสาวนิพัทธา  จำรัส    21.นางสาวคุณารี  ทิพย์สุมณฑา 
11.นางสาวชลลดา  อาภานุรักษ์   22.นางสาวศิริพร  เจนวิทยาอมเวช 
ผูปฏิบัติงานบริหารชํานาญงาน (1)       23.นางสาวภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

       12.นางศรีธร  ร่มโพธิ์ธรรม                   24.นางสาวอัญชลี  คุ้มสม              
เจาหนาท่ีบริหารท่ัวไปชํานาญการพิเศษ (1) 
 13.นางสาววารุณี  ดอกไม้งาม 

       

ศ.ดร.พรศักด์ิ  ศรีอมรศักด์ิ 
คณบดีคณะเภสัชศาสตร์ 

 

นางสาวทวีวรรณ  อินดา 

เลขานุการคณะ 

 

รูปภาพที่ 3 โครงสรางการปฏิบัติงานสํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร 

รองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี 
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ภาระหนาท่ีของสาํนักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร 

           สํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร มีภาระงานที่รับผิดชอบ โดยแบงออกเปน 2 งาน ดังน้ี 
 

งานบริหารท่ัวไป  

 มีภาระงานในความรับผิดชอบดานตาง ๆ ดังน้ี 

1. ดานสารบรรณ รับผิดชอบงานเอกสารของทางราชการ การรับ-สงเอกสาร/พัสดุภัณฑ และอื่น ๆ ที่

เกี่ยวของกับเอกสาร รวมถึงการใหบริการจัดสงจดหมายและพัสดุภัณฑตาง ๆ ของบุคลากร การติดตาม เอกสาร 

การจัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวของ การสแกนเอกสารเพื่อการประชาสัมพันธในหนวยงาน และปฏิบัติงานประสานงาน

เกี่ยวกับธุรการภาควิชาตาง ๆ  

2. ดานการเจาหนาท่ี รับผิดชอบงานเกี่ยวกับบุคลากรทั้งหมด ทั้งสายวิชาการ และสายสนับสนุนวิชาการ 

รวมทั้งลูกจางทุกประเภท ต้ังแตกระบวนการเริ่มตน อันประกอบดวย การรับสมัคร การคัดเลือก การบรรจุและ

แตงต้ัง การเพิ่มพูนความรู ประเมินผลการปฏิบัติงาน รวมถึงสวัสดิการตาง ๆ ของบุคลากร จัดทําแผนพัฒนา

บุคลากร การบริหารความเสี่ยง การจัดการความรู จนถึงกระบวนการสิ้นสุดของบุคคล อันไดแก การลาออก การ

เกษียณอายุราชการ  

3. ดานอาคาร สถานท่ี และยานพาหนะ รับผิดชอบงานดูแล ซอมบํารุง รักษา อาคารสถานที่ของคณะ

วิชา รวมถึงสาธารณูปโภคตาง ๆ การทําความสะอาด การควบคุมการใชยานพาหนะ การบํารุง/รักษาใหสามารถ

พรอมใชงาน การจัดทําสถิติตาง ๆ ที่เกี่ยวของ กับการใชอาคาร สถานที่ และยานพาหนะ  

4. ดานธุรการสาขาวิชา รับผิดชอบปฏิบัติงานเปนเลขานุการที่ประชุมสาขาวิชา ระบบสารบรรณ

สาขาวิชา รับ-สง หนังสือ รวบรวมประมวลการสอนรายวิชาที่ภาควิชารับผิดชอบ กรอกภาระงานสอนเพื่อใชเปน

ขอมูลประกอบการเบิกคาสอนของสาขาวิชา เชิญอาจารยพิเศษ การศึกษาดูงานนอกสถานที่ เลขานุการที่ประชุม

หลักสูตร จัดเก็บขอมูลประกันคุณภาพระดับหลักสูตร และระดับคณะวิชา  

5. ดานประชาสัมพันธ รับผิดชอบปฏิบัติงานในดานการประชาสัมพันธทั้งหนวยงานภายในและภายนอก 

สงเสริมและเผยแพรใหคณะวิชาเปนที่รูจักแพรหลายในสงัคม ตลอดจนสรางความเขาใจกับประชาคม การเผยแพร

ขอกฎหมายตาง ๆ ที่เปนปจจุบัน รวมถึงการทํางานในเชิงรุกในอันที่จะสงเสริมคณะวิชาให กาวไกล และบรรล ุ

วัตถุประสงคที่กําหนดไว 

6. ดานวิเทศสัมพันธ รับผิดชอบปฏิบัติงานจัดทําขอมูลความรวมมือทางวิชาการ (MOU) ในประเทศและ

ตางประเทศ ประสานงานการลงนามขอตกลง/ความรวมมือกับหนวยงาน มหาวิทยาลัย ประสานงานดานที่พัก 

พาหนะ หองประชุม ติดตอสถานที่ตาง ๆ ตลอดจนเตรียมของที่ระลึก ในการรับรองอาคันตุกะที่มาเยือน

มหาวิทยาลัยในโอกาสตาง ๆ  ประสานงานความสัมพันธระหวางประเทศ ทุนและความรวมมือกับตางประเทศ 

ประสานงานโครงการแลกเปลี่ยนตาง ๆ  
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7. ดานการเงินและบัญชี รับผิดชอบงานการเงินและบัญชี ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการ ซึ่ง

ประกอบดวย การเบิกจาย รายจายทุกประเภท จากเงินงบประมาณแผนดิน เงินรายไดเงินโครงการพิเศษ และเงิน

จากแหลงอื่น ๆ การรับเงินทุกประเภท เงินยืมทดรองจาย จัดทํารายงานการเงิน  

8. ดานพัสดุ รับผิดชอบปฏิบัติงานจัดซื้อ จัดหา วัสดุและครุภัณฑทุกประเภท จัดจาง จางเหมาบริการ 

ซอมแซม บํารุงรักษา ครุภัณฑทุกประเภทคุมยอดการใชเงินทุกประเภท และบันทึกรายการ ติดตอประสานงานกับ

บริษัท หางราน และหนวยงานอื่น และจําหนายครุภัณฑที่ใชงานไมไดออกจากระบบ  

9. ดานวิเคราะหนโยบาย แผนงาน และงบประมาณ  รับผิดชอบปฏิบัติงานติดตามรายงานการ

ประเมินผลการปฏิบัติราชการตามแผนพัฒนาคณะเภสัชศาสตร วิเคราะหและจัดทํารายงานปญหาและแนว

ทางแกไขในการพัฒนาคณะฯ ประสานงานการจัดทํางบประมาณจากหนวยงานตาง ๆ คํานวณและจัดทํารายงาน

ตนทุนการสอนตอหนวย กําหนดตัวช้ีวัด (KPI) และติดตามกํากับการปฏิบัติราชการใหเปนไปตามแผน จัดทํา

รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานตามกลยุทธ/โครงการ/กิจกรรม จัดสงรายงานการใชจายงบประมาณใหทาง

มหาวิทยาลัยทุกเดือน จัดสงรายงานการปฏิบัติราชการใหทางมหาวิทยาลยัทุกไตรมาส เก็บรวบรวมขอมูลดานแผน

ยุทธศาสตรและตัวช้ีวัด (KPI) ติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติราชการตามแผน หัวขอ ผลการดําเนินการหลัง

ปรับปรุงโครงสรางยุทธศาสตร วิเคราะหและจัดทํารายงานผลการปฏิบัติราชการ จัดทํารายงานขอมูลการศึกษา

ประจําป  

10. ดานประกันคุณภาพการศึกษา รับผิดชอบงานธุรการงานประกันฯ ภายในและภายนอก ที่เกี่ยวกับ

การประกันคุณภาพการศึกษา จัดเก็บรวบรวมขอมูลและสถิติที่ใชในการดําเนินการประกันคุณภาพ การศึกษาตาม 

รูปแบบใน Common Data Set จัดทําคูมือและประสานงานขอมูลในการประชาสัมพันธ ดําเนินการเกี่ยวกับการ

ตรวจ/ประเมินคุณภาพการศึกษา ทั้งภายในและภายนอก ประสานงานการดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารหลักฐาน 

จัดทํา ระบบเอกสารหลักฐาน การดําเนินการติดตาม ตามขอเสนอแนะของคณะกรรมการประเมิน การประชุม

คณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษา ของคณะวิชา รวบรวมผลการดําเนินงานประกันคุณภาพของคณะ 

ดําเนินการเกี่ยวกับแผนงาน/โครงการตาง ๆ ของหนวยงาน การประกันคุณภาพระดับหลักสูตร (AUN QA) และ

การประกันคุณภาพระดับคณะ (EdPEx) 

11. ดานวิจัย รับผิดชอบงานสารบรรณธุรการของฝายวิจัย จัดทําแผนปฏิบัติราชการฝายวิจัย เก็บ

รวบรวมขอมูลผลงานทางวิชาการทนุวิจัยและโครงการวิจัยจากแหลงทุนภายในและภายนอก สนับสนุนการทําวิจัย

ในหนวยงาน และการเผยแพรผลงานทางวิชาการและการเสนอผลงานทั้งในและตางประเทศ การเสวนาวิจัยและ

การจัดการความรูดานการวิจัย การดูแลและกํากับการใชสัตวเพื่องานทางวิทยาศาสตร (คกส.) การจัดทํารายงาน

ผลการวิจัยอยางเปนระบบ  

12. ดานเทคโนโลยีและสารสนเทศ รับผิดชอบการปฏิบัติงานจัดหา ดูแล ซอมบํารุงวัสดุอุปกรณ 

โสตทัศนูปกรณใหเพียงพอ และพรอมใช งานจัดทําและ ดูแลสื่อตาง ๆ ที่ใชสําหรับการเรียนการสอน งานบริการ
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วิชาการ งานประชาสัมพันธ งานวิชาการและการวิจัยของคณาจารย รวมทั้งการติดต้ังและควบคุมระบบเครื่องเสยีง 

เครื่องฉายภาพทุกประเภทสําหรับงานการเรียนการสอน งานประชุม อบรม สัมมนาของคณะ ใหคําแนะนําปรึกษา

ในเรื่องที่เกี่ยวของแกบุคลากร และนักศึกษาของคณะวิชา ระบบฐานขอมูลผูใชงานเครือขายคอมพิวเตอร ระบบ

เครือขาย คอมพิวเตอร ระบบรักษาความปลอดภัยของคณะ การจัดการเรียนการสอนโดยใชอุปกรณคอมพิวเตอร

และเครือขายคอมพิวเตอร จัดเตรียม และอํานวยความสะดวกในการใชสื่อตาง ๆ ทั้งกอนและระหวางการเรียนการ

สอน เพื่อเอื้อตอการสอนที่ตอเน่ืองและมีประสิทธิภาพ แกไขขอขัดของที่เกิดข้ึนทั้ง hardware และ software 

คอมพิวเตอร ใหคําแนะนําปรึกษาในเรื่องที่เกี่ยวของกับระบบคอมพิวเตอรและระบบเครือขาย คอมพิวเตอรแก

บุคลากรและนักศึกษาของคณะวิชา พัฒนาฐานขอมูลและระบบสารสนเทศเพื่อการตัดสินใจของผูบริหาร พัฒนา 

จัดทําฐานขอมูลนักศึกษาในทุกเรื่อง จัดทําฐานขอมูลสารเคมี ดูแลเว็บไซตคณะ 
 

งานบริหารและพัฒนาวิชาการ  

มีภาระงานในความรับผิดชอบดานตาง ๆ ดังน้ี 

1. ดานปริญญาบัณฑิต รับผิดชอบงานการสอบคัดเลือกเขาศึกษา ตารางสอน ตารางสอบ อาจารยพิเศษ 

จุลนิพนธ การเลือกกลุมสาขา การลงทะเบียน การทําสัญญาการเปนนักศึกษาเภสัชศาสตร การเพิ่ม-ถอนรายวิชา 

การลาพัก การลาออก ผลการศึกษา การเปด-ปดรายวิชา การจัดทําขอสอบ การจัดทําและพัฒนาหลักสูตร 

อาจารยที่ปรึกษาทางวิชาการ การศึกษาดูงาน นอกสถานที่ การสําเร็จการศึกษา การใชทุนการเปนนักศึกษาเภสัช

ศาสตร  

2. ดานบัณฑิตศึกษา รับผิดชอบงานการสอบคัดเลือกเขาศึกษา ตารางสอน ตารางสอบ อาจารยพิเศษ 

การลงทะเบียน การเพิ่ม-ถอนรายวิชา การลาพัก การลาออก การเปด-ปดรายวิชา ผลการศึกษา การจัดทําขอสอบ 

การจัดทําและพัฒนาหลักสูตร อาจารยที่ปรึกษาทางวิชาการ การสอบหัวขอวิทยานิพนธ การสอบวิทยานิพนธ 

การศึกษาดูงาน นอกสถานที่ การฝกปฏิบัติงานวิชาชีพ การสําเร็จการศึกษา การประสานงานนักศึกษาตางชาติ 

การประสานงานหลักสูตรสองภาษา  

3. ดานวิชาชีพ รับผิดชอบงานการฝกปฏิบัติงานวิชาชีพตามหลักสูตรเภสัชศาสตรบัณฑิต งานโครงการ

ตามแผนงานพัฒนาการฝกปฏิบัติงานวิชาชีพสําหรับแหลงฝกปฏิบัติงาน งานโครงการตามแผนงานการฝกปฏิบัติ

วิชาชีพสําหรับนักศึกษา งานวารสารไทยไภษัชยนิพนธ งานการศึกษาตอเน่ือง  

4. ดานกิจการนักศึกษาและศิษยเกาสัมพันธ รับผิดชอบงานสงเสริมสนับสนุนกิจกรรมหรือโครงการที่

ดําเนินงานโดยนักศึกษา (ทุกระดับปริญญา) จัดกิจกรรมหรือโครงการเพื่อพัฒนานักศึกษาที่ดําเนินงานโดยคณะ

เภสัชศาสตร (ทุกระดับปริญญา) จัดสรรทุนการศึกษา จัดสรรเงินกูยืมเพื่อการศึกษา สวัสดิการนักศึกษา เชน การ

รักษาพยาบาลฉุกเฉิน เงินกูยืมฉุกเฉิน อุบัติเหตุ กุญแจล็อคเกอร การชวยเหลือนักศึกษา นักศึกษา ปฏิบัติงาน 

นอกเวลา ศิษยเกาสัมพันธ หองเอกสารอางอิง "ประโชติ เปลงวิทยา" ดูแลระบบเอกสารอางอิง การยืมคืนตํารา 
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วารสาร สื่อสิ่งพิมพ สื่อโสตทัศนศึกษา ประสานงานระหวางหองเอกสารอางอิงกับหอสมุดมหาวิทยาลัยศิลปากร

และหนวยงานที่เกี่ยวของ ใหคําแนะนําปรึกษาในเรื่องที่เกี่ยวของแกบุคลากรและนักศึกษาของคณะวิชา  

5. ดานบริการวิทยาศาสตร รับผิดชอบงานเตรียมปฏิบัติการตามรายวิชา ตรวจเช็ค รายการสารเคมี 

อุปกรณ และเครื่องแกว พรอมทั้งคํานวณปริมาณหรือจํานวนที่ตองใชในการทําปฏิบัติการ ตรวจสอบสภาพความ

พรอมและความสะอาดของเครื่องมือวิทยาศาสตรที่ตองใชในการปฏิบัติการใหพรอมใชงาน เตรียมสารเคมีตาม

ขอมูลที่ไดศึกษามา โดยคํานวณปริมาณการใชสารเคมีจากบทปฏิบัติการ และจดบันทึกการใชสารเคมีหลังทํา

ปฏิบัติการเสร็จสิ้น จัดเตรียมเครื่องมือวิทยาศาสตร เครื่องแกว และอุปกรณตาง ๆ รวมทั้งอุปกรณการจัดเก็บของ

เสียที่เกิดจากบทปฏิบัติการ ตามรายการในคูมือหรือใบงาน ตามบทปฏิบัติการ ทําการทดลองปฏิบัติการกอนมีการ

เรียนการสอนจริง เพื่อใหแนใจวาผลการทดลองถูกตองตามบทปฏิบัติการ ทําการจัดเก็บและทําความสะอาด 

สารเคมี ครุภัณฑ อุปกรณและเครื่องแกว รวมทั้งรวบรวมของเสียที่เกิดข้ึนจากปฏิบัติการ หลังเสร็จสิ้นการเรียน

การสอน จัดทําสรุปขอมูลการใชสารเคมี ครุภัณฑ อุปกรณ เครื่องแกว ของเสีย เพื่อนําไปใชประโยชนในการเตรยีม

ปฏิบัติการครั้งตอไป รวมถึงมีการบริหารจัดการหองปฏิบัติการปลอดภัย รับผิดชอบปฏิบัติงานตรวจสอบและ

ประเมินหองปฏิบัติการปลอดภัยภายในตามหัวขอ ผลการดําเนินการหลังปรับปรุงโครงสราง ระบบ ESPReL 

 

บทบาทหนาที่และความรับผิดชอบของตําแหนง 

 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนงของผูจัดทําคูมือฉบับน้ี คือ ตําแหนงนักวิทยาศาสตร ระดับ

ปฏิบัติการ ซึ่งมีภาระงานตามมาตรฐานกําหนดตําแหนง และหนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนงตามที่ไดรับ

มอบหมายในสํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร ดังน้ี 

 ภาระงานตามมาตรฐานกําหนดตําแหนงนักวิทยาศาสตร ระดับปฏิบัติการ  

 ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน ที่ตองใชความรู ความสามารถทางวิชาการในการทํางานปฏิบัติ 

งานดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ภายใตกํากับ แนะนําตรวจสอบและปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย โดย

มีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังน้ี 

1. ดานการปฏิบัติการ 

(1) ศึกษาคนควาและวิเคราะหขอมูล และรวมดําเนินการวิจัยดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีเพื่อ

สรางองคความรู 

(2) วิเคราะหทดสอบ ตรวจสอบ ตรวจวัด ตรวจพิสูจน วินิจฉัย ทางวิทยาศาสตร ของวัตถุ ตัวอยาง 

สอบเทียบเครื่องมือ อุปกรณวัด เพื่อนําขอมูลไปใชประโยชนในดานตาง ๆ ที่เกี่ยวของ 

(3) รวมปฏิบัติงานดานการรับรองระบบงาน การบริหารจัดการทดสอบความชํานาญจัดทําฐานขอมูล

หองปฏิบัติการ สงเสริมพัฒนาหองปฏิบัติการ เพื่อเพิ่มขีดความสามารถในการแขงขันทางการคา 
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(4) รวมศึกษาวิเคราะห วิจัย พัฒนาหลักสูตรฝกอบรมและถายทอดความรูและรวมดําเนินการจัด

ฝกอบรม เพื่อใหสอดคลองกับความตองการและทันตอความกาวหนาของวิทยาการดาน

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

(5) ศึกษา คนควา ติดตามความรู และพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เพื่อ

ใชประโยชนดานตาง ๆ ที่เกี่ยวของรวมดําเนินงานระบบประกันคุณภาพ เพื่อใหผลการทดสอบ

เปนที่นาเช่ือถือ 

2. ดานการวางแผน 

วางแผนการทํางานที่รับผิดชอบ รวมดําเนินการวางแผนการทํางานของหนวยงานหรือโครงการ 

เพื่อใหการดําเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธ์ิกําหนด 

3. ดานการประสานงาน 

(1) ประสานการทํางานรวมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน เพื่อใหเกิดความรวมมือ

และผลสัมฤทธ์ิตามที่กําหนด 

(2) ช้ืแจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อสราง

ความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

4. ดานการบริการ 

(1) ใหคําปรึกษาแนะนําเบื้องตนทางดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแกผูประกอบการสวนราชการ

และประชาชน ผูสนใจทั่วไป เพื่อใหผูที่สนใจไดทราบขอมูล ความรูตาง ๆ และนําไปใชใหเกิด

ประโยชนสูงสุด 

(2) เผยแพร ถายทอดความรู ดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เพื่อสรางความรูความเขาใจใหแก 

ผูเกี่ยวของ 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

 มีคุณวุฒิอยางใดอยางหน่ึงดังตอไปน้ี 

1. ไดรับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาใดสาขาวิชาหน่ึทาง 

เทคโนโลยีอตุสาหกรรม ทางเทคโนโลยีไฟฟา หรือทางเทคโนโยลีเครื่องกล สาขาวิชาวิทยาศาสตรกายภาพ สาชา

วิชาวิทยาศาสตรชีวภาพ สาขาวิชาเกษตรศาสตร สาขาวิชาวิศวกรรมศาสตร สาขาวิชาเภสัชศาสตร สาขาวิชา

สาธารณสุขศาสตร สาขาวิชาวิทยาการสิ่งแวดลอมและทรัพยากรธรรมชาติ สาขาวิชาคณิตศาสตรและสถิติ หรือ

สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ หรือสาขาวิชาใดสาขาวิชาหน่ึงหรือหลายสาขาวิชา และทางใดทางหน่ึงหรือหลายทาง

ดังกลาว ที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาทีค่วามรับผดิชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ หรือสาขาวิชา

อื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีได 

2. ไดรับปริญญาโทหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาใดสาขาวิชาหน่ึงทาง 
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เทคโนโลยีอุตสาหกรรม ทางเทคโนโลยีไฟฟา หรือทางเทคโนโลยีเครื่องกล สาขาวิชาวิทยาศาสตรกายภาพ 

สาขาวิชาวิทยาศาสตรชีวภาพ สาขาวิชาเกษตรศาสตร สาขาวิชาวิศวกรรมศาสตร สาขาวิชาเภสัชศาสตร สาขาวิชา

สาธารณสุขศาสตร สาขาวิชาวิทยาการสิ่งแวดลอมและทรัพยากรธรรมชาติ สาขาวิชาคณิตศาสตรและสถิติ หรือ

สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ หรือสาขาวิชาใดวิชาหน่ึงหรือหลายสาขาวิชา และทางใดทางหน่ึงหรือหลายทาง

ดังกลาว ที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวา เหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ หรือ

สาขาวิชาอื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีได 

3. ไดรับปริญญาเอกหรือคุณวุฒิอยางอื่นทีเ่ทียบไดในระดับเดียวกันในสาขาวิชาใดสาขาวิชาหน่ึงทาง 

เทคโนโลยีอุตสาหกรรม ทางเทคโนโลยีไฟฟา หรือทางเทคโนโลยีเครื่องกล สาขาวิชาวิทยาศาสตรกายภาพ 

สาขาวิชาวิทยาศาสตรชีวภาพ สาขาวิชาเกษตรศาสตร สาขาวิชาวิศวกรรมศาสตร สาขาวิชาเภสัชศาสตร สาขาวิชา

สาธารณสุขศาสตร สาขาวิชาวิทยาการสิ่งแวดลอมและทรัพยากรธรรมชาติ สาขาวิชาคณิตศาสตรและสถิติ หรือ

สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ หรือสาขาวิชาใดสาขาวิชาหน่ึงหรทอหลายสาขาวิชา และทางใดทางหน่ึงหรือหลาย

ทางดังกลาว ที่สวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ หรือ

สาขาวิชาอื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีได   

4. ไดรับปริญญาในสาขาวิชาหรือทางอื่นที่ อ.ก.พ. พิจารณาเห็นวามีความรูที่เทียบไดในระดับเดียว 

กันกับสาขาวิชาหรือทางตามขอ 1 หรือขอ 2 หรือขอ 3 ซึ่งมีความเหมาะสมกับหนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะ

งานที่ปฏิบัติ 

5. ไดรับปริญญาหรือคุณวุฒิอื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีได 

 ความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะที่จําเปนสําหรับตําแหนง  

5.1 มีความรูความสามารถที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

5.2 มีทักษะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

5.3 มีสมรรถนะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

 หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนงตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของ ภัทราวดี เหลืองธุวปราณีต ตําแหนงนักวิทยาศาสตร ระดับปฏิบัติการ 

สังกัดงานบริหารและพัฒนางานวิชาการ สํานักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร ตามที่ไดรับมอบหมายจากคณะเภสัช

ศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร ตามคําสั่งเลขที่ 10/2564 สั่ง ณ วันที ่1 กุมภาพันธ 2564 ดังน้ี 

1. ตรวจวิเคราะห วิจัยและพัฒนาเภสัชภัณฑหรือผลิตภัณฑอื่นใดรวมทั้งกิจกรรมของหนวยภูมิ

ปญญาทางเภสัชศาสตร 

2. บริหารจัดการการใชพื้นที่และหองปฏิบัติการ 

3. จัดการระบบสารเคมี การจัดการของเสียในหองปฏิบั ติการรวมถึงการบริหารจัดการ

หองปฏิบัติการปลอดภัย 
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4. จัดทําขอมูลตัวช้ีวัดแผนปฏิบัติการคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากรและตามตัวช้ีวัดใน

การรายงาน EdPEx 

5. งานบริหารจัดการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร 

6. ชวยงานคุมสอบและแยกขอสอบประจําภาคการศึกษา 

7. งานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 จากภาระหนาที่ที่ไดรับมอบหมายดังกลาวขางตน ผู เขียนไดเลือกงานบริหารจัดการใชเครื่องมือ

วิทยาศาสตรมาเขียนคูมือการปฏิบัติงาน โดยมี Flow Chart ดังน้ี 

  

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพท่ี 4 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) : บริหารจัดการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร 

ซ่อมได ้ ซ่อมไม่ได ้

จัดการเอกสารที่เกี่ยวของ 

อบรม/สอนการใช 

บํารุงรักษาเครื่องมือ/สอบเทียบ 

ประกาศ/แจงผูใชงาน 

พรอมใช 

ซอมได 

ชํารุด 

ซอมไมได 

ฝายพัสดุ/บริษัท 

ซ่อมเบื้องต้น 

แทงจําหนาย 

ติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตร 
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บทท่ี 3 

หลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงาน 
 

หลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงาน 

 อาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ มีการติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตรจํานวนมาก เพื่อ

สนับสนุนการเรียนการสอนและการทําวิจัย จึงมีผูขอใชงานเครื่องมือจํานวนมาก    ทั้งนักศึกษา บัณฑิตศึกษา 

ผูชวยวิจัย คณาจารย นักวิทยาศาสตร รวมทั้งการขอใชบริการจากหนวยงานภายนอก ทําใหตองมีระบบ

ควบคุมดูแลเครื่องมือ โดยผูปฏิบัติงานไดใชความรูความสามารถจัดการ ดูแลรักษา ควบคุมการใชงานเครื่องมือ

วิทยาศาสตรใหเปนระเบียบ จัดการปญหา เพิ่มประสิทธิภาพและยืดอายุการใชงานเครื่องมือวิทยาศาสตรใหพรอม

ใชเสมอ เพื่อตอบสนองความตองการของผูขอรับบริการ เพื่อใหการดําเนินงานบริหารจัดการการใชเครื่องมือ

วิทยาศาสตรมีข้ันตอนและแนวปฏิบัติเดียวกัน  ผูปฏิบัติงานปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ และแนว

ปฏิบัติที่เกี่ยวของ ดังน้ี 

1.  ปฏิบัติตามระเบียบและแนวปฏิบัติการขอใชงานหองปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัย 

2.  ปฏิบัติตามนโยบายความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

3.  ปฏิบัติตามขอตกลงการรักษาความลับและผลประโยชนทับซอนในการปฏิบัติงานบริการตรวจวิเคราะห 

ศูนยภูมปิญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” คณะเภสัชศาสตร 

4.  ปฏิบัติตามหลัก PDCA บริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร 

ผูปฏิบัติงานดูแลความเรียบรอยพื้นที่ทาํปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรที่รับผิดชอบ ตามแนวปฏิบัติ

ทั้ง 4 ขอ โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

1. ปฏิบัติตามระเบียบและแนวปฏิบัติการขอใชงานหองปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัย 

เพื่อใหการขอใชงานหองปฏิบัติการวิจัยและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัยในคณะเภสัชศาสตรเปนไป 

ดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพและสอดคลองตามเกณฑมาตรฐานดานการวิจัย ตามคําสั่งคณะเภสัชศาสตร 

มหาวิทยาลัยศิลปากรที่ 319/2556 คณะกรรมการกํากับการใชพื้นที่สําหรับงานวิจัย คณะฯ จึงไดจัดทําประกาศ

เรื่องระเบียบและแนวปฏิบัติการขอใชหองปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัย เพื่อเปนแนวปฏิบัติที่

ดีแกอาจารย บุคลากรและนักศึกษา โดยมีการกําหนดระเบียบและข้ันตอนสาํหรบัการใชงานเครื่องมือวิทยาศาสตร 

3 ประเภท ไดแก เครื่องมือพื้นฐาน เครื่องมือเฉพาะและเครื่องมือพิเศษ ผูขอใชงานพื้นที่ทําปฏิบัติการและขอใช

เครื่องมือตองกรอกรายละเอียดในแบบบันทึกประวัติผูทําปฏิบัติการศึกษาและวิจัย การใชงานเครื่องมือจะมีแบบ

ขอใชเครื่องมือวิทยาศาสตรประเภทเครื่องมือเฉพาะและเครื่องมือพิเศษ และมีแบบขออนุญาตติดต้ังเครื่องมือ/

อุปกรณวิทยาศาสตร (ในกรณีมีการติดต้ังเครื่องมือใหม) (ตามเอกสารภาคผนวก) 
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 2. ปฏิบัติตามนโยบายความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

ประกาศลงวันที่ 1 สิงหาคม 2560 

เพื่อใหการดําเนินงานในหองปฏิบัติการ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร เปนไปดวยความ

เรียบรอยและตรงตามวัตถุประสงค จึงกําหนดนโยบายดานความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ โดยตองจัดใหมีคูมือ

การใชงานเครื่องมือและอุปกรณตาง ๆ และคูมือการบําบัดหรือกําจัดของเสีย รวมทั้งติดฉลากคําเตือนที่เหมาะสม

ใกลกับอุปกรณที่เปนอันตราย ผูใชงานเครื่องตองมีความรูความเขาใจกอนใชงานเครื่อง ตองทราบถึงคําเตือนหรือ

อันตรายที่สามารถเกิดข้ึนไดระหวางการใชเครื่องมือ  ตองทราบถึงของเสียที่ เกิดระหวางปฏิบั ติงานใน

หองปฏิบัติการพรอมวิธีบําบัดหรือกําจัด 

 3. การดําเนินงานที่เกี่ยวของกับการขอรับบริการเครื่องมือวิทยาศาสตรที่ศูนยภูมิปญญาฯ รับผิดชอบ 

เพื่อใหการดําเนินงานการขอรับบริการตรวจวิเคราะหและการขอใชเครื่องมือจากหนวยงานตาง ๆ เปนไป

ตามระบบ ISO/IEC 17025:2005  และเปนไปตามขอตกลงการรักษาความลับและผลประโยชนทับซอนในการ

ปฏิบัติงานบริการตรวจวิเคราะห ศูนยภูมปิญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” คณะเภสัชศาสตร ดังน้ี 

3.1 บุคลากรตองไมกระทําการใด ๆ  ที่มีผลกระทบตอช่ือเสยีงขององคกร หรืออาจกอใหเกิดความเสียหาย

ตอช่ือเสียงขององคกร 

3.2 บุคลากรตองตระหนักถึงการรักษาความลับขององคกร ความลับของผูใชบริการ ขอตกลงหรือสัญญา

ระหวางผูใชบริการกับองคกร โดยจะไมเปดเผยเอกสาร ขอมูล หรือวิจารณกิจกรรมใด ๆ ที่กอใหเกิดความเสียหาย

ทางธุรกิจแกองคกรหรือผูใชบริการ ตอบุคลากรภายนอกหรือผูไมมีสวนเกี่ยวของโดยเด็ดขาด ยกเวนไดรับอนุญาต

จากผูมีอํานาจสูงสุดขององคกรโดยมีหลักฐานอยางเปนทางการ 

3.3 บุคลากรมีหนาที่รับผิดชอบในการรักษาขอมูลความลับขององคกร โดยจัดเก็บในสถานที่เหมาะสม มี

การรักษาความปลอดภัย ระมัดระวังมิใหเกิดการสูญหายและไมอนุญาตใหผูอื่นเขาถึงขอมูลลับขององคกร เชน ไม

จัดวางขอมูลในที่ไมเหมาะสม ไมจัดวางขอมูลโดยไมมีบุคคลที่เกี่ยวของดูแล ไมนําขอมูลออกภายนอกสถานท ี่

ปฏิบัติงาน ขอมูลน้ีรวมถึงขอมูลในอุปกรณอิเล็กทรอนิกส ไดแก คอมพิวเตอร แลปทอป ธัมปไดรฟ เอ็กเทอแนล

ฮารดดิสก โทรศัพทมือถือ หรืออื่น ๆ ที่คลายกันน้ี หากพบการสูญหายใหรายงานผูบังคับบัญชาทราบโดยทันที 

เพื่อหาทางแกไขปญหาที่เกิดข้ึน 

3.4 บุคลากรตองไมรับผลประโยชนจากองคกรหรือผูใชบริการ อันไดแก เงินตอบแทนหรือสินนํ้าใจ 

ของขวัญ ของกํานัล ของสมนาคุณ การเลี้ยงรับรอง ที่มีผลตอการบั่นทอนความสามารถในการปฏิบัติงาน หรือเกิด

ความลําเอียงตอการปฏิบัติงาน การรายงานผลวิเคราะห การทุจริตหรือไมซื่อตรงตอองคกร 

3.5 บุคลากรไมมีสวนไดสวนเสียทางตรงและทางออมในองคกรอื่นใด หรือไมดําเนินการธุรกิจกับบริษัท

หรือองคกรใด ๆ ที่มีผลประโยชนทางการเงินสวนบุคคลอยู เน่ืองจากอาจมีบางสถานการณที่สามารถกอใหเกิด

ผลประโยชนทับซอนหรือผลกระทบตอการปฏิบัติงานในองคกร 



16 

 

3.6 บุคลากรตองมั่นใจวาการรับจางงานสวนบุคคลจากองคกรภายนอกใด ๆ  ไมสรางผลประโยชนทับซอน

ที่อาจกอใหเกิดความเสียหายตอการปฏิบัติงานและตองไมใชทรัพยสินทั้งที่จับตองไดและจับตองไมไดขององคกร 

ไดแก อุปกรณและเครื่องมือวิทยาศาสตร สารเคมี อาคารสถานที่ ขอมูลและเอกสาร ทรัพยสินทางปญญาของ

องคกร ไปใชในการแสวงหาผลประโยชนสวนตัว หรือใหเปนประโยชนแกบุคคลอื่นหรือนําไปใชทางที่มิชอบ  

 บุคลากรตองตระหนักในขอตกลงการรักษาความลับและผลประโยชนทับซอนฉบับน้ี กรณีที่บุคลากรมี

ผลประโยชนทับซอนจริงหรือมีแนวโนมวาจะเกิดผลประโยชนทับซอนหรือขอสงสัยใด ๆ ที่เกี่ยวของ ใหปรึกษา

ผูบังคับบัญชาตามลําดับและฝายจัดการระบบคุณภาพเพื่อแกไขกํากับดูแลการปฏิบัติตามขอตกลงและเกิดความ

ซื่อสัตยในการปฏิบัติงานภายใตศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” 
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 4. ปฏิบัติงานตามหลัก PDCA บริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร 

การบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร ปฏิบัติตามหลัก PDCA โดยมีกระบวนการ ข้ันตอน  

ดังตอไปน้ี 

หลักการปฏิบัติงาน PDCA รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

P (Plan การวางแผน) การบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตรน้ัน มุงเนนการลดอัตราการชํารุด

ของเครื่องมือและเพิ่มประสิทธิภาพในการใชงานและยืดอายุการใชงานเครื่องมือ

เพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุด โดยมีแนวทางปฏิบัติ 2 ทาง ดังน้ี 

1. การปองกันการชํารุด เพื่อลดอัตราการชํารุดของเครื่องมือ โดยเครื่องมือชํารุด 

มักเกิดจาก 3 สาเหตุ ดังน้ี 

1.1 จากสภาพแวดลอม หากหองหรือสถานที่ติดต้ังเครือ่งมือไมเหมาะสม อาจ 

ทําใหเครื่องมือชํารุดหรือมีปญหา เชน 1. Incubator ควบคุมอุณหภูมิ 37 oC ตอง

อยูในหองที่ควบคุมอุณหภูมิระหวาง 18-33 oC เพื่อใหอุณหภูมิที่ต้ังคาคงที่ หากอยู

ในหองที่รอนไมมีระบบแอรและแสงแดดสองถึง อาจทําใหอุณหภูมิที่ต้ังไวไมคงที่

และอาจทําใหตัวควบคุมอุณหภูมิเสียไดเน่ืองจากเครือ่งจะพยายามลดอุณหภูมิใหได

ตามที่ต้ังไวซึ่งทําไมได 2. เครื่อง FT-IR ใชวัสดุ เชน KBr window ซึ่งมีคุณสมบัติ

ละลายนํ้า ทําใหตองอยูในสิ่งแวดลอมที่ความช้ืนตํ่า เน่ืองจากความช้ืนทําให KBr 

window ชํารุดและยังรบกวนสัญญาณตัวอยางจึงตองจัดใหอยูในหองควบคุม

ความช้ืน 3. laminar cabinet ดานบนของเครื่องจะมี  Exhaust air stream 

ปลอยอากาศออก ซึ่งเครื่องมีความสูงเกือบ 2 เมตร จําเปนตองหาบริเวณที่ติดต้ังที่

ไมตรงกับชองดูดอากาศหรือชองระบายอากาศบนฝาของหองน้ัน เพราะจะทําให

ระบบปลอยอากาศภายในเครื่องสงสัญญาณเตือน (alarm) ได 

       1.2 จากผูใชงานเครื่องมือ หากผูใชงานไมถูกวิธี เน่ืองจากไมมีความชํานาญ 

ไมมีการศึกษากอนการใชงาน ไมไดรับการอบรม อาจทําใหเครื่องชํารุดได  

1.3 จากระบบนํ้าและไฟฟา เมื่อเกิดการเปลี่ยนแปลงแรงดันไฟฟาอยาง 

รวดเร็ว  อาจทําใหเมนบอรดเครื่องมือชํารุด เชน เครื่อง LC-MS ที่ตองเปดขามคืน

มีความเสี่ยงที่ไฟฟาดับระหวางทํางาน เมื่อเครื่องดับทําใหมีตัวอยางหรือเกลือจาก 

mobile phase คางใน column ทําให column และเครื่องอุดตันและชํารุดได  

จากสาเหตุทั้ง 3 ขอ ทําใหตองมีการวางแผนต้ังแตเริ่มติดต้ังเครื่องมือเพื่อ 

ปองกันเครื่องมือชํารุด โดยจะตองศึกษาคุณลักษณะของเครื่องมือหรือสอบถาม
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ผูเช่ียวชาญจากบริษัทที่รับผิดชอบเพื่อเลือกหองหรือสถานที่ที่เหมาะสมในการ

ติดต้ังและจัดใหมีการอบรมหรือจัดทําคูมือสอนการใชงานเครื่องมือ และจะตอง

ประสานงานฝายอาคารสถานที่เพื่อเตรียมพรอมกับสภาวะกระแสไฟฟาไมเสถียร

และนํ้าที่จะใชกับเครื่องมือไมไดคุณภาพ 

2. การบํารุงรักษาเครื่องมือ เพื่อเพิ่มประสทิธิภาพในการทํางานและชวยยืดอายุการ

ใชงานของเครื่องมือ โดยจัดใหมีแผนการบํารุงรักษาเครื่องมือตามเวลาที่คูมือ

เครื่องมือระบุไวหรือตามเวลาที่เหมาะสมข้ึนอยูกับช่ัวโมงการใชงานเครื่องมือดวย 

การบํารุงรักษาเครื่องมือ ทําได 2 ทาง 

2.1 บํารุงรักษาโดยบริษัทที่รับผิดชอบหรือบริษัทที่ไดรับการรับรอง 

2.2 บํารุงรักษาโดยผูปฏิบัติงาน 

D (Do ก า ร ป ฏิ บั ติ ต าม

แผน) 

1. ปฏิบัติการเพื่อลดการชํารุด 

1.1 จัดเตรียมสถานที่ที่เหมาะสมในการติดต้ังโดยติดตอผูเช่ียวชาญจากบริษัท 

ผูรับผิดชอบเพื่อขอขอมูลที่ถูกตองในการหาสถานที่ที่เหมาะสมและใหฝายอาคาร

สถานที่ ชางเทคนิคนํ้าและไฟฟาเขามามีบทบาทในการชวยสํารวจหองหรือสถานที่

ตามที่ผูเช่ียวชาญแนะนําดวย 

1.2 จัดทําคูมืออยางงายและจัดตารางการฝกอบรมประจําป 

1.3 ถึงจะมีเครื่องสํารองไฟขนาดใหญสําหรับอาคารแลว แตยังไมสามารถ 

ปองกันไฟฟาไมเสถียรได เน่ืองจากเครื่องสํารองไฟอาคารจะมีการต้ังเวลาลาชาไป 

7 วินาที ดังน้ันจึงจําเปนตองติดต้ังเครื่องสํารองไฟที่มีระบบ Voltage Stabilizer 

ดวย โดยอาจติดต้ังเครื่องสํารองไฟ 1 ตัวแตใชกับเครื่องมือหลายตัวหรือแบบแยก

แตละเครื่องมือ ซึ่งจะตองมีการสํารวจและจัดกลุมเครื่องมือใหเหมาะสม  

1.4 ในกรณีที่เครื่องมือตองใชนํ้า ใหติดต้ังเครื่องกรองนํ้ากอนเขาเครือ่งหรือให 

ติดปายเตือนใหชัดเจนวาตองใชนํ้าประเภทใดกับเครื่องมือน้ี 

2. ปฏิบัติการบํารุงรักษาเครื่องมือ 

2.1 บํารุงรักษาโดยบริษัทที่รับผิดชอบหรือบริษัทที่ไดรับการรับรอง 

      ติดตอบริษัทเพื่อจัดใหมีการบํารุงรักษาหรือการสอบเทียบจากบริษัทที่

รับผิดชอบหรือบริษัทที่ไดรับการรับรองตามแผนการบํารุงรักษาเครื่องมือ 

2.2 บํารุงรักษาโดยผูปฏิบัติงาน 

     ผูปฏิบัติงานตองมีความรู ความสามารถดูแลบํารุงรักษาเครื่องมือเบื้องตนได 

โดยผูปฏิบัติงานตองศึกษาคูมือเครื่องมือในสวนการบํารุงรักษาเครื่องมือและหา
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ความรูเพิ่มเติมจากผูเช่ียวชาญ ในเครื่องมือที่มีความซับซอนมาก ตองไดรับการ

ฝกอบรมหลักสูตรการบํารุงรักษาเครื่องมือจากบริษัทที่ดูแลเครื่องมือดวย 

C (Check ตรวจสอบการ

ปฏิบัติตามแผน) 

บันทึกการใชงานเครื่องมือ รวมทั้งสถิติการซอมและเปลี่ยนอะไหลเพื่อตรวจสอบ

การปฏิบัติงานและนําไปประเมินแผนการปองกันการชํารุดและแผนการบํารุงรักษา

เครื่องมือ จากสถิติการซอมจากบริษัทที่รับผิดชอบโดยสรุปในชวงที่ผานมามี ดังน้ี 

FT-IR เลขครุภัณฑ 6520-123-0001.1/ง/49  

ป 2560 พบเครื่อง FT-IR เปดไมติด 

การวิเคราะหและการแกไข : พบวาเครื่อง FT-IR เปดไมติด ติดตอปรึกษาชาง

เทคนิคจากบริษัทที่รับผิดชอบ ชางเขามาดูโดยไมมีใชจาย ชางอธิบายวา บนเครื่อง

จะมีไฟบงช้ีการทํางาน ๔ ตําแหนง ไดแก ไฟแสดงการทํางานของเครื่อง FT-IR, 

การทํางานของแหลงกําเนิดแสง, และการทํางานของเครื่องคอมพิวเตอรที่เช่ือมตอ

กับเครื่อง FT-IR และการทํางานของสวน Laser ชางเทคนิคตรวจเช็คที่ละจุด พบ

ไฟการทํางานของเครื่องดับ นํา mainboard สํารองมาเปลี่ยน พบวาใชงานไดปกติ 

ไฟแสดงการทํางานเครื่องติด สรุป mainboard ชํารุด 

สาเหตุ: พบ mainboard ไหม เกิดในชวงวันหยุดซึ่งมีฝนตกหนักและฟาผาทําให

กระแสไฟฟาเกิน โดยพบเครื่องสํารองไฟชํารุดดวยเชนกัน 

GC-MS เลขครุภัณฑ 6520-060-0001.1/ง/46  

ป 2560 พบเครื่อง GC-MS เปดไมติด 

การวิเคราะหและการแกไข : ชางเทคนิคจากบริษัทที่รับผิดชอบ เขามาตรวจเช็ค

โดยไมเสียคาใชจายและนําอะไหลสาํรองมาทดลองเปลี่ยน พบ main board ชํารุด  

สาเหตุ: พบ mainboard ไหม เกิดในชวงวันหยุดซึ่งมีฝนตกหนักและฟาผาทําให

กระแสไฟฟาเกิน โดยพบเครื่องสํารองไฟชํารุดดวยเชนกัน 

GC เลขครุภัณฑ 6635-021-0002.1/ง/49  

ป 2557 พบวาเครื่อง GC ไมสามารถจุด flame ได 

การวิเคราะหและการแกไข : ปรึกษาชางเทคนิคจากบริษัทซึ่งแนะนําใหลองปรับ

การต้ังคาแกส พบวาหลังต้ังคาแกส 4 ชนิดลดลงจุดติดแตไมเสถียร ชางเทคนิคจาก

บริษัทมาตรวจเช็คพบสวน flame ionization detector มีเขมา ทําความสะอาด

และนําหัว jet สํารองมาลองเปลี่ยน พบจุด flame ปกติ  สรุปสวนหัว jet  ไหม 

สาเหตุ: พบวาผูใชงานเครื่องมือ ต้ังคาแกสใน method สูงมาก ทําใหมีการเผาไหม

แกสสูงเกิน เกิดเขมา และทําให flame จุดไมติด 
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LC-MS เลขครุภัณฑ 6520-059-0001.1/ง/46 

ป 2554 สวน degasser ไมทํางาน พบฟองอากาศในสาย mobile  phase  

การวิเคราะหและการแกไข : จากการปรึกษาชางเทคนิคจากบริษัท จึงลองนํา 

degasser สํารองมาลองเปลี่ยน พบวาใชงานไดตามปกติ สรุป  ใบพัดสวน 

degasser ไมทํางาน พบคราบกรดและเกลือบนใบพัด 

สาเหตุ: เกิดจากผูใชงานใช mobile phase เปน buffer แลวลางเครื่องมือหลัง

การใชงานไมดีพอ ยังมีสารจําพวกเกลือและกรดคางทําให degasser รั่ว 

Sequencer เลขครุภัณฑ 6520-085-0001.1/ง/47 

ป 2555 พบเครื่อง sequencer เปดไมติด 

การวิเคราะหและการแกไข : หลังจากปรึกษาชางเทคนิคจากบริษัทแลว จึงลองนํา 

mainboard สํารองมาเปลี่ยน พบสามารถใชงานไดตามปกติ สรุป mainboard 

ไหม 

สาเหตุ: เกิดจากเปดเครื่องมือติดตอกันเปนเวลานานและเครื่องปรับอากาศไม

ทํางานทําใหหองมีความรอนและเครื่องมือรอนมาก นอกจากน้ีหองอยูมุมตึกทําให

ไดรับความรอนจากแสงอาทิตยมากกวาหองอื่นดวย 

UV-Vis spectrophotometer (8453E)  

เลขครุภัณฑ 6630-018-0002.1-.2/ง/45 

ป 2556 พบสวน LCD Handle ชํารุด  

การวิเคราะหและการแกไข : LCD Handle มีลักษณะเปนหนาจอขนาดเล็ก แสดง

คําสั่งควบคุมการใชงานเครื่องมือโดยไมมีการเช่ือมตอกับจอคอมพิวเตอร  พบวา

หนาจอเปนเสน มีสิ่งรบกวน แกไขโดยเปลี่ยนใหม  

สาเหตุ: ไมพบสาเหตุ แตหนาจอขนาดเล็กแบบน้ี เปนเทคโนโลยีรุนเกาและใน

อนาคตนาจะไมมีอะไหลสํารอง จึงไมซอมใหใชงานตอไป 

CO2 Incubator (HERAcell240) เลขครุภัณฑ 6640-022-0002.5-.6/ง/45  

ป 2562 พบตูบม CO2 ไมสามารถทําอุณหภูมิใหคงที่ที่ 37 oC ได 

การวิเคราะหและการแกไข : ปรึกษาติดตอใหชางเทคนิคจากบริษัทเขามา

ตรวจเช็คโดยไมมีคาใชจายและลองเปลี่ยน heater สํารอง พบใชงานไดปกติ สรุป 

heater ชํารุด ตองเปลี่ยนใหม แตบริษัทที่รับผิดชอบแจงวาอะไหลรุนน้ีไมมีการ

ผลิตแลว จึงไมสามารถซอมได 

สาเหตุ: ไมพบสาเหตุ  
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Larminar cabinet เลขครุภัณฑ 6520-066-0001.1/ง/47  

     ป 2561 พบเครื่องมีอาการสั่นระหวางการใชงาน  

การวิเคราะหและการแกไข : ติดตอชางเทคนิคจากบริษัทเขามาตรวจเช็ค ทําความ

สะอาดเครื่อง ตรวจเช็ค filter พบมีกระดาษทิชชูติดที่ filter 

สาเหตุ: ผูใชงานเครื่อง ใชกระทิชชูแบบมีขนและยุยงาย ทําใหมีเศษทิชชูไปอุดตันที่ 

filter และพัดลมทําใหมีเสียงดังและอาการสั่น ชางแนะนําใหใชกระดาษทิชชูเช็ด

มือ ขนาดแผนใหญ หนาไมยุยงาย 

Autoclave เลขครุภัณฑ 6530-0003-0002.5/ง/44  

     ป 2564 พบวาไมสามารถควบคุมอุณหภูมิของเครื่องใหตรงตามที่ต้ังคาไว 

การวิเคราะหและการแกไข : ชางเทคนิคจากบริษัทเขามาตรวจเช็ค ทําความ

สะอาดเครื่อง ทดลองเอา heater สํารองมาเปลี่ยน พบวา heater ชํารุด ตอง

เปลี่ยน แตบริษัทแจงวาอะไหลรุนน้ีไมมีการผลิตขายแลว จึงไมสามารถซอมได 

สาเหตุ: พบนํ้าจาก RO (reverse osmosis กรองอนุภาคไมเกิน 1 ไมครอน) สูง

เกินไป (คาที่ไดตองนอยกวา 50 ppm) ทําใหมีตะกรั่นไปเกาะบริเวณ heater และ

ชํารุด ไมสามารถควบคุมการทําความรอนได 

A (Act ปรับปรุงแกไข) นําขอมูลและสถิติการใชงานเครื่องมือมาวิเคราะห เพื่อปองกันการเกิดการชํารุด

ของเครื่องมือ เชน จากขอมูลการซอมเครื่องมือวิทยาศาสตร จะพบวาเครื่องมือ

ชํารุด มีสาเหตุมาจากผูใชงานไมถูกวิธี ระบบนํ้าและไฟฟา มีปญหา ในเครื่องมือที่

ตองใชนํ้าจึงควรติดเครื่องกรองนํ้าเพื่อชวยเพิ่มประสิทธิภาพนํ้ากอนเขาเครื่อง และ

ควรมีเครื่องสํารองไฟใหเครื่องมือเพื่อลดการกระชากของไฟฟาและนอกจากตอง

สอนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตรกอนใชงานเครื่องมือแลว ควรแจงเตือนการใชงาน

เครื่องมือในกรณีที่เคยเกิดปญหาแลวเพื่อใหผูใชงานถัดไปทราบและระวังการใชงาน

เครื่องมือมากข้ึน นอกจากน้ีสถิติการชํารุดของเครื่องมือจากกระแสไฟฟาไมเสถียร 

สามารถนําเสนอตอผูบริหารเพื่อของบประมาณจัดซื้อเครื่องสํารองไฟได 

ขอควรระวังในการปฏิบัติงาน 

 การทํางานกับเครื่องมือวิทยาศาสตรมีความยากงายแตกตางกันข้ึนอยูกับกลไลและความซับซอนของ

เครื่องมือวิทยาศาสตร บางเครื่องเช่ือมตอกับระบบคอมพิวเตอรหรือมีอุปกรณตอพวงมากวาหน่ึงช้ิน การใชงานจะ

มีความซับซอนยุงยากมาก มีขอควรระวังมากข้ึน คูมือการปฏิบัติงานฉบับน้ีมีขอควรระวังในการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
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 ขอควรระวังท่ีเก่ียวของกับผูขอรับบริการ 

- ผูขอรับบริการสวนใหญเปนบุคลากรภายในคณะฯ คณาจารย นักศึกษา บัณฑิตศึกษา ผูชวยวิจัย รวม 

ทั้งนักวิทยาศาสตรดวย ดังน้ันการดูแล สอนใชงานเครื่องมือ ตองเสมือนผูขอรับบริการไมมีพื้นฐาน ไมมีความรู 

ตองสอนทุกอยาง บอกขอควรระวังในการใชเครื่องมือ ความปลอดภัยสําหรับผูใชงาน และทดสอบจนกวาจะมั่นใจ

วา ผูใชงานเครื่องมือสามารถใชงานเครื่องมือเองได 

- กรณีเครื่องมือวิทยาศาสตรชํารุด หรือเคยชํารุดและซอมเสรจ็แลว ตองติดปายหรือประกาศอยางชัดเจน 

เพื่อใหผูขอรับบริการทราบ  

ขอควรระวังท่ีเก่ียวของกับเครื่องมือวิทยาศาสตร 

- อะไหลของเครื่องวิทยาศาสตร มีราคาแพงตองระมัดระวังอยาใหเกิดความเสียหาย บางเครื่องหาก

อะไหลบางช้ินตกพื้น ทําใหตองเสียคาซอมทั้งชุด 

- เครื่องมือวิทยาศาสตรที่มีแหลงกําเนิดแสง เชน แหลงกําเนิดแสงยูวีอัลตราไวโอเลต อินฟาเรด เอกซเรย 

ฟลูออเรสเซนส และซีนอน ไดแก เครื่อง FT-IR, UV-Vis spectrophotometer, Spectofluorometer จะมี

วิธีการเปด-ปด lamp ที่ตองระมัดระวัง เน่ืองจากหลอดมีความรอน หากไมระวังหลอดอาจขาดงายและสิ้นเปลือง  

- มีเครื่องมือวิทยาศาสตรทีเ่กี่ยวของทางจลุชีววิทยา ตองระมัดระวังเรื่องการปนเปอนเช้ือในตัวอยาง และ

เรื่องการหลุดรอดของเช้ือออกสูภายนอกหองปฏิบัติการ ไดแก เครื่อง autoclave, ตู laminar และตูบมเช้ือ 

- กระแสไฟฟาที่ไมเสถียรทําใหเกิดการลัดวงจรมีผลใหเครื่องมือวิทยาศาสตรไดรับกระแสไฟฟารุนแรง ทํา

ใหเครื่องชํารุด 

- เครื่องมือวิทยาศาสตรที่ตองใชนํ้า หากไดรับนํ้าที่ไมไดมาตรฐานอาจทําใหเกิดตะกรั่น ทําใหเครื่องชํารุด 

เชน เครื่อง autoclave 

- เครื่องมือวิทยาศาสตรบางชนิด เชน เครื่อง GC, GC-MS, LC-MS, CO2 Incubator จําเปนตองใชแกส 

He, H2, N2, Air Zero และ CO2 ซึ่งเปนแกสที่มีแรงดันสูง การตอถังแกสตองตรวจวามีการรั่วหรือไม หากมีการรั่ว

ตองแกไขในทันที เพราะจะมีผลตอการวิเคราะห  

 ขอควรระวังท่ีเก่ียวของกับผูปฏิบัติงาน 

- เครื่องมือวิทยาศาสตรที่ตอกับถังแกส หากเกิดรั่วและไหลเวียนอยูในหองอาจเปนอันตรายตอ

ผูปฏิบัติงานได เครื่อง GC ตอถังแกส 4 ชนิด ระหวางการเปลี่ยนแกสใหระวังถังแกสลมและรัดถังแกสติดกับที่ยึด 

- เครื่องมือวิทยาศาสตรหลายเครื่อง ใหความรอนสูงเกิน 100oC ไดแก เครื่อง GC, GC-MS, Autoclave 

และ thermoblock  ผูปฏิบัติงานตองระมัดระวังอยาสัมผัสโดยตรง 

- เครื่องมือวิทยาศาสตร เปนเครื่องใชไฟฟา ผูปฏิบัติงานจําเปนตองระมัดระวังเรื่องไฟรั่ว ไฟดูด 

 การปฏิบัติงานที่เกี่ยวของกับเครื่องมือวิทยาศาสตร จําเปนตองปฏิบัติตามระเบียบและขอควรระวังการใช

งานแตละเครื่องอยางเครงครัด เพื่อความปลอดภัยตอเครื่องมือและผูปฏิบัติงาน 



23 

 

บทท่ี 4 

เทคนิคการปฏิบัติงาน 
 

 การจัดทําคูมือปฏิบัติงานเรื่องการบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร ผูจัดทําไดรวบรวมเทคนิค

การปฏิบัติงาน ซึ่งประกอบไปดวย กิจกรรม/แผนการปฏิบัติงาน ข้ันตอนการดําเนินการ การติดตามประเมินผล 

และจรรยาบรรณ คุณธรรม จริยธรรมในการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังน้ี 

 

กิจกรรม/แผนการปฏิบัติงาน 

 การปฏิบัติงานการบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร มีกิจกรรมในการปฏิบัติงานหลายกิจกรรม 

ซึ่งแตละกิจกรรมใชระยะเวลาในการดําเนินการที่ตางกัน ดังน้ันจึงตองมีการวางแผนการปฏิบัติงานเพื่อใหการ

ดําเนินงานเสร็จสิ้นตามระยะเวลาที่กําหนดไว ซึ่งในคูมือการปฏิบัติงานฉบับน้ี ผูจัดทําไดรวบรวมรายละเอียดของ

กิจกรรมและแผนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดตามตารางที่ 1 ดังน้ี 

 

ตารางท่ี 1 แสดงกิจกรรม ระยะเวลาดําเนินการ และหนวยงานที่เกี่ยวของ 

ลําดับท่ี กิจกรรม ระยะเวลาดําเนินการ ผูท่ีเก่ียวของ 

1 ติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตร 1-2 วัน พัสดุ/อาคารสถานที่/นักวิทยาศาสตร 

2 การจัดทําเอกสาร/ขอมูล เครื่องมือ 1-5 วัน* นักวิทยาศาสตร 

3 อบรม/สอนการใชงาน 1-2 วัน** บริษัทผูรบัผิดชอบ/นักวิทยาศาสตร 

4 บํารุงรักษาเครื่องมือ/สอบเทียบ ตลอดป บริษัทผูรบัผิดชอบ/นักวิทยาศาสตร 

5 การแจงซอม ตลอดป พัสดุ/อาคารสถานที่/นักวิทยาศาสตร 

6 สํารวจครุภัณฑแทงจําหนาย ปละ 1 ครั้ง พัสดุ/นักวิทยาศาสตร 

 

*  จัดทําคูมือ/เอกสาร ใชเวลา 1-5 วัน จัดทําทุกครั้งทีม่ีเครือ่งใหมเขามา 

** อบรม/สอนการใชงาน ใชเวลา 1-3 วัน จัดทําทุกครั้งที่มเีครื่องใหมหรือผูใชงานรายใหม 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 คูมือปฏิบัติงานเรื่องการบรหิารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร มีข้ันตอนการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน

และรายละเอียดตามตารางที่ 2 ดังน้ี 

ตารางท่ี 2 แสดงข้ันตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 

เทคนิคการปฏิบัติงาน 

 การปฏิบัติงานการบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตรมีรายละเอียดและเทคนิคการปฏิบัติงานแต

ละข้ันตอนดังน้ี 

 ขั้นตอนท่ี 1  การติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตร 

งานพัสดุประสานงานนักวิทยาศาสตรจัดหาพื้นที่ ติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตร นักวิทยาศาสตร

ประสานงานฝายชางเทคนิคบริษัททีร่ับผิดชอบ จัดหาหองปฏิบัติการทีเ่หมาะสมสําหรับเครื่องมือน้ัน ๆ เชน เครื่อง   

FT-IR ใชวัสดุ เชน KBr, KBr window ที่ไมตองการความช้ืนและความช้ืนรบกวนสัญญาณตัวอยาง ดังน้ัน เครื่อง

ดังกลาวควรอยูในหองควบคุมความช้ืนเพื่อใมใหความช้ืนมีผลตอการวิเคราะหและยืดอายุการใชงานวัสดุตาง ๆ  

หองปฏิบัติการควรติดต้ังเครื่องดูดความช้ืนและตองมีเครื่องปรับอากาศเพื่อควบคุมอุณหภูมิ จึงควรเลือก

หองปฏิบัติการขนาดเล็กพอเหมาะกับเครื่องมือ เพื่อชวยประหยัดคาใชจายและเปนขอมูลประกอบการเลือกซื้อ

เครื่องปรับอากาศและเครื่องดูดความช้ืนขนาดเล็กมาติดต้ัง นอกจากน้ีในกรณีที่ ติดต้ังเครื่องมือใหมในหองที่มี

เครื่องมืออื่นอยูแลว ตองประสานงานฝายอาคารสถานที่เพื่อใหชางเทคนิคทางไฟฟามาตรวจสอบไฟฟาวาเพียงพอ

ผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนินงาน ระยะเวลา ผูเก่ียวของ เอกสารท่ีเก่ียวของ 

ฝายพัสดุ ติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

1-2 วัน นักวิทยาศาสตร เอกสารตรวจรบั 

เอกสารของเครื่องมือ 

นักวิทยาศาสตร การจัดทําเอกสาร/ขอมูล เครื่องมือ 5 วัน นักวิทยาศาสตร คูมือการใชงานอยางงาย 

ฝายพัสดุ อบรม/สอนการใชงาน 1-2 วัน นักวิทยาศาสตร เอกสารอบรม 

นักวืทยาศาสตร บํารุงรักษาเครื่องมือ/สอบเทียบ 1-2 วัน ฝายพัสดุ ใบ certificate/ใบราย 

งานผลการบํารงุรักษา 

นักวิทยาศาสตร การแจงซอม ภายใน 

15 วัน 

ชางเทคนิคคณะฯ 

/ฝายพัสดุ 

ใบแจงซอม/ใบเสนอราคา

ซอม 

ฝายพัสดุ สํารวจครุภัณฑแทงจําหนาย 5 วัน นักวิทยาศาสตร รายการครุภัณฑแทง

จําหนาย 
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ใหติดต้ังเครื่องมือใหมไดหรือไม หากไมเพียงพอ ใหจัดหาหองที่เหมาะสมหรือใหชางเทคนิคเดินสายไฟใหมให

เพียงพอตอการใชงานในหองดังกลาว 

การตรวจรับเครื่องมือวิทยาศาสตร เมื่อผานข้ันตอนการตรวจรับเครื่องมือแลว นักวิทยาศาสตรรับเอกสาร

ที่เกี่ยวของกับเครื่องมือทั้งหมด เชน คูมือฉบับจริง  software เครื่อง เอกสารสอบเทียบ เอกสารตรวจรับเครื่องที่

ระบุรายละเอียดคุณสมบัติของเครื่องมือ ราคาและรายการอุปกรณ เปนตน ทําการสําเนาเก็บไวสําหรับใหบริการ

ยืมและทําขอมูลเครื่องมือเพื่อนําไปใชประโยชน เชน คํานวนตนทุนราคาคาบริการใชเครื่องมือน้ัน ๆ เปนตน 

ขั้นตอนท่ี 2 จัดทําเอกสารท่ีเก่ียวของกับเครื่องมือวิทยาศาสตร 

นักวิทยาศาสตรที่รับผิดชอบเครื่องมือน้ัน จัดแบงประเภทเครื่องมือวิทยาศาสตรตามระเบียบและแนว 

ปฏิบัติการขอใชงานหองปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัยและจัดทําขอมูลเครื่องมือวิทยาศาสตร 

โดยการถายรูปเครื่องมือและระบุรายละเอียด นอกจากน้ี นักวิทยาศาสตรตองจัดทําคูมือการใชงานอยางงาย ทํา

ตารางการจองเพื่อขอใชเครื่องมือและบันทึกการใชงานเครื่องมือ (log book) นําใสแฟมหรือนําไปติดบริเวณ

เครื่องมือและจัดทําตารางบํารุงรักษาเครื่องและสถิติการใชงานเครื่องประจําป  

ขั้นตอนท่ี 3 การอบรมการใชงานเครื่องมือ 

จัดใหมีการอบรมการใชงานเครื่องมือ นักวิทยาศาสตรประสานงานชางเทคนิคบริษัทที่รับผิดชอบเพื่อ

จัดสงวิทยากรและจัดหาสารเคมีรวมทั้งอุปกรณที่จําเปนตองใชในวันอบรมควรตกลงต้ังแตกอนจัดซื้อ รวมถึง

อุปกรณนําเสนอผลงาน เชน note book หรือ pointer เมื่อไดกําหนดการที่แนนอนใหประสานงานกับงานพัสดุ

เพื่อประชาสัมพันธใหบุคคลากรที่สนใจเขารวมอบรม ในกรณีที่ตองอบรมทั้งวันหรือหลายวันตองสอบถามเรื่อง

คาใชจายทางบริษัทใหชัดเจน ในสวนการจัดหาอาหารวางและอาหารกลางวันรับรองผูเขาอบรม ประสานงานงาน

โสตทัศนศึกษาเพื่อบันทึกวิดิโอในวันอบรมและจองหองอบรม เมื่ออบรมเสร็จ นักวิทยาศาสตรเก็บเอกสารการ

อบรมเปน file หรือ QR code บันทึกรายช่ือผูเขาอบรมเพื่อนํามาใชตรวจสอบเมื่อมีผูขอใชงานเครื่องมือน้ัน ๆ วา

เคยผานการอบรมมาหรือไม 

ขั้นตอนท่ี 4 การใชงานเครื่องมือวิทยาศาสตร 

ควบคุมดูแลใหผูใชงานเครื่องมือวิทยาศาสตรปฏิบัติตามระเบียบและแนวปฏิบัติการขอใชงานหอง 

ปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตรเพื่อการวิจัย และปฏิบัติตามนโยบายความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ คณะ

เภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร (เอกสารแนบภาคผนวก) 

ขั้นตอนท่ี  5 บํารุงรักษา/สอบเทียบเครื่องมือวิทยาศาสตร   

ตรวจสอบสภาพเครื่องมือ บํารุงรักษา/สอบเทียบ ตามเวลาที่กําหนดเพื่อใหเครื่องมืออยูในสภาพพรอมใช 

เสมอ โดยจัดใหมีการตรวจเช็คสภาพเครื่องมือและการบํารุงรักษาเบื้องตนโดยนักวิทยาศาสตร  (เอกสารการ

บํารุงรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตร) และติดตอประสานงานบริษัทที่รับผิดชอบใหมาบํารุงรักษา/สอบเทียบ 

เครื่องมือตามกําหนด 
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ขั้นตอนท่ี 6 การแจงซอม เมื่อเครื่องมือวิทยาศาสตรไมสามารถใชงานไดตามปกติมีแนวปฏิบัติ ดังน้ี 

6.1 ตรวจสอบและแกไขเบื้องตน ปรึกษาชางเทคนิคจากบริษัทผูรับผิดชอบโดยแจงอาการ/ความผดิปกติที ่

เกิดข้ึน เพื่อประเมินสาเหตุและทางแกไขตามคําแนะนํา ดําเนินการแกไขตามคําแนะนําเอง หากไมสามารถแกไขได

ดวยตนเอง ขอใหทางบริษัทสงชางเทคนิคเขามาดูเครื่องมือน้ันจะทําใหไดสาเหตุและการแกปญหาที่แนชัดโดยที่

บริษัทยังไมไดดําเนินการแกไขใด ๆ ฉะน้ันตองตกลงใหชัดเจนวาจะไมมีคาใชจายใด ๆ เน่ืองจากยังไมไดทําเรื่องขอ

อนุมัติซอม และขอใบเสนอราคาซอม วิธีการน้ีจะทําใหการแกไขปญหาเครื่องมือมีความรวดเร็วข้ึน 

6.2 ผูปฏิบัติงานสงใบแจงซอมโดยระบุสาเหตุและเสนอทางแกปญหาตามที่ไดรับขอมูลมาจากชางเทคนิค 

บริษัทที่รับผิดชอบไปยังงานอาคารสถานที่ 

6.3 งานอาคารสถานที่สงชางเทคนิคของคณะฯ มาแกไขปญหาเครื่องมือ หากแกไขไมไดจําเปนตองให 

ใหบริษัทที่รับผิดชอบเขามาแกไข ใหฝายอาคารสถานที่ประสานงานไปยังงานพัสดุเพื่อทําเรื่องขออนุมัติคณะฯ ให

บริษัทที่รับผิดชอบเครื่องมือมาซอม ตอไป 

6.4 ผูปฏิบัติงานติดตอบริษัทที่รับผิดชอบเพื่อสอบถามขอมูลการซอม ราคาการซอมและใบเสนอราคาการ 

ซอม เพื่อไมใหเกิดความผิดพลาดในการเสนอราคาซอมเกินจริง สงใหงานพัสดุประกอบการขออนุมัติคณะฯ ซอม 

(ในกรณีที่คาซอมจากบริษัทมีราคาสูงมาก ใหสงสถิติการใชงานและจํานวนผูใชงานและความสําคัญในการซอม

เครื่องมือใหคณะฯ พิจารณารวมดวย) หากคณะฯ ไมอนุมัติการซอม ใหนําเรื่องแจงกลับสาขาวิชาที่มีการใชงาน

หรือผูเกี่ยวของหรือผูขอใชงานเครื่องมือทราบถึงผลการดําเนินการซอมเครื่องมือเปนระยะ ๆ เพื่อใหผูขอใชงาน

เครื่องมือวางแผนการทําปฏิบัติการตอไป 

ขั้นตอนท่ี 7 การแทงจําหนาย ในกรณีที่เครื่องมือชํารุดและไมสามารถซอมไดแลว เมื่อคณะฯ พิจารณา

ไมซอมแลว ใหหาที่เก็บเครื่องมือดังกลาวใหเหมาะสม หากเปนเครือ่งมอืที่ใชในการเรียนการสอนใหแจงสาขาวิชาที่

เกี่ยวของทราบ หากสาขาวิชาเห็นวาควรเก็บเครื่องมือไวใชในการสาธิต ก็ใหวางไวที่เดิมโดยใหติดปายชํารุดให

ชัดเจน  

 หากเครื่องมือดังกลาวไมมีผูประสงคนําไปใชงานตอ เมื่อมีการสํารวจครุภัณฑชํารุดหรือแทงจําหนาย

ประจําป ใหใสรายช่ือเครื่องมือดังกลาวในบัญชีรายช่ือครุภัณฑแทงจําหนาย เพื่อรอการจําหนายตอไป 
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ตารางท่ี 3 รายช่ือเครือ่งมอืวิทยาศาสตรที่รบัผิดชอบ ณ อาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ 

ลําดับ ช่ือเครื่อง ผลิตภัณฑ/บริษัท 

1 CO2 Incubator Heraeus 

2 CO2 Incubator Eppendrof 

3 Fourier Transform Infrared Spectrophotometer (FT-IR) Thermo Electron corporation 

4 Gas Chromatography - Mass Spectrometry (GC-MS) Agilent Technologies 

5 Gas Chromatography (GC) Agilent Technologies 

6 Larminar cabinet Telstar 

7 Safety Cabinets 1 Heraeus 

8 Safety Cabinets 2 Heraeus 

9 Liquid chromatography-mass spectrometry (LC-MS) Agilent Technologies 

10 Mini Rocking Platform Biometra 

11 UV photometer Biometra 

12 PCR 1 Biometra 

13 PCR 2 Biometra 

14 Spectrofluorophotometer (RF-1501) Shimadzu Corporation 

15 Spectrofluorophotometer (RF-6000) Shimadzu Corporation 

16 UV-Vis spectrophotometer 1 Agilent Technologied 

17 UV-Vis spectrophotometer 2 Agilent Technologied 

18 ตูบม (Bacterial Incubator) Contherm 

19 Automatic X-ray Film JPI Healthcare 

20 Dry Bath Incubator 1 ALLSHENG 

21 Dry Bath Incubator 2 ALLSHENG 

22 Dry Bath Incubator 1 (แบบ 2 หลุม) ALLSHENG 

23 Dry Bath Incubator 2 (แบบ 2 หลุม) ALLSHENG 

24 UV-Vis spectrophotometer 1 (รุน cary 60) Agilent Techonologies 

25 UV-Vis spectrophotometer 2 (รุน cary 60) Agilent Techonologies 
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การบํารุงรักษา : 1. ทําสะอาดพื้นผิวและนําอะไหลที่เปนสแตนเลส ไปฆาเช้ือที่ 180 oC เปนเวลา 3 ช่ัวโมง ดวย

เครื่อง Hot air oven  ปละ 1 ครั้ง 

            2. ใชโปรแกรมฆาเช้ือ  ซึ่งเปนโปรแกรมที่มีในเครื่องเพื่อทําความสะอาด ปละ 1 ครั้ง ทํา

เหมือนกันทั้งสองรุน 

ขอควรระวัง :  1. เครื่องมือน้ีตอกับแกส CO2 จํานวน 2 ทอ ควรมีถังแกสสํารอง อีก 1 ทอ  

                  2. ภายในเครื่องมือมีการวางถาดนํ้า ใหเติมสารคอปเปอรซัลเฟต ปองกันนํ้าเปนราเมือก 

                  3. อยาทําอาหารเลี้ยงเช้ือหกรดภายในตู เพื่อไมใหเกิดการปนเปอน (contaminate) 

  4. ตูบมน้ี ใชสําหรับการบมเพาะเลี้ยงเซลล ซึ่งจะมีการต้ังคาอุณหภูมิที่ 37 oC  และคา CO2 เปน 

5% ตลอดเวลา ตรวจสอบทุกครั้ง วามีการเปลี่ยนแปลงหรือไม 

 ชื่อ CO2 Incubator 2 

ผลิตภัณฑ Eppendrof 

รุน C170i 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6407 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูสําหรับบมเลี้ยงสิ่งมีชีวิต โดยใชแกสคารบอน 

ไดออกไซด  

รับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ CO2 Incubator 1 

ผลิตภัณฑ Heraeus 

รุน HERAcell 240 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6501  

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูสําหรับบมเลี้ยงสิ่งมีชีวิต โดยใชแกสคารบอน 

ไดออกไซด  

รับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือ  

           2. ตรวจเช็คสภาพเครื่อง เช็คสัญญาณ interferogram และบันทึกคาเพื่อดูแหลงกําเนิดแสง  

           3. เช็คสภาพ silica gel ที่วางภายในเครื่อง ใหนําไปอบที่ 105oC นาน 2 ช่ัวโมง เดือนละ 1 ครั้ง 

           4. ตรวจสอบตูดูดความช้ืน วัดความช้ืนภายในเครื่องมือและภายในหอง โดยใช hygrometer 

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือมีแหลงกําเนิดแสงคือ infrared ใหเปดอุนเครื่อง 15 นาที กอนใชงานเครื่อง เขาเมนู 

diagnosis หากไมมี alarm จึงสามารถใชงานเครื่องได 

                 2. ตรวจเช็คสภาพเครื่องสํารองไฟเสมอ   

                 3. อยาใหหองเกิดความช้ืน เน่ืองจากความช้ืนมีผลตอการวิเคราะห 

                 4. ระวังการใชสาร acetone ในการเช็ดอุปกรณ เน่ืองจากสารระเหยไวและเปนอันตรายตอสุขภาพ 

ควรใสถุงมือไมควรสัมผัสหรือสูดดมโดยตรง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ชื่อ Fourier Transform Infrared 

Spectrophotometer (FT-IR) 

ผลิตภัณฑ Thermo Electron corporation 

รุน Nicolet 4700 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง 6301 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือสําหรับวิเคราะหโมเลกุลของสาร

โดยการวัดการดูดกลืนแสงของสารในชวง 

Infrared (IR) เปนเทคนิคหน่ึง ที่ใชสําหรับหา

โครงสรางของสารอินทรีย 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือ  

           2. ฉีดสารมาตรฐานเพื่อตรวจสภาพเครื่อง ปละ 1 ครั้ง 

           3. ตรวจ oil pump วาสีนํ้ามันเปลี่ยนหรือไม โดยใหมีการเปลี่ยนนํ้ามันตามความเหมาะสม 

ของการใชงาน (GC ไมมีปม oil) 

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือน้ีมีการใชงานติดตอเปนเวลาหลายวัน ตองเช็คสภาพเครื่องสํารองไฟใหพรอมเสมอ 

                 2. syringe เปนแกว ระวังแตก 

                 3. สวน oven และ inlet ใหความรอนสูง อยาสัมผัสโดยตรงอาจกอใหเกิดอันตรายได 

 

ชื่อ Gas Chromatography (GC)  

ผลิตภัณฑ Agilent Technologies 

รุน GC 6890 N 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง 6303 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือวิเคราะหแยกสารในสภาวะแกส

โดยอาศัยความสามารถในการระเหยของสารที่

อุณหภูมิที่แตกตางกัน  

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ Gas Chromatography - Mass Spectrometry 

(GC-MS)  

ผลิตภัณฑ Agilent Technologies 

รุน GC 6890 N/MS 5973 (G2589A) 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง 6302 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือวิเคราะหแยกสารในสภาวะแกสโดย

เปรียบเทียบ Fingerprint ของเลขมวลของสาร

ตัวอยางน้ัน ๆ กับขอมูลที่มีอยูใน library  ซึ่ ง

สามารถวิเคราะหไดทั้งเชิงปริมาณและคุณภาพ  

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดภายในตูปลอดเช้ือ พื้นผิวดานลางตะแกรงและดานบน ดวย 70% alcohol 

                     2. ตรวจเช็คความเร็วลมดวยเครื่อง Anemometer เพื่อดูสภาพ filter และอายุการใชงานของ

หลอด UV ปละ 1 ครั้ง 

           3. ใหมีการสอบเทียบเครื่องมือจากบริษัทที่รับผิดชอบ 5 ป/ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. ควรทําความสะอาดเครื่องกอนและหลังใชเครื่องทุกครั้ง เพื่อปองกันการ contaminate ระหวาง

ทํางาน 

       2. ประตูเปดเครื่องเปนแบบ manual ใชวิธีหมุนล็อค เมื่อคลายล็อคใหระวังประตูตก  

       3. เมื่อเครื่องมีเสียงเตือน (alarm) ควรรีบตรวจเช็ความีความผิดปกติเรื่องใดเกิดข้ึนและรีบแกไข 

                  4. อยาวางอุปกรณทําปฏิบัติการกีดขวางชองลม เพราะเครื่องจะเกิด alarm เพราะคิดวา filter ตัน 

        5. ผูใชควรตองทําตามวิธีการที่ถูกตองในการใชตูน้ีเสมอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ชื่อ Safety Cabinets 

ผลิตภัณฑ Telstar 

รุน Bio II A 

ประเทศ Spain 

สถานท่ีต้ัง 6501 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูปลอดเช้ือ (สําหรับงานเลี้ยงเซลล) 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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  ชื่อ Safety Cabinets 1 

ผลิตภัณฑ Heraeus 

รุน Safety Cabinets Class 2 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6406 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูปลอดเช้ือ (สําหรับงานเลี้ยงเซลล) 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 

การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดภายในตูปลอดเช้ือ พื้นผิวดานลางตะแกรงและดานบน ดวย 70% alcohol 

                     2. ตรวจเช็คความเร็วลมดวยเครื่อง Anemometer เพื่อดูสภาพ filter และอายุการใชงานของ

หลอด UV ปละ 1 ครั้ง 

           3. ใหมีการสอบเทียบเครื่องมือจากบริษัทที่รับผิดชอบ 5 ป/ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. ควรทําความสะอาดเครื่องกอนและหลังใชเครื่องทุกครั้ง เพื่อปองกันการ contaminate ระหวาง

ทํางาน 

       2. ประตูเปดเครื่องเปนแบบ manual ใชวิธีหมุนล็อค เมื่อคลายล็อคใหระวังประตูตก  

       3. เมื่อเครื่องมีเสียงเตือน (alarm) ควรรีบตรวจเช็ความีความผิดปกติเรื่องใดเกิดข้ึนและรีบแกไข 

                  4. อยาวางอุปกรณทําปฏิบัติการกีดขวางชองลม เพราะเครื่องจะเกิด alarm เพราะคิดวา filter ตัน 

        5. ผูใชควรตองทําตามวิธีการที่ถูกตองในการใชตูน้ีเสมอ 

 

 ชื่อ Safety Cabinets 2 

ผลิตภัณฑ Heraeus 

รุน Safety Cabinets Class 2 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6406 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูปลอดเช้ือ (สําหรับงานเลี้ยงเซลล) 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดภายนอกเครื่องมือ เชน ถาดวาง mobile phase   

           2. เปดและปรับเครื่อง LC-MS แลวฉีดสารมาตรฐานเพื่อตรวจเช็คสภาพเครื่องและ lamp ปละ 

1 ครั้ง 

                      3. เช็คสภาพนํ้ามันของปมวาสีนํ้ามันเปลี่ยนหรือไม oil filter ยังกรองนํ้ามันไดหรือไม โดยใหมี

การเปลี่ยนอะไหลและนํ้ามันตามความเหมาะสมของการใชงาน 

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือน้ี ใชสารเคมีที่เปนอันตราย เมื่อใชงานเสร็จแลว ตองนําของเสีย/ตัวทําละลายใสใน

ภาชนะที่เหมาะสม ไมเกิน 80% ของขวด แลวติดฉลากตามขอกําหนดเพื่อรอสงกําจัดหรือบําบัด  

                  2 เครื่องมือน้ี อาจมีการใชงานติดตอเปนเวลาหลายวัน ตองตรวจเช็คสภาพเครื่องสาํรองไฟใหพรอม

เสมอ 

                  3. syringe เปนแกว ระวังแตก 

 

 

 

 

 

 

ชื่อ Liquid chromatography-mass 

spectrometry (LC-MS) 

ผลิตภัณฑ Agilent Technologies 

รุน 1100 series/Trap SL with ESI 

Source (G2440DA) 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง 6302 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือสาํหรับแยกและวิเคราะห

หาชนิดและปริมาณสารโดยใชหลักการ

โครมาโทกราฟแบบชองเหลวภายใต

ความดันสูงและแมสสเปคโตรมิเตอร

ชนิด Ion Trap 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต  
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การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดเครื่องและแผนยางบริเวณพื้นผิวดานบน ที่วางสาร ปละ 1 ครั้ง 

                     2. เปดใชงานทดสอบระบบ ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง :  1. บริเวณที่วางตัวอยาง เปนพื้นยาง ระวังอยาทําสารเคมีหกอาจมีผลตอพื้นยางได  

         2. เมื่อเครื่องไมไดทํางาน อยากดหรือลงนํ้าหนักดานบนบริเวณที่วางตัวอยาง ดานใดดานหน่ึง 

เน่ืองจากเวลาทํางาน เครื่องมือน้ีจะเขยาสารแบบข้ึนลงซายขวา อาจทําใหแกนชํารุดได 

 

การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดเครื่องมือและบริเวณชองใสตัวอยาง ปละ 1 ครั้ง 

                    2. ทดสอบเครื่องดวยสารตัวอยางที่ทราบคาความยาวคลื่น (wavelength) ที่แนนอน ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. อยาทําสารเคมีหรือสารตัวอยางหกบริเวณชองใสตัวอยาง  

                 2. ระวัง quartz cell ตกแตก 

 

ชื่อ Mini Rocking Platform 

ผลิตภัณฑ Biometra 

รุน WT16 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6402 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 1 เครื่องมือพื้นฐาน 

รายละเอียด สําหรับลางเจล มีการเคลื่อนที่ข้ึนลง 

รับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ   UV photometer 

ผลิตภัณฑ Biometra 

รุน GeneRay UV Photometer 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6405 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เครื่องวัดคาความเขมขนสารพันธุกรรมและโปรตีน 

สามารถต้ังความยาวคลื่นของแหลงกําเนิดแสงยูวี

อัลตราไวโอเลต ไดต้ังแต 220 -800 nm  

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดเครื่องและหลุมบรรรุภาชนะตัวอยาง เน่ืองจากอาจมีตัวอยางหกและฝุนเกาะ  

                     2. เปดเครื่องและตรวจเช็คสภาพเครื่อง ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง :  1. หากใชเครื่องมือน้ีที่อุณหภูมิสูง โปรดระวังเมื่อเปดฝาเครื่องและตองสัมผัสหลุมตัวอยาง 

         2. ฝาเครื่องจะมีสลักล็อคอยู อยางัดอาจทําใหฝาแตกได ใหเลื่อนตามลูกศรที่ระบุ 

                   3. ควรเช็คสภาพเครื่องสํารองไฟหรือ voltage stabilizer ใหพรอมเสมอ เน่ืองจากเครื่องมือมีตัว

ใหความรอน หากเกิดการเปลี่ยนแปลงแรงดันไฟฟาอยางรวดเร็ว อาจทําให heater ชํารุด และมีการใชงานติดตอ

เปนเวลาหลายช่ัวโมง 

 ชื่อ PCR 1 

ผลิตภัณฑ Biometra 

รุน T Gradient 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6404 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เครื่องเพิ่มปริมาณสารพันธุกรรม (DNA) โดยอาศัย

ความแตกตางของอุณหภูมิ สามารถต้ังอุณหภูมิได

ต้ังแต 5-80 oC 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ PCR 2 

ผลิตภัณฑ Biometra 

รุน T Gradient 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6404 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เครื่องเพิ่มปริมาณสารพันธุกรรม (DNA) โดยอาศัย

ความแตกตางของอุณหภูมิ สามารถต้ังอุณหภูมิได

ต้ังแต 5-80 oC 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือ ปละ 1 ครั้ง 

           2. เปดอุนเครื่องและตรวจเช็คสภาพเครื่อง โดยฉีดตัวอยางที่ทราบคา wavelength ที่ 

แนนอน ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือมีแหลงกําเนิดแสงคือ mercury ควรเปดอุนเครื่องเพียง 30 นาทีเทาน้ัน 

                 2. เมื่อตองการปดเครื่อง ตองปดแหลงกําเนิดแสงกอน  

                 3. quartz cell มีลักษณะใส 4 ดาน ระวัง มีรอยและแตก 

                 4. แหลงกําเนิดแสงน้ี เปนอันตรายตอตา ต้ังคา shuttle ใหปดแสงอัตโนมัติเมื่อเปด หรือควรปด

แสงเองเมื่อตองการเปดชองใสตัวอยาง 

                 5. ทําตามข้ันตอนการใชเครื่องมือตามคูมืออยางเครงครัด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อ Spectrofluorophotometer 

ผลิตภัณฑ Shimadzu Corporation 

รุน RF-1501 

ประเทศ Japan 

สถานท่ีต้ัง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือที่ใชสําหรับวิเคราะหหาชนิดและ

ปริมาณสารโดยตรวจวัดคาการดูดกลืนและเรือง

แสง (Fluorescense) ของสาร มีแหลงกําเนิดแสง

เปนหลอด Fluoressence 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี   เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือ 

           2. ตรวจเช็คสภาพเครื่อง ดวยโปรแกรมตรวจเช็คที่ soft ware กําหนดให  ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือมีแหลงกําเนิดแสงคือ xenon ไมตองเปดอุนเครื่อง 

                 2. เมื่อตองการปดเครื่อง ตองปดแหลงกําเนิดแสงกอน 10 นาที แลวจึงคอยปดเครื่อง เพราะตัว 

lamp มีความรอน จําเปนตองใชพัดลมภายในเครื่องเปาใหเย็นลงกอนปดเครื่อง  

                 3. quartz cell มีลักษณะใส 4 ดาน ระวัง มีรอยและแตก 

                 4. แหลงกําเนิดแสงน้ี เปนอันตรายตอตา ต้ังคา shuttle ใหปดแสงอัตโนมัติเมื่อเปด หรือควรปด

แสงเองเมื่อตองการเปดชองใสตัวอยาง 

                 5. ทําตามข้ันตอนการใชเครื่องมือตามคูมืออยางเครงครัด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ชื่อ Spectro Fluorophotometer 

ผลิตภัณฑ Shimadzu 

รุน RF-6000 

ประเทศ Japan 

สถานท่ีต้ัง หอง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด เปนเครื่องมือที่ใชสําหรับวิเคราะหหาชนิดและ

ปริมาณสารโดยตรวจวัดคาการดูดกลืนและเรือง

แสง Fluorescense ของสาร มีแหลงกําเนิดแสง

เปนหลอด xenon 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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 ชื่อ UV-Vis spectrophotometer 1 

ผลิตภัณฑ Agilent Technologied 

รุน 8453E 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องสําหรับตรวจวัดคาการดูดกลืนแสง

ในชวงความยาวคลื่นต้ังแต 190-1100 nm  

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

การบํารุงรักษา :   1. ทําความสะอาดเครื่องมือ โดยเฉพาะบริเวณชองใสตัวอยาง  

                       2. ตรวจเช็คสภาพ เครื่ อ ง และทํ า  stability test, Intensity spectrum, Dark Current 

spectrum เพื่อตรวจเช็คความเขมของ lamp และความเสถียรของ lamp ซึ่งเปนโปรแกรมภายในเครื่อง ปละ 1 

ครั้ง  

ขอควรระวัง : 1. อยาทําสารเคมีหกรดบริเวณชองใสตัวอยาง 

                 2 เครื่องมือน้ี มี lamp อยู 2 ชนิด คือ deuterium lamp และ tungsten lamp ซึ่งมีราคาแพง 

และมีอายุการใชงานประมาณ 1500-2000 ช่ัวโมง ข้ึนอยูกับการใชงาน วิธีชวยยืดอายุการใชงาน 

- เปดอุนเครื่องเพียง 30 นาที เทาน้ัน 

- เวลาปดเครื่อง ตองปด lamp กอนทุกครั้ง  

                 3. ระวัง quartz cell แตก 

 ชื่อ UV-Vis spectrophotometer 2 

ผลิตภัณฑ Agilent Technologied 

รุน 8453E 

ประเทศ Germany 

สถานท่ีต้ัง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องสําหรับตรวจวัดคาการดูดกลืนแสง

ในชวงความยาวคลื่นต้ังแต 190-1100 nm  

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําสะอาดพื้นผิวและนําอุปกรณภายในตูที่เปนสแตนเลส ไปฆาเช้ือ ที่ 180 oC เปนเวลา       

3 ช่ัวโมง ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. อยาทําอาหารเลี้ยงเช้ือหรือสารเคมีหกภายในตู ปองกันการปนเปอน 

                 2. ตูบมน้ี ใชสําหรับการบมเช้ือจุลินทรีย ซึ่งจะมีการต้ังคาอุณหภูมิที่ 37 oC ตลอดเวลา ตรวจเช็คทุก

ครั้ง วามีการเปลี่ยนแปลงอุณหภูมิหรือไม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือและถังใสสารเคมี  

ขอควรระวัง : 1. เครื่องมือน้ี ใชสารเคมีที่เปนอันตราย เมื่อใชงานเสร็จแลว ตองนําภาชนะมาเก็บของเสียจาก

ปฏิบัติการเพื่อรอสงกําจัด 

                  2 เครื่องมือน้ี ต้ังอยูภายในหองมืดเพื่อปองกันแสงทําลายตัวอยาง ระหวางทํางานจะเปดเพียงแสงสี

แดงหรืออาจอยูในความมืด โปรดระมัดระวังในการทํางาน 

 

 

ชื่อ ตูบมเพาะเช้ือควบคุมอุณหภูมิ  

(Bacterial Incubator)  

ผลิตภัณฑ Contherm 

รุน - 

ประเทศ New Zeland 

สถานท่ีต้ัง 6405 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 2 เครื่องมือเฉพาะ 

รายละเอียด ตูสําหรับบมเพาะเช้ือ 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ Automatic X-ray Film  

ผลิตภัณฑ JPI Healthcare 

รุน JP-33 

ประเทศ Korea 

สถานท่ีต้ัง ตรงขามหอง 6505 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด ลางฟลม 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา :  1. ทําความสะอาดเครื่องมือ บริเวณหลุมใสตัวอยาง  

           2. วัดอุณหภูมิในหลุมตัวอยาง ดวย thermometer ที่ไดรับการ calibrate  ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. ฝาเปดเปนพลาสติกกรอบ ระวังอยาปดแรงหรือปลอยใหตกลงมาเอง เพราะอาจแตกหักได 

                 2. ระวังอยาทําสารหรือตัวอยาง หกรดในหลุมตัวยอาง 

                 3. เมื่อเปดใชงาน บริเวณหลุมตัวอยางจะมีความรอน อยาสัมผัสโดยตรง และตองปดฝาเครื่องทุก

ครั้ง เพื่อชวยใหอุณหภูมิคงที่  

 

 ชื่อ Dry Bath Incubator 1 

ผลิตภัณฑ ALLSHENG 

รุน MK2000-1 

ประเทศ China 

สถานท่ีต้ัง 6402 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 1 เครื่องมือพื้นฐาน 

รายละเอียด ควบคุมอุณหภูมิชนิดแหงโดยใชกับสารตัวอยาง ใน

ภาชนะ microcentifuge tube 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 ชื่อ Dry Bath Incubator 2 

ผลิตภัณฑ ALLSHENG 

รุน MK2000-1 

ประเทศ China 

สถานท่ีต้ัง 6402 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 1 เครื่องมือพื้นฐาน 

รายละเอียด ควบคุมอุณหภูมิชนิดแหงโดยใชกับสารตัวอยาง ใน

ภาชนะ microcentifuge tube  

 ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี เหลืองธุวปราณีต 
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การบํารุงรักษา : 1. ทําความสะอาดเครื่องมือ บริเวณหลุมใสตัวอยาง  

                     2. ตรวจวัดอุณหภูมิในหลุมตัวอยาง ดวย thermometer ที่ไดรับการ calibrate  ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. ฝาเปดเปนพลาสติกกรอบ ระวังอยาปดแรงหรือปลอยใหตกลงมาเอง เพราะอาจแตกหักได 

                 2. ระวังอยาทําสารหรือตัวอยาง หกรดในหลุมตัวอยาง 

                 3. เมื่อเปดใชงาน บริเวณหลุมตัวอยางมีความรอน อยาสัมผัสโดยตรงและควรปดฝาเครื่องทุกครั้ง 

เพื่อชวยให อุณหภูมิคงที่ 

                  4. เครื่องมือรุนน้ี จะมีแทนใหความรอนกับภาชนะ 2 ขนาด จําเปนตองมีไขควงสําหรับปลดและ

เคลื่อนยายบล็อค อยาทําหาย 

 

 

ชื่อ Dry Bath Incubator 1 

ผลิตภัณฑ ALLSHENG 

รุน MK2000-2E 

ประเทศ China 

สถานท่ีต้ัง 6402 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 1 เครื่องมือพื้นฐาน 

รายละเอียด ควบคุมอุณหภูมิแบบแหงใชกับสารตัวอยาง ใน

ภาชนะ microcentifuge tube 2 ขนาด 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 

ชื่อ Dry Bath Incubator 2 

ผลิตภัณฑ ALLSHENG 

รุน MK2000-2E 

ประเทศ China 

สถานท่ีต้ัง 6402 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 1 เครื่องมือพื้นฐาน 

รายละเอียด ควบคุมอุณหภูมิแบบแหงใชกับสารตัวอยาง ใน

ภาชนะ microcentifuge tube 2 ขนาด 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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 ชื่อ UV-Vis spectrophotometer 1 

ผลิตภัณฑ Agilent Techonologies 

รุน Cary 60 uv-vis 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง หอง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องสําหรับตรวจวัดคาการดูดกลืนแสง จาก

แหลงกําเนิดแสง xenon สามารถวัดความยาวคลื่น

ในชวง 190-1100 nm 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 

 

การบํารุงรักษา :   1. ทําความสะอาดเครื่องมือ โดยเฉพาะบริเวณชองใสตัวอยาง  

                       2. ตรวจเช็คสภาพเครื่อง ดวยสารมาตรฐาน Holmium Oxide Glass Filter, potassium 

dichromate solution, potassium chloride solution ปละ 1 ครั้ง 

ขอควรระวัง : 1. อยาทําสารเคมีหกบริเวณชองใสตัวอยาง 

                 2. เครื่องมือน้ี มี lamp เปน xenon ไมจําเปนตองเปดอุนเครื่อง 

                 3. ระวัง quart cell แตก 

 

 ชื่อ UV-Vis spectrophotometer 2 

ผลิตภัณฑ Agilent Techonologies 

รุน Cary 60 uv-vis 

ประเทศ USA 

สถานท่ีต้ัง หอง 6304 

ประเภท เครื่องมือประเภทที่ 3 เครื่องมือพิเศษ 

รายละเอียด เปนเครื่องสําหรับตรวจวัดคาการดูดกลืนแสง จาก

แหลงกําเนิดแสง xenon สามารถวัดความยาวคลื่น

ในชวง 190-1100 nm 

ผูรับผิดชอบ ภัทราวดี  เหลืองธุวปราณีต 
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QR code รายละเอียดเครื่องมือ/คูมือการใชงานอยางงาย และแบบแจงซอมเครื่องมือวิทยาศาสตร 

 
รายละเอียดเครื่อง GC-MS 

 
รายละเอียดเครื่อง  

UV photometer 

 
รายละเอียดเครื่อง Minirocking  

 

 
รายละเอียดเครื่อง  

Microbial safety cabinet 

(Telstar) 

 
คูมือเครื่อง GC-MS 

 

 

 

 

คูมือเครื่อง  

UV photometer 
 

 
คูมือเครื่อง Minirocking 

 

 
คูมือเครื่อง  

Microbial safety cabinet 

(Telstar) 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
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รายละเอียดเครื่อง 

Spectrofluorometer 

รุน RF1501 

 
รายละเอียดเครื่อง  

Safety Cabinet 

 
รายละเอียดเครื่อง PCR 

 
รายละเอียดเครื่อง  

UV-Vis Spectophotometer 

รุน 8453E 

 

 

 

 

คูมือเครื่อง  

Spectofluorometer 

รุน RF1501 

 
คูมือเครื่อง  

Safety cabinet 

 
คูมือเครื่อง PCR 

 
คูมือเครื่อง 

UV-Vis Spectophotometer 

รุน 8453E 

 
 

แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
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รายละเอียดเครื่อง LC-MS 

 
รายละเอียดเครื่อง GC 

 
รายละเอียดเครื่อง FT-IR 

 
รายละเอียดเครื่อง 

 CO2 Incubator 

 

 
คูมือเครื่อง LC-MS 

 
คูมือเครื่อง GC 

 
คูมือเครื่อง FT-IR 

 
คูมือเครื่อง  

CO2 Incubator 

 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
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รายละเอียดเครื่อง 

Bacterial Incubator 

 
รายละเอียดเครื่อง  

Dry bath Incubator 1 

 
รายละเอียดเครื่อง  

Dry bath Incubator 2 

 
รายละเอียดเครื่อง  

Uv-Vis Spectophotometer 

รุน cary60 

 
คูมือเครื่อง  

Bacterial Incubator 

 
คูมือเครื่อง  

Dry bath Incubator 1 

 
คูมือเครื่อง  

Dry bath Incubator 2 

 
คูมือเครื่อง 

Uv-Vis Spectophotometer 

รุน cary60 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 
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รายละเอียดเครื่อง  

Spectofluorometer  

รุน RF6000 

 
รายละเอียดเครื่อง 

Automatic X-ray film 

 

 
รายละเอียดเครื่อง 

CO2 Incubator  

(รุน C170i) 

 
คูมือเครื่อง  

Spectofluorometer  

รุน RF6000 

 
คูมือเครื่อง 

Automatic X-ray film 

 

      
คูมือเครื่อง 

CO2 Incubator  

(รุน C170i) 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

 

 

 
แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

 

 

แบบแจงซอม 

เครื่องมือวิทยาศาสตร 

 

 

 

หมายเหตุ : QR code นี้ติดท่ีเครื่องมือวิทยาศาสตร
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ตารางท่ี 4 แผนการซอมบํารงุ/ตรวจสภาพเครื่องมือวิทยาศาสตร ประจําอาคารปฏิบัติการควบคุมและประเมินคุณภาพฯ 

ลําดับ รายการเคร่ืองมือ จํานวน หอง/ช้ัน 
นักวิทยาศาสตร บริษัทท่ีรับผดิชอบ 

 3 เดอืน/คร้ัง  6 เดอืน/คร้ัง ปละ 1 คร้ัง ปละ 1 คร้ัง  5 ป/คร้ัง 

1 FT-IR 1  6301/3   x       

2 GC-MS 1  6302/3     x     

3 LC-MS 1  6302/3     x     

4 GC  1  6303/3   x   x   

5 UV-Vis  spectrophotometer (8453E) 2  6304/3     x     

6 UV-Vis  spectrophotometer (Cary 60) 2  6304/3     x     

7 ตูบม CO2 (170Ci) 1  6406/4 x         

8 ตูบม CO2 (HERAcell 240) 1  6501/5 x         

9 Spectrofluorophotometer (RF 1501) 1  6304/3     x     

10 Safety Cabinet  3  6406/4     x   x 

11 larminar Cabinet (telstar) 1  6501/5     x   x 

12 PCR  2  6404/4     x     

13 UV photometer 1  6402/1     x     

14 Bacterial Incubator 1  6402/2     x     

15 Dry Bath Incubator (MK2000-1) 2  6402/3     x     

16 Dry Bath Incubator (MK2000-2E) 2  6402/4     x     

17 Automatic X-ray Film 1 ช้ัน 5     x     

18 Spectrofluorophotometer (RF 6000) 1 6304/3     x     
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การติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานในคูมือฉบับน้ี มีกระบวนการติดตามและประเมินผลการ

ปฏิบัติงานโดยหัวหนางานจะเปนผูติดตามงาน และมีการประเมินผลการปฏิบัติงานปละสองครั้ง มีการให

ขอเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงการปฏิบัติงานและมีการประเมินความพึงพอใจการใหบริการจากคณาจารยและ

นักศึกษาซึ่งเปนผูขอรับบริการโดยตรงและนําผลประเมินมาปรับปรุงแกไขการดําเนินงานทุกป นอกจากน้ี ในสวน

การใหบริการเครื่องมือกับหนวยงานภายนอก (งานสวนศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตรฯ)  ยังมีการประเมินความ

พึงพอใจจากผูขอรับบริการ (ลูกคา) ดวย โดยมีการวิเคราะหและแกปญหาเปนไปตามมาตรฐาน ISO/IEC 

17025:2005 

การปฏิบัติงานทุกข้ันตอน จะตองมีการแจงใหผูรับบริการทราบผลการดําเนินงานเปนระยะ ๆ ผูขอรับ

บริการสามารถประเมินความพึงพอใจตอการใหบริการของผูปฏิบัติงานได 

คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณในการปฏิบัติงาน 

 ในการปฏิบัติงานผูจัดคูมือไดยึดหลักปฏิบัติตามขอบังคับมหาวิทาลัยศิลปากร วาดวยจรรยาบรรณของ

บุคลากรในมหาวิทาลัยศิลปากร พ.ศ. 2552 ดังน้ี 

จรรยาบรรณตอตนเอง 
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จรรยาบรรณตอการปฏิบัติงานและตอหนวยงาน 
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บทท่ี 5 

ปญหา อุปสรรค และ ขอเสนอแนะ 

 
 การปฏิบัติงานการบริหารจัดการการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร คณะเภสัชศาสตร มหาวิทาลัยศิลปากร มี

ข้ันตอนรายละเอียดการดําเนินการหลายข้ันตอน มีกฎ ระเบียบ ผูเกี่ยวของ และแบบฟอรมตาง  ๆ ใชในการ

ปฏิบัติงานจํานวนมาก ดังน้ันยอมมีปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานบาง จากผลการประเมินความพึงพอใจ

การใหบริการของคณาจารยสายวิชาการและนักศึกษาที่มาใชบริการ ซึ่งมีการประเมินเปนประจําทุกป  มี

ขอเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงแกไขการใหบริการ และจากปญหาตาง ๆ ที่ผูใชบริการไดแจงกลับมายังผูจัดทําคูมือ 

ซึ่งผูจัดทําไดศึกษา ปญหา และเสนอแนวทางการแกไขปญหาตามตารางที่ 5 

ปญหา อุปสรรค และแนวทางการแกไขปญหา 

ตารางท่ี 5 แสดงปญหา อุปสรรค และแนวทางการแกไขปญหาการปฏิบัติงานการบริหารจัดการการใชเครื่องมือ

วิทยาศาสตร 

ขั้นตอนการดําเนินงาน ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข 

ติดต้ังเครื่องมือวิทยาศาสตรและการ

ตรวจรับเครื่องมือวิทยาศาสตร 

- การดําเนินงานตองประสานงาน 

กับหลายฝาย อาจเกิดความเขาใจ

ผิดหรือเกี่ยงงานข้ึนได 

 

- ทําแผนการปฏิบัติงาน 

(Flow chart) แลวแจ งทุ กฝ ายให

เขาใจตรงกันวาข้ันตอนตาง ๆ เปน

ความรับผิดชอบของฝายใด  

การจัดทําเอกสาร/ขอมูล เครื่องมือ 

 

- การสําเนาคูมือในปจจุบันจะทํา 

ใหสิ้นเปลือง 

- CD ที่เกี่ยวของกับเครื่องมีอ 

ไมสามารถเก็บไวไดนาน 

- คอมพิวเตอรที่ตอกับเครื่องมือ 

วิทยาศาสตร เมื่อใชไปนานและเกิด

ชํารุด ตอง set คอมพิวเตอรเครื่อง

ใหมซึ่งพบวา ไมมีแผน windows 

รุนเกาแลวหรือแผนโปรแกรมชํารุด 

- ขอคูมือภาษาไทยหรือ 

ภาษาอังกฤษแบบเปนไฟลจากบริษัท 

- Back up ขอมูลใน External 

 harddisk 

- ประสานงานชางเทคนิค 

ค อ ม พิ ว เต อ ร เพื่ อ ให  back up 

windows รุนเกา ๆ และโปรแกรม

เครื่อง save เปนไฟล back up ไว 

 

อบรม/สอนการใชงาน - มีผูเขาอบรมมากทําใหไมได 

เขาถึงเครื่องมือระหวางอบรม 

- ขออบรมเฉพาะกลุมผูดูแลเครื่อง 

หลังอบรมใหจัดทําคูมือการใชงาน

เครื่องมืออยางงายใหเรียบรอย 
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ขั้นตอนการดําเนินงาน ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข 

บํารุงรักษาเครื่องมือ/สอบเทียบ - เครื่องมือวิทยาศาสตรที่ตอพวง 

อุปกรณคอมพิวเตอรมักพบไวรัส 

 

- ความไมเสถียรของไฟฟาของ 

คณะฯ มีผลทําใหเครื่องมือชํารุด 

 

 

 

- เกิดไฟดับขณะเครื่องมือกําลัง

ทํางาน 

 

 

 

 

- การบํารุงรักษาและสอบเทียบ 

อาจเกิดความลาชา 

- ประสานงานชางเทคนิค 

คอมพิวเตอรติดต้ังคอมพิวเตอรกลาง

สําหรับสแกนไวรัส 

- ประสานงานฝายอาคารสถานที่ 

เพื่อตรวจเช็คไฟฟาสํารองประจํา

อาคารประจําทุกเดือน และจัดใหมี 

UPS ห รื อ  Voltage stabilizer ที่

เครื่องมือสําคัญทุกเครื่อง 

- หากเครื่องมือยังทํางาน ใหออก 

จากโปรแกรมที่กําลังทํางานและกด

สวิตซปดอุปกรณและเครื่องมือทุกตัว 

หากเครื่องดับแลว ใหกดสวิตชปดให

เรียบรอย เมื่อไฟมาให เช็คสภาพ

เครื่องอีกครั้ง 

- ใชโปรแกรมปฏิทินออนไลน 

(google calendar) ช วย เตือน วัน

บํารุงรักษา/สอบเทียบ 

การแจงซอม - พบชางเทคนิคจากบริษัทที่ 

รับผิดชอบบางบริษัทอาจกลาวอาง

เกินจริง ถึงปญ หาการชํารุดของ

เครื่องมือและเสนอราคาซอมที่ไม

เปนธรรมหรือเปลี่ยนอุปกรณที่ไม

เปนไปตามมาตรฐานการซอม 

- เมื่อเครื่องมือชํารุดใหวิเคราะห 
หาสาเหตุและทางแกไข ใหสอบถาม

บริษัทที่รับผิดชอบหรือบริษัทอื่นเพื่อ

หาทางแกไขเบื้องตนและปรึกษาชาง

เทคนิคคณะฯ เพิ่มเติม  เพื่อปองกัน

การเสนอราคาซอมเกินจริง และใน

ระหวางการซอมใหคอยตรวจดูหรือ

ขอดูสเปคอุปกรณที่นํามาเปลี่ยนดวย 
การสํารวจครุภัณฑชํารุดและแทง

จําหนาย 

- มีเครื่องมือวิทยาศาสตรชํารุดและ

แทงจําหนายประจําป  

- ใหสอบถามสาขาวิชาที่ใชเครื่องมือ

น้ัน ๆ หากยังตองการเก็บเครื่องดัง 

กลาวไวใหวางที่ตําแหนงเดิม หากไม

ตองการใชแลวให เก็บ ในหองเก็บ

ครุภัณฑชํารุด รอแทงจําหนายตอไป 
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ขอเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา 

 จากปญหา อุปสรรคและแนวทางการแกไขปญหาขางตน ผูจัดทําคูมือมีขอเสนอแนะเพื่อใหการปฏิบัติการ

งานเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล มากย่ิงข้ึน ดังน้ี 

 1. การดูแลเครื่องมือวิทยาศาสตรที่เกี่ยวของกับไฟฟา เครื่องปรับอากาศ นํ้า ควรศึกษาหาความรูเพิ่มเติม

หรือสอบถามประสานงานชางเทคนิคคณะฯ เพื่อดําเนินการไปดวยกัน 

2. เครื่องมือยังเกี่ยวของกับการสั่งซื้ออุปกรณจึงควรศึกษาหาความรูจากชางเทคนิคบริษัทตาง ๆ อาจเขา 

ไลนกลุมเพื่อแลกเปลี่ยนความรูไดเร็วย่ิงข้ึนแทนการคุยโทรศัพทที่ไมเห็นภาพ 

3. การหาอะไหลหรืออุปกรณทดแทนควรศึกษาจากหลายบริษัท เพื่อเปรียบเทียบราคา 

4. เครื่องมือวิทยาศาสตรจะมีการตอพวงกับคอมพิวเตอร ทําใหมักมีปญหาดานเทคนิคทางคอมพิวเตอร 

รวมดวย ผูดูแลเครื่องมือวิทยาศาสตรจึงควรหาความรูเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอรรวมทั้งการปองกันไวรัสเพิ่มเติม

เพื่อที่สามารถแกไขปญหาเบื้องตนไดทั้งหมด 

5. จัดใหมีการอบรมการใชเครื่องมือวิทยาศาสตรประจําป/ภาคการศึกษา โดยหมุนเวียนเครื่องมือตาง ๆ 

เพื่อเปดโอกาสใหผูขอรับบริการรายใหม เชน นักศึกษาปริญญาตรี บัณฑิตศึกษารุนถัดไป เขารับการอบรม เพื่อ

แกไขปญหาการใชเครื่องมือผิดวิธี  

6. ปจจุบันการปฏิบัติงานเขาสูระบบ online มากข้ึน การใหบริการแกผูขอรับบริการดานตาง ๆ จําเปน 

ตองมีการพัฒนาไปสูระบบ online เชน ระบบการจองใชงานเครื่องมือแบบ online ระบบการแจงปญหาการใช

เครื่องมือแบบ online ซึ่ งไดมีการริ เริ่มทํ า เชน การจัดทํา link ตารางจองการใช งานเครื่อง laminar  

https://goo.gl/j5wpuy   หรือจัดทําตารางจองในรูปแบบ qr code  เพื่อใหสะดวกแกผูขอรับบริการ 

จึงควรศึกษาความรูเพิ่มเติมเกี่ยวกับระบบออนไลนเพื่อนํามาปรับใชตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



54 

 

บรรณานุกรม 
 

เสถียร คามีศักด์ิ (2533) การเขียนคูมือปฏิบัติงาน ขาราชการตําแหนงประเภททั่วไป วิชาชีพเฉพาะ เช่ียวชาญ 

เฉพาะและพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน ฉบับ พ.ศ. 2533, มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  

เรืองชัย จรุงศิรวัฒน (2554) เทคนิคการเขียนคูมือการปฏิบติังาน. เอกสารประกอบการปฏิบัติงานสําหรับ 

ขาราชการและพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุนในสถาบนัอุดมศึกษา, มหาวิทยาลัยขอนแกน 

Kendro Laboratory Products (2001) HERAcell 240 CO2 Incubator: Operating Instructions.  

version:032001/50065640. (คูมือ) 

Kendro Laboratory Products (1999) Safety Cabinets Class 2 : Instruction Manual. Version:02.1999.  

(คูมือ) 

Agilent Technologies. “คูมือการใชงาน GC รุน GC 6890” (คูมือ) 

Thermo Electron Corporation (2004) Nicolet FT-IR: User’s Guide. (คูมือ) 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 

  ประกาศ ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของ 
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ภาคผนวก ข 

แบบฟอรมท่ีเก่ียวของ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



F-PhR-001/……/……… 

 

 
 

 

แบบบันทกึประวัตผู้ิทาํปฏบัิตกิารศึกษาและวจิัย 

อาคาร......................................................................... 

 คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

ชืÉอ (นาย/นาง/นางสาว)     ...............................................................................   สญัชาติ  ...................  

ศาสนา..............................    เกิดวันทีÉ  ..............  เดือน  ...............................  พ.ศ  ....................   

สถานทีÉทีÉสามารถตดิตอ่ได้สะดวกและรวดเร็ว  เลขทีÉ............. หมูที่É........... ตรอก/ซอย................................................ 

ถนน.....................................ตําบล/แขวง.............................................  อําเภอ/เขต................................................ 

จงัหวดั......................................  รหสัไปรษณีย์.....................................  

โทรศพัท์มือถือ  ...........................................    E-mail .................................................................... 

หากเกิดกรณีฉกุเฉินสามารถตดิตอ่..................................................................... ความสมัพนัธ์..................................... 

เบอร์โทร........................................................ 

รายชืÉอหวัหน้าโครงการวิจยั/อาจารย์ทีÉปรึกษา   ..................................................................................................................... 

โดยเริÉมปฏิบติังานตั Êงแต่วนัทีÉ ......................................................สิ ÊนสดุวนัทีÉ ............................................................... 

  

ประวตักิารอบรมเกีÉยวกบัความปลอดภัย 

1. เข้าร่วมอบรมเรืÉอง................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

เมืÉอวนัทีÉ ..................................................................... สถานทีÉจดัอบรม ............................................................... 

โดยวิทยากร ............................................................................................................................................................. 

2. เข้าร่วมอบรมเรืÉอง..................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

เมืÉอวนัทีÉ ...................................................................... สถานทีÉจดัอบรม ............................................................... 

โดยวิทยากร ....................................................................................................................................... ...................... 

3. เข้าร่วมอบรมเรืÉอง..................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

เมืÉอวนัทีÉ ...................................................................... สถานทีÉจดัอบรม ............................................................... 

โดยวิทยากร .............................................................................................................................................................  

 

 

            ลงชืÉอ........................................................... 

             วนัทีÉ............เดือน......................พ.ศ............ 

 

 

 



F-PhR-002/……/……… 

 

แบบขอใช้เครืÉองมือวิทยาศาสตร์ (เครืÉองมือเฉพาะและเครืÉองมือพิเศษ) 

คณะเภสัชศาสตร์  มหาวิทยาลัยศิลปากร 

1.         ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………เบอร์ทีÉติดตอ่ได…้…………………………………... 

         อาจารย ์/ นักวิทยาศาสตร์ หน่วย/ภาค...................................................................................................................................    

         ผูช้ว่ยวิจยั /นกัศึกษา  รหัส ……………...........      โครงการ/เรืÉอง/รายวิชา ……………………………………………………............... 

         ชืÉออาจารยที์Éปรึกษา……………..............………………………………… 

มีความประสงคข์อใชเ้ครืÉองมือวิทยาศาสตร์    ดงัรายการต่อไปนีÊ  

ลาํดบั เครืÉองมือวทิยาศาสตร์ เลขครุภณัฑ/์รุ่น 
เคยผา่นการอบรม 

หมายเหตุ 
ใช่ ไมใ่ช่ 

      

      

      

      

      

      
 

ทัÊงนีÊ  ขา้พเจา้จะรบัผิดชอบต่อความเสียหายทีÉเกิดขึÊนในระหวา่งทีÉมกีารใชเ้ครืÉองมือวิทยาศาสตร์ในทุกกรณี 

 

ผูข้อใชเ้ครืÉอง...............................................................                อาจารยที์Éปรึกษา/อาจารยโ์ครงการ............................................................. 
 

           (………………………..………………………………………)                                                  (................................................................) 

                                    ............/...................../........                                                           .........../.............../............. 

 

 

 

2.  การอบรมเครืÉองมือ  

 ไดส้อนการใชง้านเครืÉองมือดงักลา่วเรียบร้อย 

   

      ลงชืÉอผูส้อน   ........................................................... 

                                       (...................................................) 

                      ......../............../.............. 

                                          

                      
 

3. เจา้หน้าทีÉผูด้แูลเครืÉองมือ (สาํหรับจา้หนา้ทีÉ)  /  รายงาน  4. หมายเหตุ :   

  ……………………………………………………………… ř. ให้ลง log book ทุกครัÊ งทีÉมีการใชเ้ครืÉอง  และให้ปฏิบตั ิ

……………………………………………………………………….                 ตามรายละเอียดทีÉมีอยูที่ÉเครืÉองมือนัÊนๆ 

                                  Ś. ในกรณีตอ้งการยกเลิกการจองใชเ้ครืÉองมือให้แจง้ก่อน 

 เจา้หน้าทีÉผูด้แูลเครืÉอง..............................................................                    ล่วงหน้า Ś วนั 

                    (........................................................) 

                                    ……./…………./…………                 



หนา้ 1  

 

แบบขออนุญาตติดตัÊงเครืÉองมือ/อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 

ภายในคณะเภสัชศาสตร์ มหาวทิยาลัยศิลปากร 

วนัทีÉ .......... เดือน ........................ พ.ศ. ............. 

เรียน คณบดี/รองคณบดีฝ่ายบริหาร 

         ดว้ยขา้พเจา้ .................................................................................................................................................. 

เบอร์ติดต่อ ..................................... Email ............................................................... 

 สงักดั   ภาควิชาชีวเภสัชศาสตร์    ภาควิชาเภสชักรรม 

ภาควิชาเภสชัเคม ี     ภาควิชาเภสชักรรมชุมชน 

   ภาควิชาเภสชัวิทยาและพิษวิทยา   ภาควิชาสารสนเทศศาสตร์ทางสุขภาพ 

   ภาควิชาเทคโนโลยเีภสัชกรรม   ภาควิชาเภสชัเวท  

มคีวามประสงค์ขออนุญาตติดตัÊ งเครืÉองมือ/อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ภายในคณะเภสชัศาสตร์ โดยมีรายละเอียด ดงันีÊ  

1. รายการเครืÉองมือ/อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 

ลาํดบั

ทีÉ 

รายการเครืÉองมอื/ 

อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ รุ่น/บริษทั  

นํÊ าหนกั 

(Kg) 

กาํลงัไฟ 

(W) 

ชัÊน/

หอ้ง 

อาคาร 

            

            

            

            

ตอ้งการลกัษณะพืÊนทีÉพิเศษ ........................................................................................................................................................ 

หมายเหตุ ................................................................................................................................................................................... 

2. รายละเอียดโครงการทีÉรับผิดชอบเครืÉองมือ/อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 

ชืÉอโครงการ/งานวจิยั/ปฏิบตัิการ .............................................................................................................................................. 

ตัÊ งแต่วนัทีÉ ............ เดือน ....................... พ.ศ. ...............  ถึง  วนัทีÉ ............. เดือน ........................... พ.ศ. ................... 

ผูข้อติดตัÊงเครืÉอง ................................................                    

                        (                                                 ) 

ความเห็นฝ่ายอาคารสถานทีÉ ....................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................... 

ลงชืÉอ ............................................... 

          (                                             ) 

F-PhR-003/……./………. 



หนา้ 2  

 

 เรียน ประธานอนุกรรมการจดัสรรและกาํกับดแูลการใช้พืÊนทีÉ .................................................................................. 

เพืÉอโปรดพจิารณา             อนุญาต           ไม่อนุญาต            ..................................................................................... 

ลงชืÉอ ................................................... 

          (ประธานอนุกรรมการ) 

วนัทีÉ.........../....................../................. 

 

 เรียน ประธานคณะกรรมการจัดสรรพืÊนทีÉสําหรับการวิจัยและบริการวิชาการ 

เพืÉอโปรดพจิารณา             อนุญาต           ไม่อนุญาต            ..................................................................................... 

ลงชืÉอ ................................................... 

          (ประธานคณะกรรมการ) 

วนัทีÉ.........../....................../................. 

เส้นทางการเดินเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

*** ขอให้ผู้ขออนุญาตฯ ส่งคุณลกัษณะของเครืÉองมือแนบมาด้วย *** 

- กรอกแบบขออนุญาตติดตัÊงเครืÉองมือ/อปุกรณ์

วิทยาศาสตร ์

ประธานอนุกรรมการจัดสรรและ

กํากับดูแลการใช้พืÊนทีÉ 

แตล่ะพื ÊนทีÉ 

ประธานคณะกรรมการจัดสรร

พืÊนทีÉสําหรับการวิจัยและ

บริการวิชาการ 

ผู้ขอ

อนุญาต 

เลขานุการ

คณะอนุกรรมการ 

แตล่ะพื ÊนทีÉ 

เสนอ 

เสนอ 

- เสนอความคดิเห็น  
- ลงนาม 

- พจิารณาอนญุาติ  
- ลงนาม 

ฝ่ายอาคารสถานที É 

ประกอบการพจิารณา 
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ประวัติผูเขยีน     
ช่ือ - สกุล นางสาวภัทราวดี เหลืองธุวปราณีต 

 

 
ตําแหนง นักวิทยาศาสตรปฏิบัติการ 

    
 
สังกัด 

สถานที่ติดตอ  

งานบริหารและพัฒนาวิชาการ สํานักงานคณบดี 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร   

  

 
ประวัติการศึกษา  
พ.ศ. 2545 วิทยาศาสตรบัณฑิต (วท.บ.) ชีววิทยา มหาวิทยาลัยศิลปากร       
ประวัติการทํางาน 

พ.ศ. 2546 

พ.ศ. 2548- 

ปจจุบัน 

ประวัติการอบรม 

 

ผูชวยวิจัย คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร นครปฐม 

นักวิทยาศาสตร คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร นครปฐม   

1. “LC Chemstation Operation” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 12-13 July, 2006 

2. “LC Introduction” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 16 June, 2006 

3. “1200 LC 3D DATA ANALYSIS” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 6 Febuary, 2007 

4. “การพัฒนาหองปฏิบัติการศึกษาชีวสมมูลตามมาตรฐาน ISO/IEC 17025 ระยะที่ 2 หวขอการใชเครื่องมือ 

Centrifuge, Laminar flow cabinet, Biohazard safety cabinet, CO2 Incubator และ Hot air oven”

จากคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 21 กันยายน 2550 

5. “การพัฒนาหองปฏิบัติการศึกษาชีวสมมูลตามมาตรฐาน ISO/IEC 17025 ระยะที่ 2 หวขอการใชเครื่องมือ 

HPLC, GC-MS และ LC-MS”จากคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 28 กันยายน 2550 

6. “การสรางเสริมศักยภาพและทักษะของบุคลากรในหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร” จากคณะเภสัชศาสตร 

มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี วันที่ 26-27 เมษายน 2550 

7. “GC 7890 ChemStation Operation” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 21-22 May, 2008 

8. “7890 GC Maintenance and Troubleshooting” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 14-15 July, 

2008 

9. “GC Introduction” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 18 August, 2008 

10. “Principal and software operation in Inductively coupled plasma-mass spectrometry” จ าก

บริษัท Agilent Technologies วันที่ 9-10 April, 2013 

11. “LC Maintenance&Troubleshooting” จากบริษัท Agilent Technologies วันที่ 21-22 January, 2016 
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12. “การประกันคุณภาพเครื่องมือวิทยาศาสตรในการตรวจวิเคราะห การบริหารจัดการสอบเทียบ” จาก

มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 17 พฤษภาคม 2556 

13. “สถิติและการประยุกตในงานวิเคราะหทดสอบและวิจัย” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 27-28 พฤษภาคม 

2557 

14. “มาตรฐานหองปฏิบัติการ ISO/IEC 17025:2005” จากศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลง

วิทยา” คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 1 สิงหาคม 2559 

15. “โครงการอบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร” จากนักวิทยาศาสตร คณะเภสัชศาสตร วันที่ 29-

30 มิถุนายน 2560 

16. “LC&GC Workflow Solutions for Food Industry Including Sample Preparation Technique” จาก

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 26 มีนาคม 2561 

17. “โครงการการทําความเขาใจขอกําหนด ISO/ICE 17025:2017และแนวทางการปรับปรุง และการบริหาร

ความเสี่ยงเพื่อรองรับ ISO/IEC17025 สําหรับหองปฏิบัติการทดสอบ” จากคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัย

ศิลปากร วันที่ 11-12 มิถุนายน 2561 

18. “PyroMAT System for pyrogen detection – advantages over the current pyrogen testing 

methods” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 16 มกราคม 2562  

19. “Gap analysis ร ะ ห ว า ง  ISO/IEC 17025:2005 แ ล ะ  ISO/IEC 17025:2017, Risk management, 

Decisionrule “ จากศูนยภูมปิญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัย

ศิลปากร วันที่ 11-12 มีนาคม 2562  

20. “อบรมเครื่องวัดประสิทธิภาพสารกันแดด” จากศูนยภูมปิญญาทางเภสัชศาสตร “ประโชติ เปลงวิทยา” คณะ

เภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 15 มีนาคม 2562  

21. “อบรมการพัฒนาความรูเรื่องมาตรฐานการผลิตดานเครื่องสําอาง “ จากสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด

นครปฐม วันที่ 18 เมษายน 2562 

22. “Rheology กับการวิเคราะหคุณภาพตัวอยางในอุตสาหกรรม” จากบริษัท เอสพีซี อารที จํากัด วันที่ 18 

เมษายน 2562 

23.  “A Better Understanding of Sun Protection testing” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 30 เมษายน 2562 

24. “โครงการอบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร เรื่อง การใชงานและดูแลรักษาเบื้องตน สําหรับ

เครื่อง High Performance Liquid Chromatography, HPLC” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 27 พฤษภาคม 

2562 
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25. “โครงการอบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร เรื่อง การใชงานและดูแลรักษาเบื้องตน สําหรับ

เครื่องUV-Vis spectrophotometer” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 28 พฤษภาคม 2562 

26. “ระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส (E-documents) สําหรับบุคคลากรสายสนับสนุนวิชาการและผูบรหิาร” จาก

คณะเภสัชศาสตร ครั้งที่ 1 วันที่ 17 มิถุนายน 2562 

27. “ระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส (E-documents) สําหรับบุคคลากรสายสนับสนุนวิชาการและผูบรหิาร” จาก

คณะเภสัชศาสตร ครั้งที่ 2 วันที่ 27 มิถุนายน 2562 

28. “การจัดทําเอกสารเพื่อขอรับรองมาตรฐาน GMP เครื่องสําอาง” จากศูนยภูมิปญญาทางเภสัชศาสตร     

“ประโชติ เปลงวิทยา” คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร วันที่ 22-23 มกราคม 2563 

29. “เทคนิคการตรวจติดตามคุณภาพภายในตามมาตรฐานหองปฏิบัติการ ISO/IEC 17025: 2017” จากคณะ

เภสัชศาสตร วันที่ 10 พฤศจิกายน 2563 

30. “อบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร เรื่อง การใชงาน pH meter และการวัด pH" จากศูนยภูมิ

ปญญาฯ วันที่ 27 พฤษภาคม 2563 

31. “อบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร เรื่อง การพับกระดาษกรอง” จากศูนยภูมิปญญาฯ วันที่ 27 

พฤษภาคม 2563 

32. “โครงการอบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 16 กรกฏาคม 2563 

33. “Lab glassware :Importance, standard, usage & calibration” จากศูนยภูมิปญญาฯ วันที่ 7 สิงหาคม 

2563 

34. “การทําแบบฟอรมเปนเอกสารอิเล็กทรอนิกสในรูปแบบออนไลน” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 18 มกราคม 

2564 

35.  “การอบรมเพื่อการพัฒนาศักยภาพหนวยงานที่เกี่ยวของกับกระบวนการรับรองหองปฎิบัติการตาม

มาตรฐานสากลเรื่อง ขอกําหนด ISO/IEC 17025:2017 (online)” จาก สํานักมาตรฐานหองปฏิบั ติการ 

กรมวิทยาศาสตรการแพทยกระทรวงสาธารณสุข วันที่ 23 เมษายน 2564 

36. “อบรม Summer language activities” จากคณะฯ 5 เมษายน-24 พฤษภาคม 2564 

37. “การอบรมเพื่อการพัฒนาศักยภาพหนวยงานที่ เกี่ยวของกับกระบวนการรับรองหองปฎิบัติการตาม

ม าต ร ฐ าน ส าก ล เรื่ อ ง  Decision rule and Risk management (online)” จ าก สํ า นั ก ม าต ร ฐ าน

หองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรการแพทยกระทรวงสาธารณสุข วันที่ 28 พฤษภาคม 2564 

38. “โครงการอบรมและทบทวนการใชเครื่องมือวิทยาศาสตร” จากนักวิทยาศาสตร คณะเภสัชศาสตร  

วันที่ 14-15 มิถุนายน 2564 

39. “Cyber security” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 18 มิถุนายน 2564 
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40. “การอบรมเพื่อการพัฒนาศักยภาพหนวยงานที่ เกี่ยวของกับกระบวนการรับรองหองปฎิบัติการตาม

มาตรฐานสากลเรื่อง Internal audit (online)” จากสํานักมาตรฐานหองปฏิบัติการกรมวิทยาศาสตร 

การแพทยกระทรวงสาธารณสุข วันที่ 25 มิถุนายน 2564 

41. “การจัดซื้อจัดจางที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 25 กุมภาพันธ 2565 

42. “กาซเรือนกระจก” จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 14 มกราคม 2565 

43. “IC3 GS5 - Windows 10 and Office 2016 (ไทย) IC3 GS5 - Windows 10 and Office 2016 (ไทย)” 

จากคณะเภสัชศาสตร วันที่ 29 พฤศจิกายน 2564 – 16 กุมภาพันธ 2565 

44. “Understanding and Implementing ISO/IEC 17025:2017” จากกรมวิทยาศาสตรการแพทย วันที่ 29 

เมษายน 2565 

 


























