
คู่มือการออกเลขที่ค าสั่ง 

1.เข้าสู่ระบบเอกสารออนไลน์  

2.คลิ๊ก                  ออกเลขที่ค าส่ัง     

สัญลักษณ์   *    ต้องระบุให้ครบทุกช่อง    

วันที่ออกค าส่ัง  (วันที่ลงนามในค าส่ัง ให้คลิ๊กที่ ปฏิทิน ) 

  ควรใส่รายละเอียดเพื่อความสะดวกและถูกต้องในการค้นหาข้อมูล  เสร็จแล้วกดปุ่ม ตกลง 

3.การค้นหาเลขที่ค าสั่ง ให้ใส่คีย์เวิร์ดค าที่จะค้นหา และ ระบุเดือน / ปี จากนั้น คลิ๊ก              ค้นหา 

4.ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ใส่รหัสผู้เข้าใช้งาน  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิ๊ก ออกเลขท่ีค าสั่ง 

หรือ คลิ๊ก ค้นหาเลขที่ค าสั่ง 

3. คลิ๊กที่ปฏิทิน 

4.ตรวจสอบความถูกต้อง กดปุ่ม 

ตกลง 

* บังคับใส่ข้อมูล 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.ขั้นตอนสุดท้าย 

กรุณาน าส่งส าเนาที ่คุณสาวิตรี  

ใส่คีย์เวิรด์ค าที่ต้องการค้นหา 


