
เอกสารปรับปรุงเมื่อ มกราคม 2560 

 

กศ. 011 แบบรายงานสรุปโครงการ 
  

          

วันท่ี      

 
1. เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 ด้วย [  ] สโมสรนักศึกษา  [  ] คณะ  [  ] ชมรม  [  ] กลุ่มกิจกรรม         
ได้จัดโครงการ              
ในวันท่ี       สถานท่ี         
ขอน าส่งแบบสรุปโครงการ ประกอบด้วย  [  ] รูปเล่มสรุปโครงการ   [  ] CD เอกสารและภาพโครงการ  และได้น าส่งไฟล์รหัสนักศึกษาของผู้จัดและ 
ผู้ร่วมโครงการให้ทาง E-mail : kongkit.silpakorn@gmail.com เรียบร้อยแล้ว  โดยสิ้นสุดการด าเนินโครงการมาแล้ว        วัน 
  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและด าเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 
 

     

(    ) 
ท่ีปรึกษาโครงการ 

วันท่ี    
โทร.    

 

     
(    ) 

รหัสนักศึกษา    
ผู้รับผิดชอบโครงการ 

วันท่ี    
โทร.    

 
2. เรียน  เจ้าหน้าที่หน่วยประกันคุณภาพการศึกษาฯ 
 ได้ตรวจเอกสารสอบเรียบร้อยแล้ว  
 

3. เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 ได้ตรวจเอกสารสอบเรียบร้อยแล้ว จึงเรียนมาเพื่อโปรด
พิจารณาอนุมัติ 
 

     
(    ) 

นายก / อุปนายกสโมสรนักศึกษา 
วันท่ี    

     
(    ) 
เจ้าหน้าท่ีหน่วยประกันคุณภาพการศึกษาฯ 

วันท่ี    
 

4. การพิจารณาอนุมัติ 
 [  ] ทราบ 
 

5. การบันทึกชั่วโมงกิจกรรม  
 ได้บันทึกชั่วโมงกิจกรรมลงระบบเรียบร้อยแล้ว 

     
(    ) 

รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
วันท่ี    

     
(    ) 

นายทะเบียน 
วันท่ี    

 
  

6. ส าเนาแจ้ง เมื่อวันท่ี       [  ] วังท่าพระ [  ] พระราชวังสนามจันทร์    [  ]  วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี 
 [  ] สโมสรนักศึกษา  [  ] หน่วยประกันคุณภาพการศึกษาฯ [  ] หน่วยกิจกรรมนักศึกษา   [  ] ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 



 
 
 

 
แนวทางการรายงานผลโครงการ 

 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป (แนบเอกสารโครงการที่อนุมัต/ิส าเนาโครงการ) 

1. ชื่อโครงการ 
2. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
3. ท่ีปรึกษาโครงการ 
4. นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ 
5. ระยะเวลาเตรียมงาน 
6. ระยะเวลาปฏิบัติงาน 
7. สถานท่ีปฏิบัติงาน 
8. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ 
9. งบประมาณท่ีใช้จ่ายสามารถแบ่งได้เป็น 3 ประเภท  

- ค่าตอบแทน  (เช่น ค่าวิทยากร, ค่าล่วงเวลาเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงาน, ฯลฯ) 
- ค่าใช้สอย (เช่น ค่าใช้บริการ, ค่าบริจาค, ค่าบ ารุง ฯลฯ) 
- ค่าวัสดุ (ค่าสิ่งของที่เป็นรูปธรรม จับต้องได้ เช่น ค่าหนังสือ, ค่าน  ามัน, ค่าของท่ีระลึก ฯลฯ) 

10. ทรัพยากรอื่นๆ ท่ีได้รับบริจาค (ระบุรายการวัสดุ อุปกรณ์ ท่ีได้รับบริจาค ฯลฯ) 
11. ความร่วมมือหน่วยงานต่างๆ 
12.  

ส่วนที่ 2 การประเมินและการแปลงค่า 
1. ผลการบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ  
2. ผลการบรรลุเป้าหมายของโครงการ  
3. แบบประเมินโครงการท่ีได้รับการประเมินแล้ว (แนบฉบับท่ีมีข้อเสนอแนะ) 
4. ตารางการคิดค่าประมวลผลแบบประเมิน 
5. แปลงค่าแบบประเมินโครงการ โดยแสดงผลสถิติท่ีได้จากผู้เข้าร่วมโครงการท าแบบประเมินโครงการ  
6. สรุปและจัดอันดับการประเมินโครงการ  
7. ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  
8. ค าแนะน าในการจัดโครงการครั งต่อไป 
9. ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะจากที่ปรึกษาและผู้เข้าร่วมโครงการ 
10. ความพึงพอใจและความประทับใจโดยส่วนรวมของผู้เข้าร่วมโครงการ 

 
ส่วนที่ 3 หลักฐานทางการเงิน 

1. แบบยืมเงินทดรองจ่าย 
2. แบบขอหักล้างยืมเงินทดรองจ่าย 
3. แบบขอเปลี่ยนแปลงรายการ (กรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดงบประมาณ) 
4. ใบส าคัญรับเงิน พร้อมแนบบัตรประชาชนและรับรองส าเนาจากผู้รับเงิน (กรณีจ่ายเงินค่าตอบแทน) 
5. ใบเสร็จรับเงิน (กรณีจ่ายเงินค่าวัสดุใช้สอย) จะต้องประทับตรารับรองค่าใช้จ่ายและมีลายมือชื่อของ 1. อาจารย์ท่ีปรึกษาโครงการ  2. 

ผู้รับผิดชอบโครงการ  3. เหรัญญิกโครงการ รับรองด้วยทุกใบ 
  

ส่วนที่ 4 ภาคผนวก 
1. รูปภาพประกอบการด าเนินโครงการ 
2. CD บันทึกข้อมูลโครงการทั งหมด ทั งรูปแบบ PDF ,MS Word , MS Excel, JPEG , MPEG หรือ สื่อมัลติมีเดียอื่น ๆ 

(อันจะเป็นประโยชน์ต่อการจัดเก็บโครงการและการน าเสนอเพื่อการประกันคุณภาพ) 
3. อื่น ๆ (หากมี) 
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