
เอกสารปรับปรุงเมื่อ มกราคม 2560 

 

กศ. 004 แบบขอยืมเงินทดรองจ่าย 
(งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ประจ าปี งบรายจ่ายค่าบ ารุงกิจการนักศกึษา) 

          

วันท่ี     

 

1. เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 ด้วย (นาย/นางสาว)        รหัสนักศึกษา         
ขอยืมเงินทดรองจ่ายจากสโมสรนกัศึกษา เพื่อใช้จ่ายในโครงการ         
ในวันท่ี       สถานท่ี         
ของบประมาณจ านวน   บาท (                   ) 
  

 ในการนี้ ภายใน 15 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการแล้วข้าพเจ้าจะคืนเงินทดรองจ่ายด้วยใบส าคัญหักล้างเงินยืม พร้อมทั้งรูปเล่มสรุป
โครงการและแผ่น CD สรุปโครงการมาด้วย 
 

 ทั้งนี้ ข้าพเจ้ารับทราบและยินดีปฏิบัติตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยการเงินของสโมสรนักศึกษา มหาวิทยาลัย
ศิลปากร พ.ศ. 2521 ข้อ 11 ให้เจ้าของโครงการที่ยืมเงินทดรองจ่ายส่งใบส าคัญหักล้างเงินยืมทดรองจ่ายภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันยืม อนึ่ง
ใบส าคัญคู่จ่ายที่น ามาหักล้างเงินยืมจ่ายและใบส าคัญอื่นๆ ที่น ามาเบิกจ่ายต้องมีลายมือช่ือเจ้าของโครงการนั้นๆ รับรองการจ่ายเงิน  
ในใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ หากมีการกระท าความผิดจะได้รับโทษตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยศิลากร ว่าด้วยวินัยนักศึกษา พ.ศ. 2535 ข้อ 4.3 
การกระท าทุจริตอันเป็นการเสื่อมเสียร้ายแรงแก่มหาวิทยาลัย ถือว่าเป็นการกระท าผิดวินัยนักศึกษาอย่างร้ายแรง มีโทษสูงสุด คือ พ้นสภาพ
การเป็นนักศึกษา 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ จะขอบคุณยิ่ง 
 

     
(    ) 

ท่ีปรึกษาโครงการ 
วันท่ี    

     
(    ) 

เหรัญญิกโครงการ 
รหัสนักศึกษา    

วันท่ี    
 

     
 (    ) 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
รหัสนักศึกษา    

วันท่ี    

2. เรียน   นายก / อุปนายกสโมสรนักศึกษา 
 พิจารณาเห็นชอบและให้ยืมเงินทดรองจ่าย 
 

3. เรียน   เจ้าหน้าที่หน่วยการเงินฯ  
 สโมสรนักศึกษาได้ตรวจสอบโครงการและงบประมาณถูกต้อง
เรียบร้อยแล้ว 
 

     
(    ) 

เหรัญญิกสโมสรนักศึกษา 
วันท่ี    

 

     
(    ) 

นายก / อุปนายกสโมสรนักศึกษา 
วันท่ี    

 
4. เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเงินยืมทดรองจ่ายโครงการและจะได้
ด าเนินการต่อไป 
 

5. การพิจารณาอนุมัติ 
 [  ] อนุมัติ   [  ]  ไม่อนุมัติ 
 

     
(    ) 

เจ้าหน้าท่ีหน่วยการเงินฯ 
วันท่ี    

 

     
(    ) 

รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
วันท่ี    

 

 


